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PREAMBULE

Identifikace dokumentu
Tento dokument ,Zavérecna zprava vstupni analyzy ochrany osobnich udajt dle nafizeni GDPR” se
komplexné zabyva aspekty zpracovani osobnich Udaji v obci Morkov (dale jen ,Spravce”), a je
zpracovana na zakladé Smlouvy o poskytovani sluzeb povérence pro ochranu osobnich Udaja a
v souladu s touto smlouvou.

Rozsah a popis dokumentu

Tento dokument zpracovava analyzu stavu procest zpracovani osobnich udaju.

V rozsahu analyzy:
> byl popsan a charakterizovan zplsob zpracovani osobnich Gdajd (procesy zachazeni

s osobnimi Udaji) pfi bézné cCinnosti Spravce, tj. jako orgdnu verejné moci — samospravny
subjekt, vykonavajici statni spravu (v prenesené plsobnosti) a samospravu, a to ve smyslu § 1
a § 2 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

> byly vyhodnoceny zdokumentované procesy zpracovani osobnich Gdaji z hlediska aktualnich
pozadavk( predpist na ochranu osobnich udaju;

> byly popsany a analyzovany organizacni a technicka opatfeni Spravce pfi zpracovani osobnich
udaja;

> byly identifikovany poZadavky na zabezpeleni osobnich udaji uvedené v Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,GDPR") a predpisli navazujicich;

> byly identifikovany pozadavky natizeni GDPR na fadné zachdazeni Spravce s osobnimi udaji pfi
realizaci jeho béZné ¢innosti;

> bylo navrZeno Spravci provedeni jednotlivych opatfeni pro dosaZzeni souladu jeho innosti
s pozadavky natizenim GDPR na rfadné zpracovani osobnich udaju.

Auditni zprdva obsahuje:
> Datovou mapu, v niz je detailni pfehled o:
o jednotlivych prostfedcich, kterymi dochazi ke zpracovavani osobnich udajl;
o jednotlivych ¢innostech (agendach) Spravce, pfi nichZ dochazi ke zpracovani osobnich
udaj ve smyslu natizeni GDPR;
kategoriich subjektd osobnich Gdaju;
zpracovavanych osobnich udajich jednotlivych kategorii subjekt(i osobnich udaj(;
mistech uloZeni a zabezpeceni osobnich udaju;
Ucelech zpracovani osobnich udaja vE. pripustné doby zpracovani (archivacni doba);

O O O O O

pravnich titulech, které tvofi zakonny divod ke zpracovani osobnich udaji ve smyslu
¢lanku 6 GDPR; a
o pfijemcich osobnich udajt.
> Prehled pozadavk( natizeni GDPR na Cinnost Spravce (dopadova analyza)
> Analyza datové mapy (zachdzeni s osobnimi Udaji) z hlediska pozadavk( GDPR

|
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> Navrh opatieni pro napravu procesl zachazeni s cilem dosaZeni souladu procesud zpracovani
s GDPR
> Priloha — dokumenty obsahujici provedeni jednotlivych opatfeni (implementace GDPR)

Cile

Cilem vstupni analyzy GDPR je navrhnout Sprdvci a nasledné taktéz provést na podkladé Zavérecné
zpravy takova opatieni, kterd v oblasti ochrany osobnich udajll zajisti soulad procesl zpracovani
osobnich Udajl Spravce s predpisy na ochranu osobnich udaja.

Dilci cile analyzy:
> komplexni zmapovani a popis vSech procest Spravce pfi zpracovavani osobnich Udajq;
> vytvoreni datové mapy;
> analyza popsanych procesll zpracovani osobnich Udajd z hlediska dodrZovani pozadavk
GDPR;
> vypracovani doporuceni jednotlivych krok( pro implementaci poZzadavk( GDPR;
> implementace pozadavk( GDPR.

UZivatelé dokumentu
Dokument je uréen k vyhradnimu uZiti nasledujicich skupin osob:
> statutarni a nejvyssi organ Spravce,

> vedouci zaméstnanci Spravce,

> povérenec pro ochranu osobnich tGdaju,

> zaméstnanci Sprdvce, povéreni k nahlizeni do tohoto dokumentu,

> organy verejné moci, spada-li uzivani tohoto dokumenty do vykonu jejich plisobnosti (napf.
provadéni kontrolnich ¢innosti), ktera jim byla svéfena na zakladé pravnich predpist platnych
a Gginnych na Gzemi Ceské republiky.

-
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Charakteristika organizace

Organizace:

ndzev: Obec Morkov

Sidlo: Horni 10, 742 72 Morkov
IC: 00298191

orgdn zastupujici Ivana Vanova, starostka

Sprdvce navenek':

typ organizace: zakladni Uzemni samospravné spolecenstvi (Uzemni samospravny celek),
vefejnopravni korporace a organ verejné moci, a to ve smyslu § 1 a 2 zdkona
¢. 128/2000 Sh., o obcich, a déle ve smyslu ¢lanku 99 a nasl. Gstavniho zdkona
¢. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky

obor ¢innosti: verejnopravni korporace (samospravné spoleéenstvi Gzemniho typu) — vykon
statni spravy a samospravy

! Stav ke dni provedeni auditu.
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Pouzivané pojmy a zkratky

- Osobni udaj Veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé; identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize primo ¢i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, napfiklad jméno, identifikacni cislo,
lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden Ci
vice zvldstnich prvku fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské
identity této fyzické osoby.

- 0ou Osobni udaj.

- Subjekt osobnich udaja Fyzickd osoba, o které jsou osobni udaje
Zpracovdvané, a to sprdvcem Ci zpracovatelem.
Subjekt osobnich udaji je nositelem prav dle ¢ldnku
12 a ndsl. GDPR.

- Zpracovani osobnich udaja Jakdkoli operace nebo soubor operaci s osobnimi
udaji nebo soubory osobnich udaji, ktery je provadén
pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromdZdéni, zaznamendni, usporddani,
strukturovdni, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni
pfenosem.

- Spravce osobnich udajt Fyzickd nebo prdvnickad osoba, orgdn verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spolecné s
jinymi uréuje ucely a prostfedky zpracovdni osobnich
udajd; jsou-li ucely a prostredky tohoto zpracovdni
urceny pravem Unie ci clenského stdtu, miZe toto
pravo urcit dotéeného sprdvce nebo zvldstni kritéria
pro jeho urceni.

- Zpracovatel osobnich tdaju Fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovdvd osobni
udaje pro sprdvce.

- PrFijemce osobnich udajt Fyzickd nebo prdvnickad osoba, orgdn verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje
poskytnuty, at uZ se jednd o treti stranu, ¢i nikoli.
Avsak orgdny verejné moci, které mohou ziskdvat
osobni udaje vrdmci zvidstniho Setfeni v souladu
s pravem clenského stdtu, se za prijemce nepovaZuji;
zpracovdni téchto osobnich udaji témito orgdny
vefejné moci musi byt v souladu s pouZitelnymi
pravidly ochrany udaji pro dané ucely zpracovani.

- Obcansky zakonik Zdkon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, v platném
znéni.
|
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- Zakon o obcich Zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni)

- Zdravotni udaje Udaje o zdravotni stavu subjektu osobnich tudaji — tj.
osobni udaje tykajici se télesného nebo dusevniho
zdravi fyzické osoby, vcetné udaji o poskytnuti
zdravotnich  sluZeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu.

- Dozorovy urad Nezavisly orgdn vefejné moci zfizeny ¢lenskym

stdtem EU, ktery byl vnitrostdtnim prdvnim predpisem
povéren monitorovdnim uplatriovdni tohoto nafizeni
scilem chranit zdkladni prdva a svobody fyzickych
osob v souvislosti se zpracovdnim jejich osobnich
udaju a usnadnit volny pohyb osobnich tdaji uvniti
EU. V Ceské republice je dozorovym ufadem Ufad pro
ochranu osobnich udaji (www.uoou.cz).

- uoou Urad pro ochranu osobnich udajii (www.uoou.cz) —
vykondvd v Ceské republice ptisobnost dozorového
uradu pro oblast ochrany osobnich tudaju

|
analyza GDPR 7


http://www.uoou.cz/
http://www.uoou.cz/

.
POPIS PROCESU ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Mapovani procesi zpracovani

Seznam zpracovatelskych ¢innosti

Seznam zpracovatelskych c¢innosti obsahuje pfehled agend, které Sprdvce vykonava, pti nichz dochazi
ke zpracovavani osobnich udaja.

PFfi provadéni analyzy pro zajisténi souladu s poZadavky nafizeni GDPR bylo zjisténo, Ze v ramci
¢innosti provadénych Spravcem, jakoZzto vefejnopravni korporace uzemniho typu (obec), dochazi ke
zpracovani osobnich Gdajd pfi nasledujicich ¢innostech:

Prehled Cinnosti, pfi nichZ dochazi ke

zpracovani OU

1) Personalné-pravni agenda

2) Ugetni agenda

3) Evidence smluvnich vztahl

4) Poskytovani informaci podle zakona
¢.106/1999 Sb.?

5) Provozovani asistovaného mista vykonu

verejné spravy pomoci systému Czech Point

6) Evidence obyvatel

7) Prezentace obce pro obéany

8) Poplatkova &innost (mistni poplatky)

9) Provadéni spisové sluzby

10) Provozovani obecni knihovny

11) Prodej obecniho majetku

12) Pronéjem obecniho majetku

2 PInéni zdkonné povinnosti jako tzv. povinny subjekt ve smyslu § 2

zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
- - - - - - ]
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13) Oznameni kaceni strom{

14) Evidence  oznameni  podle  zdkona
¢ 159/2006 Sb.?

15) Volebni ¢innost

16) Evidence nalezct a majiteld nalezenych véci

17) Vedeni obecni kroniky

18) Evidence stiznosti, podnétd a Zadosti
obcanl

19) Agenda véelafstvi

20) Agenda vefejnych zakéazek

21) BOZP - vedeni evidence Uraz(i zaméstnanct

22) Matrika

INTERNIM AUDITEM BYLO ZJISTENO, ZE V RAMCI SPRAVCEM PROVADENYCH CINNOSTI JSOU
IDENTIFIKOVANY NASLEDUJICI OBLASTI, V NICHZ DOCHAZI K NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI A VE
SMYSLU NARIZEN{ GDPR SE TAK JEDNA O PROCESY ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU.

IDENTIFIKOVANE PROCESY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU:
- Persondini agenda (pracovnépravni)
- Uéetni agenda
- Evidence smluvnich vztahi
- Poskytovadni informaci podle zdkona o svobodném pristupu k informacim
- Agenda CzechPoint
- Evidence obyvatel
- Prezentace obce
- Agenda mistnich poplatki
- Spisovd sluzba
- Provoz obecni knihovny
- Prondjem a prodej obecniho majetku
- Agenda kdceni drevin rostoucich mimo les
- Evidence ozndmeni dle zékona & 159/2006 Sb.
- Volebni ¢innost
- Evidence ndlezc(i a majitelt nalezenych véci
- Vedeni obecni kroniky
- Evidence stiZnosti, podnétu a Zddosti obcandi
- Agenda vcelarstvi
- Agenda verejnych zakdzek
- BOZP —vedeni evidence urazii zaméstnanct
- Matrika

3 Zakon o stretu zajma.
-~ - -~ - - ]

analyza GDPR 9



Seznam prostredkl zpracovani osobnich udaju

Jednotlivé procesy zpracovani osobnich Udaju lze provadét pomoci digitdlnich nebo manudlnich
prostiedkl — napf. zapisovani jmen do listiny pfitomnych, elektronicka evidence apod.

Vramci vstupni analyzy pro zajisténi souladu s poZadavky nafizeni GDPR bylo zjiSténo, ze pfi
¢innostech provadénych Spravcem, jsou pro zpracovani osobnich Gdajd kombinované vyuzivany
prostiedky digitdlni a manuadlni, a to konkrétné:

Prehled prostiedki pro zpracovani

osobnich udaja

1) Stolni pocitacové stanice (PC) a notebooky

2) Digitalni fotoaparat

3) Externi disk

4) Vnitini server (intranet)

5) Listinné nosi¢e (kniha poplatkd, faktury,
smlouvy apod.)

Kategorie subjektl osobnich udajt

Cldnek 4 odst. 1 nafizeni GDPR normuje, 7e za osobni Udaj se povazuji: ,veskeré informace
o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé {(...)“. Nafizeni GDPR navic pamatuje na dalsi
(specidlni) kategorii osobnich Udajd ve smyslu recitdlu ¢. 51 GDPR. Tato kategorie specialnich
osobnich Gdajil je zndma té7 jako , citlivé” osobni tdaje.* Podle recitalu ¢. 51 se za zvlastni kategorii
osobnich udajl povazuji: ,,osobni udaje, které jsou svou povahou zvidgst citlivé z hlediska zdkladnich
prdv a svobod(...)". Zvlastni kategorie osobnich Gdajd jsou nasledné taxativné vyjmenovany v ¢lanku 9
GDPR. Do této kategorie tak patfi napf. Udaje o zdravotnim stavu, osobni Udaje vypovidajici
o rasovém ¢i etnickém plvodu ¢lovéka, politickych ndzorech, naboZzenském vyzndni — blize viz ¢lanek
9 GDPR.

PRI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU ROZEZNAVAME OSOBNI UDAJE A CITLIVE OSOBNI UDAJE.

4 Viz vyjadieni Uradu pro ochranu osobnich Gdajéi dostupné online na

https://www.uoou.cz/5-zvlastni-kategorie-osobnich-udaju-citlive-udaje/d-27274/p1=4744.
— — —————————————————————————————— —————— ]

analyza GDPR 10



https://www.uoou.cz/5-zvlastni-kategorie-osobnich-udaju-citlive-udaje/d-27274/p1=4744

V pfipadé osobnich Udajil tykajicich se déti® je potieba pamatovat na obecnou zasadu vymezenou
v recitdlu ¢. 38 GDPR, ve kterém je pro sprdvce a zpracovatele uveden pokyn, Ze ,Déti zasluhuji
zvlastni ochranu osobnich udaji, protoZe si mohou byt méné védomy dotcenych rizik, disledkt a
zdaruk a svych pradv v souvislosti se zpracovdnim osobnich tdaji.” Tento pokyn spravce a zpracovatele
tak nabada k vétsi obezfetnosti pti zachazeni s osobnimi Udaji tykajicich se déti.

OSOBN/ UDAJE DETI POZiVAJi zZVLASTNi OCHRANY. SPRAVCI A ZPRACOVATELE MUSI PRI
ZPRACOVANI TAKOVYCH OSOBNICH UDAJU DBAT VYSSi OPATRNOSTI PRI ZACHAZENI S NIMI —

v v

NAPR. ZAJISTIT VY$Si STANDARD ORGANIZACNICH A BEZPECNOSTNICH OPATRENI.

Na zakladé zjisténych zpracovatelskych cinnosti (viz vySe) a dale vtextu analyzy uvedeného
rozc¢lenéni osobnich Udajd bylo zjisténo, Ze Sprdvce v rdmci své Cinnosti zpracovava osobni a citlivé
udaje nasledujicich kategorii subjektl osobnich udaju:

Kategorie subjektt osobnich udajd

1) Zaméstnanci obce nebo osoby vykonavajici
verejnou funkci

2) Ucastnici spravnich fizeni a dotéené osoby

3) Obcané

4) Odbératelé sluzeb (napf. navstévnici
knihovny, ndjemci obecniho majetku)

5) Dodavatelé sluzeb / zbozi

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU ZPRACOVAVA OSOBNi UDAJE CELKEM 5 KATEGORIi SUBJEKTU
OSOBNICH UDAJU.

> Pojem , dité” neni v natizeni GDPR blize vysvétlen. Je proto nezbytné si

analogicky pomoci jinym pravnim predpisem, ktery ve vnitrostatnim pravu CR definuje, koho
lze povaZzovat za dité. Tak je tomu v trestnim zakoniku (zakon €. 40/2009 Sb.), kde se v ust. §

126 uvadi, ze , Ditétem se rozumi osoba mladsi 18 let (...)".
[ SES S SS me Sememo e mEE o memss e . e
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Kompletni prehled zpracovavanych osobnich udaja vé. identifikace zpracovatelské
agendy, Ucelu, pripustné doby zpracovani a pravniho titulu pro zpracovani

Na podkladé informaci ziskanych pfi provedeni vstupni analyzy bylo zaméstnanci Povérence ve
spolupraci se zaméstnanci Spravce zjisténo, Ze pfi zpracovani osobnich Udaja naklada Spravce s nize

uvedenymi osobnimi a citlivymi udaji.

Z divodu prehlednosti byly Spravcem zpracovavané osobni Udaje prirazeny vidy samostatné
k jednotlivému procesu agendy zpracovani osobnich udaju.

Spravce osobnich Udajlii ma mj. povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. b) a e) GDPR osobni Udaje
zpracovavat jen (i) za ucelem, ktery je urdity, vyslovné vyjadieny, legitimni a pouze zplsobem, ktery
je v souladu s takto uvedenym ucelem (pism. b)), a takové zpracovani musi byt zaroven provadéno (ii)
jen po dobu ne delsi, neZ je nezbytné pro uUcely, pro které jsou zpracovavany.

SPRAVCE JE OPRAVNEN OSOBN/ UDAJE ZPRACOVAVAT POUZE ZA JASNE DEKLAROVANYM,
URCITYM A LEGITIMNIM UCELEM A POUZE PO TAK DLOUHOU DOBU, KTERA JE NEZBYTNE
POTREBNA PRO DEKLAROVANY UCEL ZPRACOVANI.®

Ucel a doba zpracovani musi byt Spravcem vymezeny predeviim proto, Ze tyto Udaje jsou obsahem
informacni povinnosti Spravce podle ¢lanku 13 GDPR viz dale v textu. Sprdvce osobnich Udajl proto
musi mit prehled za jakym ucelem a jak dlouho zpracovava jednotlivé osobni tdaje subjekt(
osobnich udaju.

6 Je velmi cCasté, Ze samotny ucel zpracovani a doba uloZeni plyne
z pravnich predpisu.

- -
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1) Persondlné-pravni agenda
- evidence personalnich spis
- provadéni mzdového ucetnictvi
- provadéni vybérovych fizeni

- spoluprace s Ufadem prace CR pfi éerpani dotaci

- tvorba dokumentu souvisejicich se zaméstnaneckou agendou

- vystavovani potvrzeni zaméstnavatele

’

Osobni udaje el zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Jméno, ptijmeni, titul, = Naplfovani

datum narozeni, rodné | pracovnépravni vztahu
(pInéni pracovni

smlouvy),

Cislo, adresa trvalého
pobytu, kontaktni
vedeni pracovni
dokumentace — plnéni
pravni povinnosti podle

adresa, e-mail,
telefon, misto a stat
narozeni, statni
zakoniku prace — napfr. §
109, § 312, dale dle
zakona o nemocenském

pfislusnost, zdravotni
pojistovna, bankovni
spojeni, rodné
pfijmeni, predchozi pojisténi atd.
zameéstnavatel,

rodinny stav, rodinny

prislusnik, déti,

dosazené vzdélani,

doklady o dlichodu,

Udaje o platu - vymeér,

historie trestni

minulosti (vypis z

rejstriku tresta),

zdravotni prohlidky,

invalidita, zdravotni

Kvalifikace a vzdélavani —

kat. V/10;

Podklady pro vzdélavani
(hmotné zajisténi skoleni,
kurz() — kat. S/5;
Adaptacni programy
zaméstnancl (Skoleni,
kurzy) — kat. S/5

Osobni spisy zaméstnancl
— kat. S/50

Pracovni doba (pracovni
volno, Ulevy v praci, prace
prescas) — kat. S/5

Snizeni pracovniho tUvazku
— kat. S/5

konané mimo pracovni
pomér (DPP, DPC) — kat.
S/5;

Nahrada ujmy — kat. S/5
Nemocenské a socialni
zabezpeceni pracovnikud/

Clanek 6 odst. 1 pism. c)

GDPR — plnéni pravni
povinnosti’

Clanek 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — nezbytné
zpracovani pro splnéni
smlouvy.

Udaje bez pravniho
diivodu (nutny souhlas):
Kopie obcanského prlikazu,
kopie karticky zdravotniho
pojisténi, kopie bankovni
karticky, kopie diplom{,
kopie rodnych listl déti
nejsou relevantni Udaje a
jsou nadbytecné pro plnéni
pravni povinnosti. Ke
zpracovani téchto udajli je
potreba ziskat souhlas se
zpracovanim osobnich

’ Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace; zakon ¢&. 435/2004 Sb., o

zaméstnanosti; zakon ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace; zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkld; nafizeni ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé; natizeni ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
verejnych sluzbach a spravé; zdkon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmQ; zakon ¢. 187/2006
Sb., 0 nemocenském poijisténi; zakon ¢. 120/2001 Sb., exekuéni rad, zakon ¢. 182/2006 Sb.,
insolven¢ni zakon; zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni;
zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti; zakon ¢. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi; natizeni ¢. 37/2003 Sb., o
odménach za vykon funkce ¢lenim zastupitelstev; zakon ¢. 592/1992 Sbh., o pojistném na

vseobecné zdravotni pojisténi; zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich.
[ e s - - s - e s
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znevyhodnéni, Zddost
o prispévky, potvrzeni
0 pracovni
neschopnosti,
prohlaseni poplatnika
k dani z pfijmu ze
zavislé cinnosti,
podpis, kopie
obcanského prikazu,
kopie karticky
zdravotniho pojisténi,
kopie bankovni
karticky, kopie
diplom(, kopie
rodnych listl déti

analyza GDPR

registr pojisténcu — kat.
S/10

Zdravotni pojisténi / registr
pojisténct — kat. S/10
Vybérova fizeni na
obsazeni pracovnich mist —
kat. S/5

Z4dosti o zaméstnani — kat.
S/5

Pracovni fad, pracovni
kazen — kat. A/5

Postihy podle zakoniku
prace — kat. S/5

Pracovné pravni spory —
kat. V/10

Absence — kat. S/5
Rozbory (stav, pocty, platy
zaméstnanct aj.) — kat. A/5
Vztahy vyplyvajici z vykonu
funkce neuvolnéného clena
zastupitelstva — kat. S/5
Evidence Cestnych
prohlaseni podle zakona o
stfetu zajmu: ozndmeni —
kat. S/5

Z4dost o nahlizeni do
registru, porizovani vypisu
a opisli — kat. S/5

Sdéleni nepravdivosti
oznameni — kat. S/5
Platovy rad — kat. V/5
Katalog funkci a mzdovych
tarif( — kat. S/5

Podklady k odménam — kat.
S/3

Mzdové listy — kat. S/50
Dan z prijmu fyzickych osob
— kat. S/10

Vyplatni pasky — kat. S/5
PUjcky zaméstnancim —
kat. S/5

Urazy smrtelné a té7ké —
kat. A/10

Ostatni Urazy — kat. S/5

Udaju dle ¢lanku 6 odst. 1
pism. a) GDPR nebo tyto

Udaje odstranit.
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Dokumentace BOZP — kat.

V/5
Kategorizace praci — kat.
S/5;
Lékarské prohlidky — kat.
SiE

Osoby se zménénou
pracovni schopnosti — kat.
S/5;

Zavodni stravovani — kat.
S/5;

Ochranné odévy a jiné
soucastky, sluzebni odévy —
kat. S/5

Socialni fond — kat. S/10
Détské rekreace — kat. S/5

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

ANO (DETI, ZDRAVOTNI UDAIJE)

|
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2) Agenda ucetnictvi

Osobni udaje

’

el zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni, titul,
adresa trvalého
pobytu, bydlisté, sidlo
podnikani podnikatele
nebo jeho provozovny,
datova schranka, IC,
DIC, bankovni spojent,
podpis, email,
telefonni kontakt

PInéni zakonnych
povinnosti dle zakona o
Ucetnictvi — napf. 6 odst.
1, § 31 zakona ¢.
563/1991 Sbh., o Uletnictvi

8

analyza GDPR

VSeobecné zaleZitosti
statnich prijma a prijmu
obci — kat. S/5;

Jiné pfijmy (s vyjimkou
uvedenych nize) — kat. S/5;
Rejstriky, katastry, vykazy
apod., likvidace nedoplatk
— kat. V/5;

Mistni dané a poplatky —
kat. S/10;

DPH — kat. S/10;

Dané placené obci — kat.
S/10;

Vymahani pohledavek —
kat. S/15;

Ucetni vykazy / roéni Géetni
vykazy / ro¢ni Gcetni
zavérky / ucetni audit — kat.
A/10

Meésicni Gcetni vykazy,
mésicni ucetni zavérky —
kat. S/10;

Vyuctovani z vyhernich
automatt — kat. S/5;
Agenda dotaci — kat. V/20;
Uvéry, zaruky a dokumenty
s obdobnou funkci — kat.
S/5;

Projekéné programova
dokumentace pro vedeni
ucetnictvi — kat. V/10;
Ucetni doklady o vydajich a
prijmech v hotovosti — kat.
S/10;

Faktury — kat. S/10;

Uéetni doklady o nakladani
s majetkem — kat. S/10;
Inventarni karty hmotného
majetku — kat. S/5;

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti8

Clanek 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — nezbytné
zpracovani pro splnéni
smlouvy.

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich; zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucéetnictvi;
zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty; zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpo¢tl; zakon €. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v
pravnich vztazich; vyhlaska ¢. 220/2013 Sbh., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek

nékterych vybranych ucetnich jednotek.
- - - - -~ - - - -
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Seznamy Ciselnych znaki
nebo jinych symboll a
zkratek — kat. S/5;

Ostatni Ucetni dokumenty
— kat. S/5;

Ucetni doklady tykajici se
nezaplacenych pohledavek
¢i nesplnénych zavazkl —
kat. S/10;

Ucetni doklady z
prostredkll Evropské unie —
kat. S/10.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

analyza GDPR
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3) Smluvni agenda

- evidence a archivace smluv

- administrativni ¢innost souvisejici se smluvni agendou

Osobni Udaje

-

cel zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Titul, jméno, prijmeni,
provozovna, sidlo,
bydlisté (trvaly pobyt),
IC, DIC, telefonni ¢&islo,
email, Cislo
bankovniho uctu,
podpis, ID datové
schranky

Uchovani a evidence
smluv, komunikace se
smluvnimi partnery,
kontrola plnéni a
dodrZovani smluvnich
zavazkud, uchovani smluv
pro kontrolu hospodareni
ze strany kontrolnich a
dozorovych organd,
uverejnéni smluv

v registru dle zdkona ¢.
340/2015 Sb., o registru
smluv.

Doba zpracovani osobnich
udajl je omezena na dobu

trvani smluvniho zavazku —

kat. S10

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

citlivych udaja

Clanek 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — nezbytnost pro
plnéni smlouvy

Upozornéni

Rodné Cislo - neni nezbytné
nutny udaj ve smlouvé —
pokud Spravce takovy
Udaje zpracovavs, je
nezbytné si k nému vyzadat
souhlas se zpracovanim

0ou.

analyza GDPR
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4) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivaéni doba’

Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, ID
datové schranky,
podpis, a jiné osobni
Udaje, které mohou
byt obsahem zadosti
subjektu osobnich
udaja.

§ 2 odst. 1, § 14 zakona C.

106/1999 Sb., o
svobodném pfristupu

k informacim - zahajeni a
fadné ukonceni fizeni o
poskytnuti informace

Poskytovani informaci ze
zakona — kat. S/5
Poskytovani informaci -
rozhodnuti — kat. A/5

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti'®

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

citlivych udaja

NELZE VYLOUCIT

9

také ,A/5" = skartaéni
10

analyza GDPR

Nejdéle pFipustna doba pro uchovani osobnich udaji. Udaj ,,A5“ nebo

znak / doba

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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5) Provozovani asistovaného mista vykonu vefejné spravy pomoci systému Czech Point

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni, rodné
¢islo, misto a stat
narozeni, rodné
pfijmeni, trvaly pobyt,
¢islo dokladu
totoZnosti, podpis.

Poskytovani udaju

z informacnich systém
verejné spravy. Czech
POINT (Cesky Podaci
Ovérovaci a Informacni
Narodni

Terminal) poskytujice
obcanlim zejm. ovérené
vypisy z informacnich
systému verejné spravy,
napf. Vypis z RT, Vypis

z Katastru nemovitosti,
Vypis z bodového
hodnoceni fidice, atd. a

nabizi dalsi sluzby, napf.

podani Zadosti o ziizeni
datové schranky nebo
autorizovanou konverzi
dokumentu.

Vypisy evidence — kat. S/10

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti'!

citlivych adajui

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

NELZE VYLOUCIT

11

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy,
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich; zdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad; zakon ¢. 361/2000 Sb.,

zakon o provozu pozemnich komunikacich; zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a

zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel; zakon ¢. 269/1994 Sb., o
rejstfiku trestl; zdkon ¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti; zakon ¢. 133/2000 Sb., o
evidenci obyvatel; zakon ¢. 300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd; vyhlaska ¢. 364/2009 Sb., o kontaktnich mistech verejné spravy; vyhlaska ¢.

193/2009 Sh., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentd.
[ - - - - - - - - - ]

analyza GDPR
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6) Agenda evidence obyvatel

’

Osobni udaje el zpracovani

Archivacni doba

Zpracovani udaja
V informacénim systému
se o0 obcanovi vedou
udaje: jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, rodné
prijmeni, datum
narozeni, pohlavi, misto
a okres narozeni a u
obcana, ktery se narodil
Vv ciziné, misto a stat,
kde se obcan narodil;
uvedené misto a okres
narozeni na Uzemi
Ceské republiky jsou
vedeny ve formé
referencni vazby (kodu
uzemniho prvku) na
referencni Udaj v
zakladnim registru
uzemni identifikace,
adres a nemovitosti,
rodné cislo, statni
obcanstvi a datum jeho
nabyti nebo pozbyti,
popripadé vice statnich
obcanstvi a data jejich
nabyti nebo pozbyti,
adresa mista trvalého
pobytu v¢. predchozich
adres mista trvalého
pobytu, pripadné téz
adresa, na kterou maji
byt dorucovany
pisemnosti podle
zvlastniho pravniho
predpisu; pocatek
trvalého pobytu,
popfipadé datum
zruseni Udaje o mistu
trvalého pobytu nebo
datum ukonceni

v informacnim systému
verejné spravy dle § 2, § 3
zdkona €. 133/2000 Sb., o
evidenci obyvatel.

12

HIaseni evidenci obyvatel Clanek 6 odst. 1 pism. c)

(v€. udajd o drivéjsim GDPR — plnéni pravni
zbaveni ke zpGsobilosti povinnosti'?
Cinit pravni ukony / dnes

omezeni svépravnosti,

zakaz pobytu) — kat. V5;

Ostatni hlaseni (narozeni,

manzelstvi, mrti, rozvody,

stéhovani aj.) — kat. S1;

PtihlaSovaci listek k

trvalému pobytu z let 1954-

83 - kat. V100;

Narodnostni mensiny a

uprchlici — kat. V5;

Rozhodnuti o zruSeni

trvalého pobytu — kat. V5

PtihlaSovaci listek k

trvalému pobytu — kat. A75

Evidence vydanych

potvrzeni 0 zméné mista

trvalého pobytu - kat. S5

Zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech; zakon ¢. 133/2000 Sb.,

o evidenci obyvatel; vyhlaska ¢. 296/2004 Sb., vyhlaska, kterou se provadi zakon o evidenci
obyvatel; zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad; zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich;

zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

analyza GDPR
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trvalého pobytu na
tzemi Ceské republiky;
datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
o schvaleni smlouvy o
napomoci nebo
zastoupeni ¢lenem
domacnosti v¢. uvedeni
¢isla jednaciho a soudu,
ktery smlouvu nebo
zastoupeni schvalil,
datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
0 omezeni svépravnosti
véetné uvedeni ¢isla
jednaciho a oznaceni
soudu, ktery o omezeni
svépravnosti rozhodl,
jméno, popfripadé
jména, pfijmeni a rodné
Cislo opatrovnika,
datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
0 zruSeni omezeni
svépravnosti, datum
odvolani podpurce
soudem a datum zaniku
zastoupeni ¢lenem
domacnosti; nebylo-li
opatrovnikovi rodné
Cislo pridéleno, vede se
datum, misto a okres
jeho narozeniau
opatrovnika, ktery se
narodil v ciziné, misto a
stat, kde se narodil, a
agendovy identifikator
fyzické osoby, pokud
opatrovnikovi byl
pridélen; je-li
opatrovnikem
ustanovena pravnicka
osoba, vede se nazev a
adresa sidla; zakaz
pobytu, misto zakazu
pobytu a doba jeho
trvani, datum nabyti
pravni moci rozhodnuti
soudu nebo spravniho
organu o zakazu pobytu
véetné uvedeni Cisla
jednaciho a oznaceni
soudu nebo spravniho

]
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organu, ktery rozhodl o
zakazu pobytu, jméno,
popfipadé jména,
prijmeni, rodné
pfijmeni a rodné Cislo
otce, matky, popripadé
jiného zakonného
zastupce; v pripadég, Ze
jeden z rodicli nebo jiny
zakonny zastupce nema
pridéleno rodné cislo,
vede se jméno,
popfipadé jména,
prijmeni, rodné
pfijmeni a datum
narozeni a agendovy
identifikator fyzické
osoby, pokud mu byl
pridélen; je-li jinym
zakonnym zastupcem
ditéte pravnicka osoba,
vede se nazev a adresa
sidla; tyto Udaje jsou
vedeny ve formé
referencnich vazeb na
referencni Udaje v
zakladnim registru
osob, rodinny stav,
datum, misto a okres
uzavieni manzelstvi,
doslo-li k uzavreni
manzelstvi mimo Uzemi
Ceské republiky, vede
se misto a stat, datum
nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o
prohldseni manzelstvi
za neplatné, datum
nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o
zdanlivém manzelstvi,
datum zaniku
manzelstvi smrti
jednoho z manzeld,
nebo datum nabyti
pravni moci rozhodnuti
soudu o prohlaseni
jednoho z manzell za
mrtvého a den, ktery
byl v pravomocném
rozhodnuti soudu o
prohlaseni za mrtvého
uveden jako den smrti,

-
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popripadé jako den,
ktery neprezil, anebo
datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
o rozvodu manzelstvi;
datum, misto a okres
vzniku partnerstvi,
doslo-li ke vzniku
partnerstvi mimo Uzemi
Ceské republiky, vede
se misto a stat, datum
nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o
neplatnosti nebo o
neexistenci partnerstvi,
datum zaniku
partnerstvi smrti
jednoho z partnert,
nebo datum nabyti
pravni moci rozhodnuti
soudu o prohlaseni
jednoho z partnert za
mrtvého a den, ktery
byl v pravomocném
rozhodnuti soudu o
prohlaseni za mrtvého
uveden jako den smrti,
popfripadé jako den,
ktery nepreZil, anebo
datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
0 zruseni partnerstvi;
jméno, popfripadé
jména, pfijmeni, rodné
pfijmeni a rodné Cislo
manzela nebo partnera;
je-li manzelem nebo
partnerem fyzicka
osoba, ktera nema
pridéleno rodné dislo,
vede se jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, rodné
pfijmeni manzela nebo
partnera a datum jeho
narozeni a agendovy
identifikator fyzické
osoby, pokud mu byl
pridélen, jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, rodné
prijmeni a rodné Cislo
ditéte; je-li dité cizinec,
|
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ktery nema pridéleno
rodné cislo, vede se
jméno, popfripadé
jména, prijmeni, rodné
pfijmeni ditéte a datum
jeho narozeni a
agendovy identifikator
fyzické osoby, pokud
mu byl pridélen,

V informacnim systému
se o0 osvojenci vedou
Udaje: Udaje stupen
osvojeni, ptvodni a
nové jméno, popripadé
jména, pfijmeni, rodné
pfijmeni osvojence,
plvodni a nové rodné
Cislo osvojence a jeho
agendovy identifikator
fyzické osoby, pokud
mu byl pfidélen, jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, rodné
pfijmeni a rodna Cisla
osvojiteld, v pripadé, ze
osvojiteli nebylo
pridéleno rodné dislo,
vedou se Udaje o
jménu, popfripadé
jménech, prijmeni,
rodné prijmeni a datu
narozeni osvojitele;
agendovy identifikator
fyzické osoby, pokud
jim byl ptidélen, jméno,
popfipadé jména,
prijmeni, rodné
pfijmeni a rodna Cisla
otce a matky; pokud jim
nebylo pridéleno, jejich
jméno, popfripadé
jména, prijmeni, rodné
pfijmeni a datum
narozeni; agendovy
identifikator fyzické
osoby, pokud jim byl
pridélen; tyto Udaje se
nevedou, pokud se
jedna o osvojence
narozeného zené s
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trvalym pobytem v
Ceské republice, ktera
jej porodila a pisemné
pozadala o utajeni své
osoby v souvislosti s
porodem, datum nabyti
pravni moci rozhodnuti
0 osvojeni nebo
rozhodnuti o zruseni
osvojeni, zdznam o
poskytnuti Udaju,
datum, misto a okres
umrti; jde-li o Umrti
obc¢ana mimo Uzemi
Ceské republiky, vede
se datum umrti, misto a
stat, na jehoz Uzemi k
umrti doslo; den, ktery
byl v rozhodnuti soudu
o prohlaseni za
nezvéstného uveden
jako den, kdy nastaly
ucinky prohlaseni
nezvéstnosti, a datum
nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o
prohlaseni za
nezvéstného, datum
nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o
zruSeni prohlaseni za
nezvéstného vcéetné
uvedeni Cisla jednaciho
a oznaceni soudu, ktery
rozhodl o prohlaseni za
nezvéstného nebo o
zruseni prohlaseni za
nezvéstného, den, ktery
byl v rozhodnuti soudu
o prohlaseni za
mrtvého uveden jako
den smrti, popripadé
jako den, ktery neprezil,
a datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu
o prohlaseni za
mrtvého, datum nabyti
pravni moci rozhodnuti
soudu o zruseni
prohlaseni za mrtvého
véetné uvedeni Cisla
jednaciho a oznaceni
soudu, ktery rozhodl o

-
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prohlaseni za mrtvého
nebo o zruseni
prohldseni za mrtvého;
misto umrti se vede, je-
li uvedeno v rozhodnuti
soudu o prohlaseni za
mrtvého, agendovy
identifikator fyzické
osoby pro

agendu evidence
obyvatel,

V informacnim systému
se o cizincich
uvedenych vedou tyto
udaje: jméno,
popripadé jména,
pfijmeni, rodné
prijmeni, je-li

znamo, rodné cislo,
bylo-li pridéleno, datum
narozeni, misto a okres
narozeni, v pfipadé
narozeni v ciziné, misto,
je-lizndmo, a stat
narozeni, statni
obcanstvi, rodinny stav
nebo partnerstvi,
datum umrti, je-li
znamo, agendovy
identifikator fyzické
osoby pro

agendu evidence
obyvatel, pokud mu byl

pridélen.
Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO
citlivych udaj OMEZ. SVEPRAV. = ZDRAVOTNI UDAJ = ANO

|
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7) Prezentace obce pro obéany a provozovani internetovych stranek

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Zaméstnanci obce a
osoby vykondvajici
verejnou funkci:
Jméno, pfijmeni, titul,
podobizna (fotografie)

Obcané:
Fotografie

Informovani obc¢anl o
déni v obci, prezentace
obce, uverejnéni kontaktl
na zaméstnance obce
nebo na osoby
vykonavajici verejnou
funkci

Nejdéle pripustna doba pro
zpracovani se urcuje
vzhledem k deklarovanému
ucéelu zpracovani 2 po
dobu plnéni Gcelu

U zaméstnancl po dobu
vykonu pracovniho poméru
/ po dobu vykonu funkce,
jinak po dobu pfimérenou,
kdy je nezbytné zverejnit
osobni Udaje zaméstnance
/ osoby vykonavajici
verejnou funkci na
internetovych strankach
obce.

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
GDPR — zpracovani
nezbytné pro splnéni
ukolu provadéného ve
verejném zajmu nebo pfi
vykonu verejné moci.

citlivych udaja

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

JE-LI SUBJEKTEM OU DIiTE = ANO

Doporuceni: Udaj o aktuadlné nejstarsi osobé Zijici v obci je moZno (bez souhlasu se zpracovanim

osobnich Udajh) legalné uvést v pisemné kronice obce.

analyza GDPR
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8) Poplatkova agenda — mistni poplatky

Osobni tdaje Utel zpracovani Archivaéni doba Prévni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, titul, | Zpracovani osobnich Dané a poplatky — kat. /10 = Clanek 6 odst. 1 pism. e)
adresa bydlisté (¢.p.), | udajd v rdmci agendy GDPR - splnéni ukolu
datum narozeni, mistnich poplatkl dle § 1 provadéného ve verejném
bankovni spojeni zakona €. 565/1990 Sb., o zajmu nebo pfi vykonu

mistnich poplatcich > organu verejné moci, jimz
Fadny vybér stanovenych je spravce povéren®
mistnich poplatkl — vykon

zakonem dovolené

¢innosti.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

JE-LI SUBJEKTEM OU DIiTE = ANO

citlivych udajt

13 Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich; zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich; zdkon ¢. 280/2009 Sb., darnovy fad; zakon ¢.634/2004 Sb., o spravnich

poplatcich, zdkon ¢. 182/2006 Sb., insolvenéni zakon.
[ S Emee mEem e mEe mAmm e s me s s s
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9) Spisova sluzba

Osobni udaje

-

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni dlivod zpracovani

Osobni udaje
obsazené

v dokumentech
spisové sluzby —
nejcastéji: jméno,
pfijmeni, titul, datum
narozeni, trvaly pobyt,
adresa pro
dorucovani, telefonni
dislo, I, DIC, sidlo
podnikatele nebo jeho
provozovny, podpis.

§ 2 pism. [), § 3 odst. 1
pism. f) zakona ¢.
499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové
sluzbé - zajisténi spravy
dokumentt z ¢innosti
Spravce

Skartacni rizeni — kat. A5;
Podaci denik / jednaci
protokol — kat. A5
Dorucovaci knizka — kat. S5
Rejstriky k podacim
denikim — kat. A5

Dalsi pomocna evidence —
kat. V5

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — pInéni pravni
povinnosti**

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

citlivych udaja

JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO

14

analyza GDPR

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé; vyhlaska ¢.
259/2012 Sbh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

30




Kamerovy systém

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni diivod zpracovani
Podobizna Ochrana poradku, zdravia = Zaznam ukladdan po dobu5  Clanek 6 odst. 1 pism. f)
majetku. dna. GDPR — nezbytnost pro

ucely opravnénych zajma
(tyka se kamerovych
systému uvniti budov
Spravce)

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. o
e et s e JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO
citlivych udaji

Upozornéni:

V souvislosti s agendou kamerovych systém( musime upozornit na stanovisko Ministerstva vnitra CR
(které vychdzi ze stanoviska UOOU ¢&. 2/2008), v némi k vefejnym kamerovym systémim, které jsou
provozovany samotnou obci, uvadi MVCR nésledujici: ,K Zddostem obci o monitorovdni vefejnych
prostranstvi pro vyse uvedené ucely vydal Ufad pro ochranu osobnich udajii stanovisko & 2/2008
uverejnéné ve Véstniku ¢. 49/2008. Zdvérem stanoviska je, Ze zminéné ucely jsou ucely verejnoprdavni
a ty vZdy historicky pIni pouze stdt pfes své orgdny, které jsou k tomu zfizeny. Obec, kterd by tedy
chtéla nainstalovat kamerovy systém na verejnych prostranstvich, porusuje platné prdvni predpisy
Ceské republiky, protoZe kamerovy systém je v obcich moZné provozovat jediné prostiednictvim
obecni policie nebo Policie Ceské republiky.”

Dostupné online na www strankdch MVCR - http://www.mvcr.cz/clanek/kamerove-sledovani-
verejnych-prostranstvi-a-instituci.aspx.

Doporuceni:

Vzhledem k tomu, e k provozu bezpeénostnich kamer je opravnéna kromé PCR, téZ jakakoli obecni
policie, je pro obce, které vyuzivaji vefejny kamerovy systém, aniz by byl tento provozovan obecni
policii (napf. z divodu Ze obec vlastni obecni policii nema), je pro zachovani kamerového systému
v takové obci fesenim uzavfit verejnopravni smlouvu s jinou obci (kterd obecni policii zfidila), jejiz
obsahem bude zavazek obecni policie takové obce, Ze pfevezme provoz bezpecnostnich kamer.

Videozaznam ze zasedani organi obce — nejcastéji zastupitelstva obce (pozn. on-line prenos tzv.
streaming nespadd pod pojem zpracovadni osobnich tdaji, presto je nezbytné dodrZet niZe uvedené
podminky)

”

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni ddvod zpracovani
Podobizna, jméno, Zprostiedkovani zasedani | Archivacni doba by méla Clanek 6 odst. 1 pism. e)
pfijmeni, datum zastupitelstva verejnosti byt pfimérena vzhledem GDPR — plnéni ukolu

|
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narozeni, trvaly pobyt, = prostrfednictvim www k danému ucelu. provadéného ve verejném
bydlisté stranek zajmu

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

NELZE VYLOUCIT

citlivych udaju

V souvislosti se zpracovatelskou agendou zverejiiovani prenosl ze zasedani organli obce musime jiz
na tomto misté upozornit na stanovisko Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd (dostupné na webovych
strankach dozorového uradu - https://www.uoou.cz/files/noindex/priloha k TZ 25-01-2012.pdf)
k videozaznam(m ze zasedani zastupitelstva.

Ze stanoviska UOOU vyplyvaji nasledujici zasady:
> Pokud obec zasedani zastupitelstva zprostfedkovdvd pomoci pfimého prenosu, tzv.
videostreamingu (tj. bez zaznamu), nejedna se o zpracovani osobnich udaji, obec vsak
presto musi:

o rozhodnutim zastupitelstva na jednani, pfi némzi se bude zaznam provadét, schvalit
usnesenim provadéni takového videozaznamu a stanovit tim ucel pfimého pfenosu,

o zpusob a prostiedky provadéni on-line prenosu (umisténi kamer, zavérQ atp.)
z jednani musi byt stanoveny v jednacim radu zastupitelstva,

o kaidy, kdo na jednani pfichazi musi byt pfedem informovan o skutecnosti, Ze mize
probihat on-line prenos, zplisob dosaZitelnosti (napf. bez omezeni volné pfistupné
prostfednictvim www stranek).

> Pokud vsak obec uklada nahravku ze zasedani, kterou Ize opakované prehravat, jedna se o
zpracovani osobnich udajli, a takové zpracovani muize byt pouZito jako podklad za ucely
vypracovani zapisu z jednani. Po vypracovani zapisu je nezbytné videozaznam zlikvidovat. Vse
bez zvefejiiovani videozdznamu verejnosti.

Pokud obec zaroven umistuje videozaznam pro opakované prehrani na svych webovych strankach,
musi dodriet podminky uvedené ve stanovisku UOOU ¢  2/2013 (dostupné na
https://www.uoou.cz/stanovisko-c-2-2013-porizovani-obrazovych-a-nbsp-zvukovych-zaznamu-z-

nbsp-jednani-zastupitelstva/d-2793/p1=1099). V tomto stanovisku doslo k ndzorovému vyvinu, kdy
oproti stanovisku vy$e, UOOU pfipustil zvefejiiovani video/audio zaznam{ z jednani zastupitelstva,

a to za nasledujicich podminek:
> obec musi stanovit tcel takového zpracovani osobnich udajli (v usneseni zastupitelstva viz
vyse) — Ucelem je informovdni verejnosti o Cinnosti obce;
> splnit informacni povinnost podle ¢lanku 13 a nasl. GDPR (viz niZze informacni povinnost
spravcd osobnich udajd)
o informacni povinnost bude splnéna napf. vyvéSenim dokumentu na www strankach
Spradvce, pripojenim jako pfiloha kpozvdnce na zasedani zastupitelstva -
doporucujeme téZ navic mit dokument v tiSténé podobé k nahlédnuti na samotném
jednani;

|
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> prostor, kde probihd jednani zastupitelstva, by mél byt oznacen informaci o pofizovani
zaznamu, kdo je sprdvce a ucel zpracovani (piktogram kamery a uvést zminéné informace);

> pokud jsou ze zaznamu patrny osobni Udaje osob, které se zastupitelstva neucastni a takové
osoby nedaly souhlas k takovému zpracovani svych osobnich Udajl, je nezbytné tyto osobni
udaje anonymizovat (napf. preruseni zvukové stopy);

> Cleny zastupitelstva obce, jiné uaredni osoby, ani ndavstévniky jednani neni treba
anonymizovat, pokud byly splnény vySe uvedené podminky (zejm. byla splnéna informacni
povinnost);

> je nezbytné umoznit subjektidm Udaji pravo na namitku (¢ldnek 21 GDPR viz nize) proti
zpracovani osobnich Udaji a kaZzdou takovou namitku individualné posoudit, zda nedochazi
k nedlivodnému a nepfimérenému zasahu do soukromi.

Pfi provadéni auditu bylo zjisténo, Ze Spravce nema kamerové systémy a nezverejiuje zaznamy z
jiedndni zastupitelstva obce. VysSe uvedené doporuceni se tedy uplatni pouze v pfipadé, pokud by
Spravce v budoucnu témito zplisoby zpracovaval osobni tdaje.

1
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10) Provozovani obecni knihovny

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni,
bydlisté, podpis

Poskytovani knihovnich
sluzeb a ochrana
knihovniho fondu dle § 12
zédkona €. 257/2001 Sb.,
knihovni zakon.

Knihovny — V5

Clanek 6 odst. 1 pism. e)
GDPR — plnéni ukolu
provadéného ve verejném
zajmu®

Clanek 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — pInéni smlouvy.

citlivych udaja

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO

15
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Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani

verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb; zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich.
- - - - - - -~ -~ - - - - -]
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11) Prondjem obecniho majetku

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni, titul, = Hospodareni s majetkem  Najemni smlouva —kat. S/5 = Clanek 6 odst. 1 pism. c)

datum narozeni, trvaly | obce, radné splnéni GDPR — plnéni pravni

pobyt, bydlisté, e-mail, ' smluvniho zavazku a povinnosti'®

telefon, podpis plnéni pravnich Clanek 6 odst. 1 pism. b)
povinnosti GDPR — plnéni smlouvy.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

re oy ey e JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO
citlivych udajua

16 Zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich; zdkon €& 89/2012 Sb., obcansky

zakonik; zakon ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpocta.
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12) Prodej obecniho majetku

Osobni tdaje Utel zpracovani Archivaéni doba Prévni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, titul, = Hospodareni s majetkem | Majetkopravni smlouva — Clanek 6 odst. 1 pism. c)
datum narozeni, trvaly | obce, Fradné splnéni kat. A/5 GDPR — plnéni pravni
pobyt, bydlisté, smlouvy a plnéni pravnich povinnosti'’
telefon, podpis povinnosti Clanek 6 odst. 1 pism. b)

GDPR — plnéni smlouvy.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

v Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, zakon &. 89/2012 Sb., ob&ansky

zakonik, zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové

sluzbé, provadéci pravni predpisy k uvedenym zakondm.
[ - - -]
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13) Agenda ochrany pfirody a krajiny - kaceni stroma

Osobni tdaje Utel zpracovani Archivaéni doba Prévni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, titul,  Rizeni o povoleni ke Kaceni difevin mimo les — Clanek 6 odst. 1 pism. c)
datum narozeni, rodné @ kaceni drevin, vykon kat. /5 GDPR — plnéni pravni
&islo, trvalé bydlisté,  statni spravy dle § 75 povinnosti'®
datova schranka odst. 1 pism. a) zakona ¢.

114/1992 Sb., o ochrané
prirody a krajiny

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaja

18 Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich; zakon ¢. 114/1992 Sb., o ochrané

prirody a krajiny; vyhlaska ¢. 175/2006 Sb., provadéji vyhlaska k zakonu o ochrané pfirody a
krajiny.
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14) Evidence podle zdkona o stfetu zajmu

’

Osobni udaje el zpracovani Archivacni doba Pravni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, titul, = Radné vedeni evidence ozndmeni — kat. S/5; Clanek 6 odst. 1 pism. c)
datum narozeni, rodné ozndmenidle § 13 zdkona Z3adost o nahlizeni do GDPR — plnéni pravni

lislo, adresa trvalého ¢ 159/2006 Sh., o stietu registru / pofizovani vypist
pobytu, datova a opisti — kat. S/5
schranka, udaj o sdéleni nepravdivosti
pusobnosti ve ozndmeni — kat. S/5
statutarnim organu

nebo fidiciho ¢i

kontrolniho organu

podnikajici pravnické

osoby, udaj o tom, zda

je osoba spolecnikem

nebo ¢lenem

podnikajici pravnické

osoby, zda je osoba

provozovatelem

rozhlasového nebo

televizniho vysilani

nebo vydavatelem

periodického tisku

anebo spole¢nikem,

¢lenem nebo ovladajici

osobou pravnické

osoby, kterd je

provozovatelem

rozhlasového nebo

televizniho vysilani

nebo vydavatelem

periodického tisku,

udaje o majetku.

povinnosti'®

zajma.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

19 Zakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu.
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15) Volebni agenda

Osobni Udaje

-

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni dlivod zpracovani

Jméno, pfijmeni,
vzdélani - titul, datum
narozeni, vék, adresa
trvalého pobytu,
omezeni svépravnosti,
podpis.

PInéni pravni povinnosti
dle volebnich zakonl — &
6 pism. g) zakona C.
491/2001 Sb., o volbach
do zastupitelstev obci, § 6
pism. f) zakona ¢.
130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev krajt, §
6 odst. 1, § 7 odst. 1 pism.
h) zakona ¢. 247/1995
Sb., o volbach do
Parlamentu Ceské
republiky, § 6 odst. 1
pism. g) zakona C.
275/2012 Sb., o volbé
prezidenta republiky, § 7
odst. 1 pism. h) zakona ¢.
62/2003 Sb., o volbach do
Evropského parlamentu.

Kandidatni listina /
prihlaska kandidata

k registraci / prohlaseni
kandidata v¢. podkladi ke
kandidatni listiné /
prihlasce k registraci /
petice / dokumentace o
vzdani se kandidatury nebo
jejim odvolani / rozhodnuti
o registraci kandidatni
listiny — kat. A/10

Zapisy o vysledku hlasovani
/ hlaseni vysledkd voleb

v obci — kat. A/10
Organizacné technické
zabezpeceni voleb — kat.
S/5

Ostatni volebni
dokumentace — kat. V/5
Seznamy voli¢ — kat. S/5
Pouzité hlasovaci listky a

volebni obalky — kat. S/1

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti20

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

citlivych udajti

OMEZ. SVEPRAV. = ZDRAVOTNIi UDAJ > ANO

20

analyza GDPR

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich; zakon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajd; zakon ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci; zakon ¢.
247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky, zdkon €. 62/2003 Sb., o volbach do
Evropského parlamentu; zdkon €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky; zakon ¢.
22/2004 Sb., o mistnim referendu; Ustavni zakon €. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky;
Usneseni piedsednictva CNR €. 2/1993 Sb., - Listina zakladnich prav a svobod — jako souéast

ustavniho poradku CR.
e
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16) Evidence nalezcti a majitelii nalezenych véci

Osobni tdaje Utel zpracovani Archivaéni doba Prévni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, Zajisténi nalezené véci a Ztraty a nalezy — kat. S/3 Clanek 6 odst. 1 pism. c)
datum narozeni, jeji predani majiteli dle § GDPR — plnéni pravni
adresa trvalého 1053 zakona ¢&. 89/2012 povinnosti*!
pobytu, telefon, Sb., obc¢ansky zakonik.
podpis

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

re oy ey e JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO
citlivych udajua

21 Zakon €. 89/2012 Sb., obtansky zakonik; zakon & 128/2000 Sb., o

obcich.
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17) Vedeni kroniky

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni diivod zpracovani
Jméno, pfijmeni, § 1 zakona ¢. 132/2006 Trvala archivace Clanek 6 odst. 1 pism. c)
dosaZzené vzdeélani, Sb., o kronikach obci — GDPR — plnéni pravni
datum narozeni, vék, informovani a zpravy o povinnosti*?
trvaly pobyt. dllezZitych a

pamétihodnych
udalostech a o déni v obci
pro pouceni budoucim
generacim.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

JE-LI SUBJEKTEM OU DITE = ANO

22 Zakon &. 132/2006 Sh., o kronikéach obci
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18) Agenda zadosti

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivaéni doba Prévni divod zpracovani
Jméno, pfijmeni, Reakce a vyrizovani Stiznosti, podnéty a Clanek 6 odst. 1 pism. e)
datum narozeni, trvaly | zaleZitosti obéand — oznameni obcant — kat. GDPR — plnéni ukolu
pobyt nebo Zadosti, podnéty, stiznosti = V/5; provadéného ve verejném
korespondencni a oznameni. zajmu nebo pfi vykonu
adresa, e-mail, vefejné moci®
telefon.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

et e b 4o NELZE VYLOUCIT
citlivych udaji

23 Zakon ¢&. 128/2000 Sh., o obcich;
]
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19) Agenda véelafstvi — hlaseni véelstev

Osobni udaje

Uéel zpracovani Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Jméno, pfijmeni,
dosazené vzdélani,
datum narozeni,
bydlisté, IC, sidlo,
Udaje o osobé
opravnéné zastupovat
vCelare — jméno,

pfijmeni, telefon, pfip.

jiny kontakt — email

Vedeni evidence a Véelarstvi — kat. V/5
oznacovani zvirat —

hlaseni o poctu vcelstev a

umisténi stanovist —

plnéni pravni povinnosti

dle § 51 odst. 5 zakona ¢.

326/004 Sb., o

rostlinolékarské péci

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

citlivych udajt

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni

povinnosti**

24 Z4kon €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci; Od 1. prosince 2017 nabyl Ucinnosti zakon
¢. 299/2017 Sbh., ktery novelizuje zakon ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni
pozdéjsich predpist. Na zakladé této novelizace chovatelé véel nemaji povinnost hlasit tdaje
k umisténi stanovist véelstev mistné prislusnému obecnimu Ufadu, ale podle plemenafského
zékona povérené osobé (CMSCH, a.s.).
zakon €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi; vyhlaska €. 327/2012 Sb., o ochrané vcel, zvére,
vodnich organizm0 a dalSich necilovych organizmU pfi pouZziti pfipravk( na ochranu rostlin,
vyhlaska ¢. 136/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti oznacovani zvitat a jejich evidence a

evidence hospodafrstvi a osob stanovenych plemenarskym zakonem.
- - - - - - ]
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20) Agenda vefejnych zakazek

Osobni ddaje Ucel zpracovani Archivaéni doba Pravni diivod zpracovani
Ucastnik vybérového PInéni zakonnych Verejné zakdzky —kat. V10  Clanek 6 odst. 1 pism. c)
fizeni: povinnosti dle § 4 odst. 1 GDPR - pInéni pravni
Jméno, pfijmeni, sidlo pism. d) zakona &. povinnosti.

/ adresa provozovny,  134/2016 Sb., o zadévéni

IC, DIC, Cislo vefejnych zakazek Clanek 6 odst. 1 pism. b)
bankovniho uctu, GDPR — nezbytné
telefonni ¢islo, e-mail, zpracovani pro splnéni
podpis, ID datové smluvni povinnosti.
schranky, vypis

z rejstriku tresta.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.
citlivych udaju

-]
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Osobni udaje

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni, Udaj
o zdravotnim Urazu,
popis Urazu, jméno a
pfijmeni svédka uUrazu,
jméno a prijmeni
osoby zapisujici Uraz

21) Zdravotni agenda (BOZP)

’

cel zpracovani

Evidence a hlaseni urazu
zaméstnancu a déti —
plnéni pravnich
povinnosti dle zdkona o
zajisténi dalsich
podminek BOZP

Archivacni doba

Zaznamy o Urazech
zaméstnancl — zavazné a
smrtelné — kat. V/5
Zaznamy o Urazech
zaméstnancu — ostatni —
kat. S/5

Evidence Urazd
zaméstnancl — kat. S/5
Zaznamy o Urazech déti—
zdvazné a smrtelné — kat.
A/5

Zaznamy o Urazech déti—
ostatni — kat. S/5

Kniha Urazd — déti — kat.
S/5

Zaznamy z ¢innosti

vychovnych poradct prip.

dalSich specialistt — kat.
S/5

Pravni divod zpracovani

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — pInéni pravni

povinnosti®

citlivych adaja

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

ANO (UDAIJE O ZDRAVOTNIM STAVU)

2°7akon ¢. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci,
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (§ 105), natizeni vlady €. 201/2010 Sb., o zpUsobu

evidence Urazd, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu.
[ S o S sm e mme o mem s mme s mee s e s .-

analyza GDPR

45




22) Matrika

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Kniha narozeni:
jméno, popfripadé
jména a prijmeni
ditéte, den, mésic a
rok narozeni

ditéte, rodné Cislo,
misto narozeni a
pohlavi ditéte, jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, poptipadé
rodna pfijmeni, data a
mista narozeni, rodna
cisla, statni obcanstvi
a misto trvalého
pobytu rodicli, datum
zapisu a podpis
matrikare.

Kniha manzelstvi:
jména, prijmeni,
popfipadé rodna
pfijmeni, den, mésic,
rok a misto narozeni,
rodna cisla, osobni
stav a statni obcanstvi
muZe a zeny, ktefi
uzavreli manzelstvi,
(dale jen

"manzelé"), den,
meésic, rok a misto
uzavreni

manzelstvi, jména a
pfijmeni, popripadé
rodna prijmeni, den,
meésic, rok a misto
narozeni rodicd
manzeld, dohoda

manzell o prijmeni a v

pfipadé, Ze si manzelé
ponechaji dosavadni
pfijmeni, i dohoda o

PInéni pravni povinnosti —
zajisténi agend
matri¢niho uradu.

Matriéni knihy zGstanou Clének 6 odst. 1 pism. c)

uloZeny po provedeni
posledniho zapisu u
matri¢niho Uradu:

GDPR — pInéni pravni
povinnosti26

a) kniha narozeni po dobu
100 let,

b) kniha manzelstvi po
dobu 75 let,
c) kniha partnerstvi po
dobu 75 let,

d) kniha umrti po dobu 75
let

2674kon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a p¥{jmeni a o zmé&né& nékterych souvisejicich

zékont, vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,

jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zakont..
-
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pfijmeni déti v
muzském a Zzenském
tvaru, jména, prijmeni
a rodna cisla svédk;
jde-li o cizince, ktery
nema rodné Cislo,
datum a misto jeho
narozeni, datum
zapisu a podpis
matrikare

Kniha partnerstvi:
jména a prijmeni,
popfipadé rodna
pfijmeni, den, mésic,
rok a misto narozeni,
rodna cisla, osobni
stav a statni obcanstvi
partnert, den, mésic,
rok a misto prohlaseni
o vstupu do
partnerstvi, jména a
pfijmeni, popripadé
rodna prijmeni, den,
meésic, rok a misto
narozeni rodicu
partnert, datum
zapisu a podpis
matrikare.

Kniha umrti:

den, mésic, rok a
misto umrti, jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, popripadé
rodné prijmeni, den,
meésic, rok a misto
narozeni, rodné cislo,
osobni stav, pohlavi,
statni obcanstvi a
misto trvalého pobytu
zemrelého, jméno,
popfipadé jména,
pfijmeni, popripadé
rodné prijmeni, a
rodné Cislo Zijiciho
manzela,

partnera, datum
zapisu a podpis
matrikare.

— ]
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rozhodnuti o
prohlaseni manzelstvi
za neplatné, nebo o
tom, Ze manzelstvi

nevzniklo, rozvod
manzelstvi, zruseni
partnerstvi,

rozhodnuti o
prohlaseni, ze

partnerstvi nevzniklo
nebo Ze je neplatné,
Udaje o osvojeni,
uréeni rodicovstvi,
zméné jména nebo
pfijmeni a dalsi
skutecnosti, jimiz se
méni a dopliuji zapisy
v matricni knize, (dale

jen "matricni
skutecnost"), je-li
matricni udalost
zapsana Vv matricni
knize vedené
matri¢nim Uradem
nebo zvlastni
matrikou.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv.

JE-LI SUBJEKTEM OU DITE > ANO

citlivych udajut

|
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Zajisténi dlivérnosti — zabezpeceni OU

Lokace a popis zabezpeéeni OU pfi vyuzivani digitalnich a manualnich prostiedk
zpracovani

1) Persondlné-pravni agenda

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Dokumenty jsou v papirové formé uchovavany v uzamykatelnych

Manualni o . ‘s C Lueox
prostorech. Jednotlivé spisy nejsou pak ukladany do uzamykatelné skriné.
Program GINIS od firmy GORDIC spol. s r.o.
Digitalni podoba sloZzek zaméstnanc.
Program vyuzivan k ucetni tvorbé mezd, nainstalovano na stanici PC. Zfizeny
o pristupovy Ucet do PC. Nejsou stanovena pravidla pro vytvoreni hesla —
Digitalni

nedodrzovani radné heslové politiky.

Pristup do aplikace chranén unikatnim prihlaSovacim jménem a heslem pro
jednotlivé uzivatele.

2) Poskytovani informaci podle zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Ndstroje zpracovani Popis zabezpeceni

Fyzické uloZeni listinnych dokumentl volné v kancelafi. Mistnost je opatrena

Manualni i . i . . ,
zamkem - pfi odchodu z mistnosti se kancelar uzamyka.
Elektronické Zadosti ukladany na stanici PC. Zabezpeceni proti
Digitalni neautorizovanému zachazeni s osobnimi Udaji pristupovym heslem. Samotna

PC stanice je umisténa v uzamykatelné kancelafti.
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3) Provozovani asistovaného mista vykonu vefejné spravy pomoci systému Czech Point

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Manualni Neprobiha.

Pfipojeni k systému CzechPoint probihd pomoci stanice PC. Samotna PC
. stanice je umisténa v uzamykatelné kancelati. Zabezpeceni proti
Digitalni . . o T . . S
neautorizovanému zachazeni s osobnimi Udaji systému CzechPoint zajisténo
pomoci pristupového hesla k PC stanici.

4) Evidence obyvatel a matrikova agenda

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Matric¢ni knihy, dmrtni listy, oddaci listy a evidence obyvatel a ostatni

Manualni . i L . i
dokumenty - ulozeny v uzamykatelné plechové sktini. K evidenci obyvatel
jsou pfifazovany spisové a skartaéni znaky. Zivéa i mrtva evidence.
Elektronické evidence obyvatel vedena prostfednictvim programu Boltis+.
Programové vybaveni instalovano na PC stanici umisténé v kancelafri.

Digitalni Zabezpeceni proti neautorizovanému zachazeni s osobnimi Udaji zajisténo

pomoci pristupového hesla k PC. Dalsi Uroven zabezpeceni na strané aplikace
- pfistup pomoci prihlasovacich udajd.

5) Prezentace obce pro obéany — www stranky

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni
Manualni . L, . L .
Prezentace pro obcany vedena v listinné podobé — mistni casopis.
Digitalni Zpracovani osobnich udaji v podobé jejich volného zverejnovani
igitaini . S, , . a
. prostrednictvim internetovych stranek Spravce www.obec-morkov.cz.

1
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www.obec-morkov.cz

6) Mistni poplatky

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Evidence poplatkl vedena v listinné podobé — uloZena v uzamykatelnych

. prostorech.
Manualni - G , o )
Samotna kniha obsahujici evidenci je uloZzena volnév papirové kartotéce.
V uzamykatelnych prostorech.
Digitalni Neprobiha.

7) Spisova sluzba

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Dokumenty (denik posty) jsou v papirové podobé fyzicky ulozeny

Manualni o ;
v uzamykatelné mistnosti.
Datova schranka
Digitalni Z prichozi posty se tisknou pouze potfebné dokumenty, které jsou dale
igitalni

fazeny dle vyuziti. Veden denik poSty v papirové podobé. Pristup k osobnim
udajlim na stanici PC pod svym prihlasovacim heslem.

8) Provozovani obecni knihovny

Ndstroje zpracovani Popis zabezpeceni

Evidence klientll zaznamenavana pomoci karticek. Karticky ¢tenard jsou

Manualni . ., .
uloZeny v uzamykatelné mistnosti.

Digitalni Neprobiha.

|
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9) Pronajem obecniho majetku

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Smlouvy zakladajici pravni vztah (a obsahujici osobni Udaje) jsou umistény

Manualni o . e
v papirové podobé v kancelati v nezamcenéskfini.
Prostor kancelare zabezpecen proti neopravnénému vniknuti zamkem.
Smlouvy v podobé naskenované kopie ukladany na vnitini siti — Ulozisté typu
Digitalni NAS. Zabezpeceni serveru parem jméno a heslo. Server fyzicky zabezpecéen

proti neopravnénému pristupu umisténim v uzamcené mistnosti.

10) Prodej obecniho majetku

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Spravce aplikuje stejné zabezpeceni jako v pfipadé agendy ad 9) — pronajem
obecniho majetku.

Manualni

Aplikace stejného zabezpeceni jako v pfipadé agendy ad 9) — prondjem

Digitalni
g obecniho majetku.

11) Agenda oznameni kaceni stromu

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Oznameni v papirové podobé jsou uchovavana v kanceldri. V pracovni dobé
Manualni dlvérnost zajisténa osobnim dohledem zaméstnanc.

Prostor kancelare zabezpecen proti neopravnénému vniknuti zamkem.

Digitalni Probiha. Dokumenty ukladany do elektronické databaze.
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Nastroje zpracovani

12) Evidence oznameni podle zakona o stietu zajmi

Popis zabezpeceni

Oznameni v papirové podobé jsou uchovavana v kanceldri obecniho uradu.

Manualni V pracovni dobé dlvérnost zajisténa osobnim dohledem zaméstnanct.
Prostor kancelare zabezpecen proti neoprdvnénému vniknuti zamkem.
Digitalni Neprobiha.

13) Volebni agenda

Ndstroje zpracovani

Popis zabezpeceni

Evidence listin v papirové podobé je uzamcena v archivu. Mistnost se pfi

Manualni .

odchodu uzamyka.

Prostor kancelare zabezpecen proti neoprdvnénému vniknuti zamkem.
Digitalni Neprobiha.

14) Agenda ucetnictvi

Ndstroje zpracovani

Popis zabezpeceni

Listiny v papirové podobé uchovavany v kancelafi ucetni. Fakturace, vydané

Manualni L, Y .
faktury v listinné podobé uloZena v neuzamykatelné skfini.
Prostor kancelare zabezpecen proti neopravnénému vniknuti zamkem.
Program GINIS od firmy GORDIC spol. s r.o.
Digitalni podoba sloZzek zaméstnancl.
Digitalni Program vyuzivan k ucetni tvorbé ucetnictvi, nainstalovano na stanici PC.

Zfizeny pristupovy ucet do PC.
Ptistup do aplikace chranén unikatnim pfihlasovacim jménem a heslem pro
jednotlivé uZivatele.

1 ——
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15) Evidence ztrat a nalezt

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Evidence Udajl je uchovavana v listinné podobé v uzamykatelnych

Manualni

prostorech.

Prostor kancelare zabezpecen proti neopravnénému vniknuti zamkem.
Digitalni Neprobiha.

16) Obecni kronika

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Obecni kronika je vedena v papirové podobé, mistem uloZeni je

Manualni , .
uzamykatelnd kanceldr.

Digitalni Neprobiha.

17) Evidence Zadosti a doZadani jinych organti vefejné moci

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni

Manualni Evidence Zadosti je v papirové podobé uchovdvana v kancelafri.
Prostor kancelare zabezpecen proti neopravnénému vniknuti zamkem.

E-podatelna obce (datova schranka) — pfijata oznameni prostfednictvim
datové schranky jsou v rozsahu komunikace v¢. obsahu datové zpravy
Digitalni chranény sifrovacim protokolem, a to na Urovni aplikace. Zabezpeceni proti
neautorizovanému pristupu na drovni PC stanice parem heslo a pfihlasovaci
jméno. Realizace dvoufazového zabezpeceni.

|
analyza GDPR 54



18) Zdravotni agenda (BOZP)

Nastroje zpracovani Popis zabezpeceni
Manualni Kniha urazu fyzicky uklddana v neuzamykatelné kanceldri. Kancelar se
uzamyka.
Digitalni Neprobiha.

1
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Prehled pfijemct jednotlivych OU

Poskytovatel
zdravotnich sluzeb
v oblasti pracovné-

lékarské péce

Prijemce ziskava zakladni identifikacni a zdravotni Gidaje zaméstnance pro
ucely plnéni zakonné povinnosti zaméstnavatele.

Organy verejné moci
v ramci dozorové a
kontrolni ¢innosti, Ci
jako spravni organy
rozhoduijici v 2. stupni

Rozsah zpfFistupnénych osobnich Gdaju je uréen jednotlivymi pravnimi
predpisy, na jejichz zakladé organy vefejné moci k témto tdajum
pristupuji.

0SSz, €SSz, finanéni
rad, SUIP, UOHS,
NKU a obdobné
kontrolni organy

Prijemce ziskava osobni udaje v ramci zakonem vykondavané kontrolni
cinnosti v pracovné-pravni oblasti a v oblasti hospodareni s majetkem.

Osoba poskytujici IT
sluzby

Osobni tGdaje zpracovavané pomoci automatizovanych prostredki. Uéelem
zachazeni s osobnimi Udaji neni pfimy vykon zpracovatelskych ¢innosti, ale
servis a zajisténi Fadné funkcnosti IT systému.

Organy verejné moci
v ramci dozadani a
soucinnosti — soudni
organy, exekutor,
bezpecnostni sbory

Rozsah zpfistupnénych osobnich tdaji je urcen jednotlivymi pravnimi
predpisy, na jejichz zakladé organy vefejné moci k témto tidajum
pristupuiji.
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1.
DOPADOVA ANALYZA

Analyza poZadavk( GDPR

Plsobnost GDPR

Cést I. této zavéreéné zpravy obsahuje kompletni pitehledovd schémata viech osobnich Gdajl, se
kterymi Spravce pfi své béziné agendé nakladdd — jednd se napfiklad o jméno a pfijmeni, adresu
bydlisté, rodné Ccislo apod. (detailné viz vySe). Ve vSech pfipadech informaci uvedenych
v prehledovych tabulkdch se jedna o osobni tidaje ve smyslu ¢lanku 4 odst. 1 GDPR.

PFi provadéni auditu bylo zaméstnanci Spravce sdéleno, Ze s uvedenymi osobnimi Udaji se zachazi
napf. nasledujicimi zpUsoby — dochazi ke shromazdovani idajl v personalnich slozkach zaméstnanci,
ukladani dat do pocitacovych programi, déle dochazi k usporadani udajd do listinnych evidenci
(napf. prihlasovaci listky k trvalému pobytu), vyfizovéni spravni agendy apod. Uvedené nakladani
s osobnimi Udaji se povaZuje za zpracovani osobnich udajti ve smyslu ¢lanku 4 odst. 2 GDPR, nebot
se jednd o operace (nebo soubor takovych operaci), které jsou provadény za pomoci
automatizovanych postupl, nebo bez nich, jako je shromazdovéani, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, pozménovani, opravovani aj. nakladani s osobnimi Udaji. Typicky personalni spisy
zaméstnancl, evidence poplatkové ¢innosti zapisovana do evidenéni knihy, kartotéka pfihlasovacich
listkd k trvalému pobytu, to vse spliuje znaky evidence ve smyslu ¢lanku 4 odst. 6 GDPR.

Vécna pusobnost nafizeni GDPR je regulovana ustanovenim ¢lanku 2 odst. 1 GDPR, podle kterého se
pravidla GDPR vztahuji na zpracovani osobnich udaju, které je provadéno alespon castecné za
pomoci automatizovanych postupi, nebo i bez automatizovanych postupd téch osobnich tdaju,
které jsou obsaZeny v evidenci nebo do ni maji byt zarazeny.

CINNOST SPRAVCE S OSOBNIMI UDAJI SPADA POD PUSOBNOST NARIZENI GDPR, A TO PODLE
CLANKU 2 ODST. 1 GDPR = SPRAVCE OSOBNICH UDAJU TAK MA POVINNOST DODRZOVAT PRI
ZACHAZENI S OSOBNiMI UDAJI POZADAVKY GDPR NA TAKOVE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU A
RIDIT SE JEHO PRAVIDLY.

CINNOST UZEMNICH SAMOSPRAVNYCH CELKU NENIZ PUSOBNOSTI GDPR NIKTERAK VYLOUCENA
(SROV. CLANEK 2 ODST. 2 GDPR), A TO ANI CASTECNE.

PREDPISY NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU TAK MAJI PLNY DOPAD NA ORGANIZACI SPRAVCE.

|
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Postaveni Spravce pri procesech zpracovani osobnich udajt

Koncepce ochrany osobnich Gdajd rozdéluje nékolik hlavnich cinitelQ, ktefi se pfi zpracovani osobnich
udajl objevuji. Jedna se o subjekt osobnich Udajl (¢lanek 4 odst. 1 GDPR), spravce osobnich udaja
(¢lanek 4 odst. 7 GDPR), zpracovatel osobnich Udaji (¢lanek 4 odst. 8 GDPR), pfijemce osobnich
udaja (¢lanek 4 odst. 9 GDPR) a tfeti strana (Clanek 4 odst. 10 GDPR).

Podle ¢lanku 4 odst. 7 GDPR se za spravce osobnich Gdajd povaZuje kazda ,fyzickd nebo prdvnickd
osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sdm nebo spolecné s jinymi urcuje tcely
a prostredky zpracovdni osobnich udaji; jsou-li ucely a prostfedky tohoto zpracovdni uréeny prdvem
Unie Ci ¢lenského stdtu, miZe toto prdvo urcit dotéeného sprdvce nebo zvldstni kritéria pro jeho
uréeni”.

Pti vSech agendach uvedenych v ¢asti analyzy, kterd se vénuje mapovani zpracovatelskych procesa,
vystupuje obec jako spravce osobnich udajli, nebot je orgdnem verejné moci, ktery urcuje ucel
a prostfedky zpracovani osobnich udajd, nebo je pfislusSnymi pravnimi predpisy oznacen jako subjekt,
kterému takové pravo nalezi.

OBEC JAKO UZEMNI SAMOSPRAVNY CELEK PRI VYKONU ZPRACOVATELSKYCH CINNOSTI (PRI
NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI) VYSTUPUJE V POSTAVENI SPRAVCE OSOBNICH UDAJU VE
SMYSLU CLANKU 4 ODST. 7 GDPR.

OD POSTAVENI SPRAVCE SE NASLEDNE ODVIJi POVINNOSTI, KTERE GDPR VYZADUJE PO SPRAVCICH
0OSOBNICH UDAJU.

1
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Povinnosti spravce osobnich udajt

Spravce osobnich Gdaji ma povinnost pfi veskerém zpracovani osobnich Udaji dodrZovat nize
uvedené zasady zpracovani osobnich Udajd podle ¢lanku 5 GDPR.

V PRIPADE ZASAD SE JEDNA O ZAKLADNI POVINNOSTI, KTERE MUSI KAZDY SPRAVCE PRI
ZACHAZENI S OSOBNIMI UDAJI DODRZOVAT.

Spravce osobnich Udaji ma povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. a) GDPR pfi zpracovani osobnich
udaji postupovat takovym zplsobem, aby veskeré zachdazeni s osobnimi Udaji bylo provadéno
v souladu s predpisy na ochranu osobnich Udaji (zasada zadkonnosti), s osobnimi Udaji zachazet
korektné — napf. veskerd sdéleni uvadét pravdivé (zasada korektnosti) a vici subjektidm osobnich
udajl postupovat transparentné (zasada transparentnosti).

Spravce osobnich Gdaji ma povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. b) GDPR osobni Udaje
shromazdovat pouze pro dovolené a legitimni Gcely zpracovani. Uéel zpracovani osobnich tdaj& musi
byt zaroven urcity a vyslovné vyjadieny. Spravce osobnich Udajl naopak nesmi zpracovavat osobni
Udaje zplsobem, ktery by byl vrozporu stakovym uUcéelem (zdsada omezeni uéelu). Ucely
jednotlivych zpracovatelskych agend jsou uvedeny v ¢asti | zavérecné zpravy.

Spravce osobnich Gdaji ma povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. c¢) GDPR zpracovavat jen takové
osobni udaje, které jsou pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah, a to ve vztahu k Ucelu,
ktery byl deklarovan pro jejich zpracovani (zasada minimalizace).

Spravce osobnich Gdajd ma povinnost podle ¢l. 5 odst. 1 pism. d) GDPR zpracovavat osobni Udaje,
které jsou presné, a v pfipadé potfeby ma Spravce povinnost osobni Udaje aktualizovat. Zaroven ma
Spravce povinnost zajistit takova opatieni, aby nepiesné osobni tdaje bud' vymazal®’, nebo opravil
(zasada presnosti).

Spravce osobnich udaji ma povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. e) GDPR zpracovavat osobni
udaje, které umozni identifikaci ¢lovéka, jen po dobu, kterd neni delsi, nez je nezbytné vzhledem
k deklarovanym tcelim zpracovani (zdsada omezeni ulozeni).

Spravce osobnich Gdaji ma povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. f) GDPR zpracovavat osobni Gdaje
takovym zplsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich Udajl (proti neopravnénému Uniku,
zneuziti, pozménéni, nechténému zniceni apod.), a to prostfednictvim vhodnych technickych nebo
organizacnich opatfeni (zasada dtvérnosti).

27 Pokud ma napt. spravce osobnich Gdajl na svych webovych strankach

fotografii a dale jméno a pfijmeni zaméstnance, pak pti aktualizaci fotografie ma Spravce
povinnost plvodni fotografii zlikvidovat. Pfi zméné jména (napf. z ddvodu uzavieni

manzelstvi) ma spravce udaje aktualizovat.
[ - - - - -
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Spravce osobnich udaju je podle ¢lanku 5 odst. 2 GDPR subjektem, ktery nese odpovédnost za
dodrZeni vsech vyse uvedenych zdsad a musi byt schopen jejich dodrzovani doloZit (zasada
odpovédnosti).

Pozadavky GDPR — doporucujici vhodna technicka a organizacni zabezpeceni osobnich
udaju

1) Technicka opatfeni

Kazdy Spravce osobnich Gdaji ma povinnost v ramci procesd zpracovani osobnich Udajd zajistit a
nastavit takova technickd opatreni, kterd budou s ohledem na zavaznost osobnich Gdajl primérena
pro zajisténi odpovidajici Urovné davérnosti.

Z provedené analyzy vyplynulo, Ze v pfipadé vsech kategorii subjektll osobnich udaji se jedna
prevazné o osobni Udaje, které nepozivaji zvysSené ochrany podle ¢lanku 9 GDPR. Doporucujeme
v takovém pfripadé zvolit pro dodrzeni vhodnych technickych postup(i nasledujici kroky:

Osobni udaje zpracovdvané v nedigitdlni podobé:
- systematizované evidence osobnich uUdaji (napf. personalni spisy, mzdové podklady,

evidence Zadosti apod.) fyzicky zabezpedit proti zneuziti ¢i Uniku dat, a to nasledovné:
o mistnost, v niZ jsou Udaje uklddany zabezpedit proti vniknuti zimkem / pohybovym
¢idlem
o pfistupové klice od mistnosti poskytnout pouze osobam, které jsou opravnény do
mistnosti vstupovat, ¢i nakladat s osobnimi Gdaji (nepljc¢ovat klice / nezhotovovat
jejich kopii osobam, ktefi nemaji s Cinnosti Spravce Zadny pravni vztah)
o samotné evidence Udajl ukladat do uzamykatelné registratury
- zavést systém rtizeného pristupu k osobnim udajiim
o kaidy pracovnik by mél mit pfistup pouze ktakovym osobnim udajlim, které
nezbytné potiebuje pro vykonavani svych povinnosti a nemél by tak mit naopak
umoznény pfistup k osobnim udajam, s nimiz nezbytné nepotrebuje zachazet (napfr.
fadovy zaméstnanec by nemél mit umoznén pfistup k dokumentdm, ve kterych jsou
obsaZeny personalni spisy ostatnich zaméstnanc( v¢. Udaji rodinnych pfrislusnikd
zaméstnanc()
- nepovolit nebo omezit pfendseni jakékoliv ¢asti evidence mimo misto vykonu prace
- v pfipadé zverejnéni osobnich Udajli (napf. uverejnéni verejnopravnich smluv), zverejnit
pouze nezbytny rozsah (napf. u zminénych vefejnopravnich smluv Ufad pro ochranu
osobnich udajli ve svém stanovisku ¢. 2/2015% odkazuje na § 8b zakona ¢. 106/1999 Sb., kdy
jako nalezity rozsah zverejnénych osobnich Udaj uvadi: jméno, prijmeni, rok narozeni, obec
trvalého pobytu, vysi, Ucel a podminky poskytnutych verejnych prostredka).
- jednotlivou evidenci vést, pokud mozno na jednom misté (centralné)
- v pfipadé dobrovolného zvefejiiovani informaci nad rdmec zdkonnych povinnosti zavést
prvky pseudonymizace ¢i anonymizace
o tj. identifikacni Udaje subjektl osobnich udaji skryt pod anonymni identifikator —
napt. Cislo jednaci, které bylo projedndvané Zadosti pfifazeno a pod timto

28 Online stanovisko dostupné zde https://www.uoou.cz/stanovisko-c-2-

2015-rozsah-udaju-ve-nbsp-zverejnovanych-smlouvach/d-14748/p1=1020.
————— ————————— —————— ———————
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pseudonymizovanym identifikdtorem je mozné zverejnit informace = napf. ,Zadatel
ve véci ozndmeni o kdceni stromu ¢. j. 15/2018 podal dne ...."
o vysledkem je zverejnéni informaci vtakové podobé, Ze nelze pfipojit jednotlivé
informace pfimo k identifikované fyzické osobé
- nastavit pravidla pro uchovéni aktuélniho stavu osobnich udaja®;
- Fyzicky zabezpecit serverovny pred neopravnénym vniknutim ¢i kradezi vypocetni techniky
o patefni server umistit v mistnosti, kterd je zabezpedena proti neopravnénému
vniknuti
o server v mistnosti umistit do uzamykatelné skfriné
o klice od serverové skiiné poskytnout vylucné osobam, které jsou opravnény se
serverem zachdzet
- Fyzicky zabezpecit pocitace pred kradezi umisténim v uzamykatelnych prostorech
- Prevence ztraty mobilnich zafizeni - mobilu / notebooku obsahujici osobni Udaje — blokace
sloZek souborl obsahujici osobni idaje pomoci hesla ¢i Sifrovani
- Zjistit a zlikvidovat nerelevantni osobni Udaje (zdsada minimalizace)
- Zaznamenat dobu platnosti zpracovani (¢asovou délku)

Osobni udaje zpracovdvané v digitdlni podobé:
- Zabezpecit PC pfed neopravnénym pouzitim
o Pfistup do PC zabezpecit proti neopravnénému uziti vyzadovanim unikatnich
prihlasovacich udajt
o Nastavit odpovidajici politiku hesel (min. 8 znakud, kombinace velka a mala pismena a
Cislice, specialni znaky) — spInéno.

- Pristupova hesla nesdélovat osobam, které nejsou opravnény zachazet s PC (napf. navstévy,
rodinni pfislusnici zaméstnance, externi poskytovatelé sluzeb), ani je neuchovavat na
viditelnych mistech (lepeni papirk( s hesly na monitor ¢i na podlozku mysi apod.)

- Nesdilet administratorska hesla s dodavateli sluzeb

- Fyzicky zabezpecit serverovny a pocitace pred neopravnénym pouzitim ¢i kradezi

- Ré&dné zélohovat data

- Pomoci vnitfnich organizacnich predpis( zajistit co nejbezpecnéjsi pouziti externich médii —
heslovani externiho flash zafizeni napt. pomoci nastroje BitLocker

- PoutZivat PC s aktualizovanym softwarem

o nedoporucujeme pouzivat zdkladni vestavené antivirové programy ¢i jejich zakladni
bezplatné verze

- Provadét pravidelné kontroly PC a externich médii pomoci antivirového softwaru

- Nepoutzivat jiz nepodporované operacni systémy

- Pravidelné aktualizovat operacni systém

- Uzamykat ¢ ukondit session pfi opusténi PC automaticky = pfi opusténi pocitae prepnout
PC do rezimu uzamceni

- Databaze osobnich udaji zajistit pfi internetovém pfistupu Sifrovacim protokolem

- Doplnit funkci logovani pfistupl do databaze udaji v elektronickém prostredi

-V pfipadé pfistupu zpracovatelll a dodavatell k osobnim Udajim provéfit a zkontrolovat
pfistupova opravnéni, logovat pfistup téchto stran a zabezpecit spojeni (viz Sifrovani);

- Monitorovat zachdzeni s osobnimi Udaji a vyhodnocovat zjisténd data

2) Organizacné-dokumentacni opatieni

2 , . o e v s v . . .
9 V ramci pokyn0 vnitfni smérnice ustanovit pravidla pro proces, kdy se

zaméstnanci Spravce dozvédi, Ze doslo ke zméné v osobnich Udajich (napt. zména pfijmeni

zaméstnance, zména adresy apod.)
[ == - - - - - -~-- - -"-"--
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Organizacni opatfeni pro zabezpeceni dlvérnosti osobnich Udaji se tykaji predevsim procesu
zachazeni s osobnimi Udaji zaméstnanci, a to v rdmci organizace Sprdvce. Organiza¢ni opatfeni maji
zaroven za cil zabezpecit naleZité zpracovani z hlediska lidského faktoru.

Doporucujeme zvolit pro dodrzeni vhodnych organizacnich opatfeni zavést ndsledujici prvky:

- pfipravit zvlastni dokumentaci popisujici zpracovani osobnich Gdajd a jejich ochranu

- jmenovat povérence pro ochranu osobnich udaju

- vytvofit vnitfni predpis (smérnici), ktery bude obsahovat pokyny pro zaméstnance, jak
zachazet s osobnimi Udaji v souladu s pfedpisy na ochranu osobnich tdajc®

- proskolit zaméstnance v oblasti ochrany osobnich Gdajud

- vytvorfit dokumenty pro mlicenlivost zaméstnancl, protokol o bezpecnostnim incidentu,
protokol o uplatnéni zadosti subjektem osobnich udajl

- proskolit zaméstnance, jak bezpecné zachdzet s vypocetni technikou

- vpripadé zjisténi incidentu (napf. poruseni zabezpeleni osobnich (dajl) tento
zdokumentovat a zanalyzovat = jaky problém nastal, pro¢ k nému doslo, jaka opatfeni byla
pfijata, aby se v budoucnu incident neopakoval — dokumentace incidentu se provadi pomoci
protokolu o bezpecnostnim incidentu

- v pripadé, Ze se zaméstnanec dozvi o neplatnosti ¢i neaktudlnosti osobnich udajl, musi byt
stanoven postup, jak tuto informaci pfedat osobé, ktera je oprdvnéna zjiStény nastav zavést
do evidence osobnich udajl

- Zajistit realizaci prav subjektl osobnich udaji — na pfistup, opravu, vymaz, prenositelnost,
omezeni zpracovani

- R&adné dodriovat informaéni povinnost viidi subjektiim osobnich tdajd

- Vést zaznamy o Cinnostech

-V ptipadé potreby zajistit radné souhlasy se zpracovanim osobnich udaj

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MUSI ZAJISTIT DOSTATECNA TECHNICKA A ORGANIZACNI
ZABEZPECENI PRO ZAJISTENI DUVERNOSTI, INTEGRITY, SPOLEHLIVOSTI A DOSTUPNOSTI OSOBNICH
UDAJU, A TO PODLE CL. 32 GDPR.

Pozadavky GDPR —informacni povinnost vici subjektim osobnich Gdaj(

GDPR ve svém clanku 12 odst. 1 normuje, Ze kazdy spravce osobnich Udajd ma povinnost prijmout
vhodna opatfeni, aby subjektim osobnich udaji poskytl stru¢nym, transparentnim, srozumitelnym a
snadno pristupnym a za poutziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostifedk( veskeré informace
uvedené v ¢lancich 13 a 14 GDPR a ucinil veskera sdéleni podle ¢lank( 15 a7z 22 a 34 GDPR.

30 V tomto ohledu Dozorovy urad zverejnil stanovisko, ve kterém uvedl,

Ze jednim z prvkd organizacnich opatfeni muUzZe byt vydani vnitini smérnice s pokyny pro
zaméstnance, jak maji zachazet s osobnimi Udaji, nicméné samotny vnitfni predpis je
nedostacujici, pokud zaméstnanci nebyly zaroven proskoleni v oblasti ochrany osobnich
udajii. Stanovisko je dostupné na internetovych strankdch Dozorového uradu -
https://www.uoou.cz/k-zabezpeceni-osobnich-udaju-zpracovavanych-vypocetni-
technikou/d-1583.
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Obsah informacni povinnosti podle ¢lanku 13 GDPR — Spravce musi subjektu osobnich udajl
poskytnout ndsledujici informace:

- totoZnost a kontaktni idaje spravce i jeho pripadného zastupce;

- kontaktni udaje ptipadného povérence pro ochranu osobnich udaju;

- Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny;

- pravni zdklad zpracovani;

- opravnéné zajmy, pokud dochazi ke zpracovani na zékladé ¢lanku 6 odst. 1 pism. f);

- pripadné ptijemce / kategorie pfijemcid osobnich udajd;

- pfipadny umysl Sprdvce predat osobni tdaje mimo EU,

- dobu uloZeni osobnich udajd, nebo kritéria uréeni doby;

- poucit o existenci prava a moznosti poZzadovat od spravce:

o pfistup k osobnim Udajim, které se tykaji subjektu osobnich udajd,

o opravu nebo vymaz osobnich udaju,
O omezeni zpracovani,
o vznést namitku proti zpracovani,

o prenositelnost osobnich Gdajd

- pokud jsou osobni uUdaje zpracovany na zakladé souhlasu se zpracovanim, pak pouceni
o moznosti kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajg;

- o existenci prava podat stiznost Dozorovému uradu;

- zda je poskytovani osobnich Udaji zakonnym ¢i smluvnim poZadavkem, nebo poZadavkem,
ktery je nutné uvést do smlouvy a zda ma subjekt Udaji povinnost Udaje poskytnout,
a dusledky neposkytnuti osobnich udajq;

- zda dochazi kautomatizovanému rozhodovani, v¢. profilovani a postupy i vyznam
a predpokladané disledky takového zpracovani;

VysSe uvedend informacni povinnost musi byt splnéna pisemné, nebo prostfednictvim jinych
prostiedkd (vC. elektronické podoby).

Doporucujeme informacni povinnost plnit v pisemné ¢i elektronické podobé, a to z divodu jasného
prokdazani splnéni této povinnosti Spravce.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MUSI VYDAT DOKUMENT (NAZVANY NAPR. PROHLASENI O OCHRANE
OSOBNICH UDAJU) OBSAHUJICI INFORMACE PODLE CLANKU 13 GDPR, KTERE JSOU URCENE
SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU.

DOKUMENT MUSI BYT SNADNO DOSTUPNY SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU - NAPR.
V ELEKTRONICKE PODOBE NA WWW STRANKACH SPRAVCE NEBO V TISTENE PODOBE V KANCELARI
VEDENI.

SPRAVCE VYSE UVEDENE POVINNOSTI PLNi — PROHLASENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU JE
VYPRACOVANO A VYVESENO NA WEBOVYCH STRANKACH SPRAVCE.

Obsah informacni povinnosti podle ¢lanku 14 GDPR — pokud Spravce osobni Udaje neziskal od
subjektu osobnich udajl, musi Spravce poskytnout subjektu osobnich Udaji nasledujici informace:
- totoZnost a kontaktni udaje spravce ¢i jeho pfipadného zastupce;
|
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- kontaktni udaje pripadného povérence pro ochranu osobnich udaju;
- Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny;
- pravni zdklad zpracovani;
- kategorie dotéenych osobnich udaju
o adresné a identifikacni,
o popisné udaje,
o citlivé udaje (zvlastni kategorie osobnich udaja)
- pripadné ptijemce / kategorie pfijemcud osobnich Gdaj;
- ptipadny umysl Spravce predat osobni idaje mimo EU;
- pokud jsou osobni Udaje zpracovany na zakladé souhlasu se zpracovanim, pak pouceni
o mozZnosti kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajq;
- o existenci prava podat stiznost Dozorovému uradu;
- zda je poskytovani osobnich Gdajd zakonnym ¢&i smluvnim pozadavkem, nebo pozadavkem,
ktery je nutné uvést do smlouvy a zda ma subjekt Udaji povinnost Udaje poskytnout,
a disledky neposkytnuti osobnich udaj;
- zda dochazi kautomatizovanému rozhodovani, v¢. profilovani a postupy i vyznam
a predpokladané dusledky takového zpracovani .

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU SDELUJE INFORMACE PODLE CLANKU 14 GDPR, JEN V OMEZENYCH
PRIPADECH, A TO POUZE ZA SITUACE, KDY OSOBNI UDAJE NEZISKAVA PRIMO OD SUBJEKTU
OSOBNICH UDAJU.

Obsah sdéleni podle ¢lank( 15 az 22 a 34 GDPR tvofi pfevazné informace:

- které se tykaji uplatriovani prav subjektu osobnich udaju, a to prava na:

o pfistup k osobnim udajam (¢l. 15)
opravu osobnich udaju (¢l. 16)
vymaz — tzv. pravo ,, byt zapomenut“ (¢l. 17)
omezeni zpracovani osobnich udajt (¢l. 18)
prenositelnost osobnich udaja (¢l. 20)
o vzneseni namitky (¢l. 21)

- ohledné opravy a vymazu osobnich Udajii nebo omezeni zpracovani — tyto informace se

poskytuji jednotlivym ptijemcim osobnich udajd (¢l.19)

O
O
O
O

V ramci provadéni auditu bylo zjisténo, Zze Spravce plni stanovenou informacni povinnost podle cl.
13 GDPR vuéi subjektim osobnich udaju, ackoliv je osobou povinnou takové informace
poskytnout.

Spravce by mél zajistit, Zze zverejni vhodnym zplisobem (elektronicky na svych www strankach
a v tisténé podobé v sidle organizace) dokument s nazvem Prohlaseni o ochrané osobnich udaj,
ktery bude obsahovat vySe uvedené nalezitosti.

|
analyza GDPR 64



Zaznamy o Cinnostech zpracovani

GDPR ve svém ¢lanku 30 uklada kazdému spravci osobnich Gdajl, aby vypracoval Zaznamy o
¢innostech zpracovani. Tento dokument obsahuje nasledujici informace:

- jméno a kontaktni udaje spravce

- jméno a kontaktni idaje povérence pro ochranu osobnich udaju

- Ucely zpracovani

- popis kategorii subjektd osobnich udajl

- popis kategorii osobnich udajl

- kategorie prijemcut, kterym byly / budou osobni Udaje zptistupnény, v¢. pfijemcd usazenych

mimo EU

- informace o pfipadném predani osobnich udaji mimo uzemi EU

- planované lhity pro vymaz osobnich Udajli (doba se odviji od spisového a skartacniho radu)

- obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatreni

V ramci auditu bylo zjiSténo, Ze Spravce by mél zdznamy o cCinnostech zpracovani vypracovat pro
nasledujici typy zpracovani:
- Personalni agenda (pracovnépravni)
- Ucetni agenda
- Evidence smluvnich vztah
- Poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
- Agenda CzechPoint
- Evidence obyvatel
- Prezentace obce
- Agenda mistnich poplatkd
- Spisova sluzba
- Provoz obecni knihovny
- Pronajem a prodej obecniho majetku
- Agenda kaceni dfevin rostoucich mimo les
- Evidence ozndmeni dle zdkona ¢. 159/2006 Sb.
- Volebni ¢innost
- Evidence ndlezcl a majitell nalezenych véci
- Vedeni obecni kroniky
- Evidence stiznosti, podnétli a Zadosti obcanli
- Evidence vcelafi
- Agenda verejnych zakazek
- Zdravotni agenda
- Matrika

Zaznamy o Cinnostech zpracovani musi byt podle ¢lanku 30 odst. 3 GDPR vyhotoveny v pisemné nebo
elektronické podobé. Spravce ma povinnost zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢lanku 30 odst.
4 GDPR pripadné predloZit Dozorovému uradu, pokud si je ufad vyzada.

Cinnost Spravce nespada pod vyjimky (subjekty, které nemaji povinnost vypracovat zaznamy
o ¢innostech zpracovani) uvedené v ¢lanku 30 odst. 5 GDPR.
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SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST VYPRACOVAT (PISEMNE / ELEKTRONICKY) INTERN/
DOKUMENT ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANIi VE VYSE UVEDENYCH OBLASTECH
ZPRACOVATELSKYCH CINNOSTECH.

V ramci provadéni auditu bylo zjiSténo, Ze Spravce je povinnym subjektem, na kterého se vztahuje
povinnost vypracovat zaznamy o cinnostech zpracovani, avSak uvedenou dokumentaci Spravce
nema vyhotovenou a neplni tak radné povinnost stanovenou ¢l. 30 GDPR.

Zaznamy o cinnostech zpracovani jsou obecné popisy agend, pfi nichz dochazi ke zpracovani
osobnich udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Nafizeni GDPR ve svém ¢lanku 37 odst. 1 pism. a) aZ c) vyjmenovava spravce osobnich Udajl, ktefi
maji povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udaji. Povéfenec pro ochranu osobnich
Udaja je soukromou osobou, kterd v organizaci, pro niz vykonava svou funkci, zabezpecduje fadné
zachazeni s osobnimi udaji.
Povéfenec je povinen podle ¢lanku 39 GDPR ve své organizaci provadét nasleduijici Ukoly™":
- poskytovat spravci informace a poradenstvi v oblasti ochrany osobnich udajt
- monitorovat v dané organizaci soulad zpracovani s nafizenim GDPR
- na pozadani poskytnout poradenstvi k posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju
- spoluprace s dozorovym uradem
- komunikace se subjekty osobnich tdaju
- komunikace s Dozorovym ufadem

Funkci povérence pro ochranu osobnich Udaji nemizZe vykonavat kazda osoba. GDPR totiZ ve svém
¢lanku 37 odst. 5 poZaduje, aby povéfence vykondvala pouze osoba, kterd splfiuje odpovidajici
profesni kvality, a to na zakladé:

- svych odbornych znalosti préva, a

- praxe v oblasti ochrany osobnich tdaj&*

Ministerstvo vnitra Ceské republiky vydalo dne 22. 8. 2017 Metodické doporuéeni k &innosti obci*?,
ve kterém je vyslovné uvedeno, Ze vSechnylzemni samospravné celky maji povinnost pro svou
organizaci jmenovat povérence pro ochranu osobnich Udajd. Tato povinnost jim plyne pfimo

31 Uvedeny vycet ukold neni taxativni. Spravce muzZe ve smlouvé, na

jejimz zdkladé jmenoval povérence do funkce, ujednat i dalsi Ukoly nad ramec stanovenych
GDPR — napt. povinnost vypracovat pravni dokumenty.

32 Urad pro ochranu osobnich udajd ve svém stanovisku na webovych
strankach uvedl|, Ze pro vykon funkce povérence postaci osoba, kterd ma pravni nebo
technické vzdélani v oblasti IT — viz https://www.uoou.cz/9-poverenec-pro-nbsp-ochranu-
osobnich-udaju/d-27280/p1=3938.

33 Dostupné na webovych strankdch MV CR - http://www.mvcr.cz/odk2/.
- - - - |
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z ¢lanku 37 odst. 1 pism. a) GDPR, kde se uvadi, Ze ,Sprdvce a zpracovatel jmenuji povérence pro
ochranu osobnich udaji v kazdém pripadé, kdy zpracovdni provddi orgdn verejné moci ¢i verejny
subjekt, s vyjimkou soudu jednajicich v ramci svych soudnich pravomoci.”

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST JMENOVAT POVERENCE PRO OCHRANU OSOBNICH
UDAJU, KTERY SPLNUJE POZADAVKY NA VYKON SVE FUNKCE. POVERENCEM MUZE BYT POUZE
OSOBA, KTERA MA PRAVNI NEBO TECHNICKE VZDELANI A ZKUSENOSTI V OBLASTI OCHRANY
OSOBNICH UDAJU.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST ZVEREINIT KONTAKTNi UDAJE POVERENCE PRO
OCHRANU OSOBNICH UDAJU (NAPR. NA SVYCH INTERNETOVYCH STRANKACH) A DALE JE
SDELIDOZOROVEMU URADU.

SPRAVCE VYSE UVEDENE POVINNOSTI PLNf — POVERENCEM PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU
BYLA JMENOVANA SPOLECNOST SCHOLA SERVIS GDPR, S. R. O.

Postaveni povérence pro ochranu osobnich Udaji v organizaci, ve které vykonava svou funkci
upravuje ¢lanek 38 GDPR. Nafizeni GDPR zde stanovuje, Ze
- spravce ma povinnost zajistit, aby byl povéfenec néaleZité a vcas zapojen do vsech procesi
zpracovani osobnich Udaji = Spréavce tak ma povinnost seznamit povéfence s chodem své
organizace a byt mu kdispozici pro zodpovézeni vSsech dotazi a poskytnuti Uplnych
a pravdivych informaci ohledné procesll zpracovani osobnich udaja
- sprdvce ma povinnost podporovat povérence pfi vykonu jeho funkce a poskytovat mu
nezbytné zdroje pro plnéni jeho Ukoll = jedna se zejm. o poskytovani informaci, zajisténi
spoluprace zaméstnancl s povérencem, poskytnuti nezbytnych prostor ¢i komunikacénich
prostiedkl pro vykon své funkce
- povérenec musi byt pfi vykonu své funkce nezavisly — Spravce tak ma povinnost zajistit
naleZitou Uroven jeho nezdvislosti
o povérenec nemUZe ze strany Spravce obdrZet Zadné pokyny, které se tykaji vykonu
ukold v rdmci funkce povérence
o povéfence ani nelze v souvislosti s vykonem jeho funkce propustit nebo sankcionovat
- povéfenec musi byt pfimo podfizen vrcholovym Fidicim pracovnikim - v dzemnich
samospravnych celkach se jedna o zastupitelstvo a radu obce.
- povérenec je pfimo z dikce ¢lanku 38 odst. 5 GDPR vazan mlcenlivosti a je povinen dodrZzovat
zasady dlvérnosti a loajality.

Po jmenovani povérence pro ochranu osobnich Gdaji ma Sprévce osobnich Udajd povinnost sdélit
Dozorovému uradu kontaktni uidaje na povéfence pro ochranu osobnich Udaji = postacdi prosté
oznameni datovou zpravou zaslané datovou schrankou ¢i postou.

V ramci provadéni auditu bylo zjiSténo, Ze Spravce je povinnym subjektem, na kterého se vztahuje
povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich tdajt podle ¢lanku 37 GDPR.
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Osoby zapojené do procesu zpracovani osobnich udaju — zpracovatel osobnich udaju

Narizeni GDPR predpoklada, Zze nékteré Cinnosti budou spravci osobnich udaja tzv. outsorcovat na
své subdodavatele. Jednd se klasicky o pfipady specifickych sluzeb, k nimz je potfeba zvlastnich
dovednosti ¢i znalosti, kterymi béZné spravci nemohou disponovat.* Zaroveri je pravdépodobné, 7e
subdodavatel, aby mohl fadné provadét své sluzby pro spravce, musi nezbytné zachdzet s osobnimi
Gdaji, s nimiz ma primarné pravo zachazet spravce osobnich tdajd.*® Pokud externi dodavatel sluzeb
zachazi systematizované (nikoli nahodile) s osobnimi tdaji spravce, jedna se z pohledu predpisi na
ochranu osobnich udajli o tzv. zpracovatele osobnich tdaju.

Za zpracovatele se podle ¢lanku 4 odst. 8 GDPR povazuje ,Fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn
vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovdvd osobni udaje pro sprdvce.” K pojmu
zpracovani osobnich Gdajud viz vyse.

Na zadkladé sbéru informaci pfi provadéni auditu bylo zaméstnanci povérence zjisténo, ze Sprdvce
v ramci procesd zpracovani osobnich Udaju vyuziva nasledujici zpracovatele osobnich udajt:

Prehled zpracovatell osobnich udajt

1) Schola Servis GDPR
2) GORDICspol.s.r.o.
3) Externi spravce serveru.

- Schola Servis GDPR, sidlem Palackého 150/8, 796 01 Prostéjov, IC: 04223748 — Smlouva o
poskytovani sluzeb povérence pro ochranu osobnich udaja.

- GORDIC spol. s r.o0., se sidlem Erbenova 2108/4, 586 01 Jihlava, IC: 47903783 - Spravce vyuziva
softwarovych program( Zpracovatele pfi zpracovani mezd zaméstnancl Sprdvce a pfi vedeni
persondlni agendy. Jedna o cloudovou sluzbu.

- Externi spravce serveru.

- Zpodkladl nevyplyvaji dalsi udaje o zpracovatelich. Obvykle se jedna o externiho IT pracovnika,
¢i externiho zpracovatele mezd (pokud se jedna o vnitfniho zaméstnance, neni treba
vypracovavat zpracovatelskou smlouvu), dale se jedna o poskytovatele webového hostingu, ci
poskytovatele cloudovych sluzeb (nikoli vSak poskytovatel internetového pfipojeni).

34 Castym prikladem je outsorcing IT sluZeb, Gcetnich sluzeb ¢i dariového

poradenstvi, pripadné vyuZivani cloudovych sluzeb.

3 Je tomu tak pravé pfi provadéni ucetnich sluzeb, kdy si spravce
osobnich Udajd objedna u externiho subjektu zpracovani mezd / platl svych zaméstnancd.
V takovém pripadé je evidentni, Zze samotnym predmétem poskytovani takovych sluzeb je

zachazeni s osobnimi Udaji zaméstnanc( spravce, ktery si tcetni sluzbu objednal.
[ === - - - - - - - - - - e
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Ze shora uvedené zasady odpovédnosti vyplyva, Ze Spravce je odpovédny za zachazeni s osobnimi
Udaji, a to i prestoze je provadéno zpracovatelem. Cldnek 28 odst. 1 GDPR totiz ukldda kazdému
spravci osobnich udaju povinnost, aby vidy vyuZil pouze takové zpracovatele, ktefi poskytuji
dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni, aby dané zpracovani
bylo provadéno v souladu s predpisy na ochranu osobnich udaju.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU ODPOVIDA ZA JiM VYBRANE DODAVATELE SLUZEB, KTERI VV RAMCI
ZACHAZENI S OSOBNIMI UDAJI MAJI POSTAVENI ZPRACOVATELE.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU JE POVINEN VYUZIVAT POUZE ZPRACOVATELE, KTERi POSKYTUJI
DOSTATECNE ZARUKY ZAVEDENI VHODNYCH TECHNICKYCH A ORGANIZACNICH OPATRENI.

Natizeni GDPR zdroven ve svém ¢lanku 28 odst. 3 stanovuje, Ze vztah mezi sprdvcem a zpracovatelem
osobnich Gdajd musi byt provadén na zdkladé tzv. zpracovatelské smlouvy. Ta musi byt podle ¢l. 28
GDPR uzaviena pisemné a musi zaroven splfiovat predepsané minimalni pozadavky z hlediska
obsahu, které jsou uvedeny v ¢l. 28 odst. 3 pism. a) az h) GDPR.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST UZAVRIT SKAZDYM ZPRACOVATELEM
ZPRACOVATELSKOU SMLOUVU VE SMYSLU CLANKU 28 ODST. 3 GDPR.

Na zdakladé sbéru informaci pfi provadéni auditu bylo zjisténo, Ze Spravce v ramci procesu
zpracovani osobnich udaja vyuzZiva zpracovatele osobnich udaji. S uvedenymi zpracovateli je
nezbytné uzavfit fadnou zpracovatelskou smlouvu podle cl. 28 odst. 3 GDPR.

Ohlasovani / oznamovani pripadl poruseni zabezpeceni osobnich tdaju

Spravce osobnich Udaji a jeho zpracovatelé musi nové pamatovat na povinnost ohlasovat /
oznamovat poruseni zabezpeceni osobnich Udajd. Nafizeni GDPR ve svém clanku 33 a 34 normuje, Ze
v pfipadé, kdy dojde k poruseni zabezpeceni osobnich Udajl (napf. navstévnik kancelare, ve které
jsou osobni Gdaje uchovany, si dokumenty bez radného svoleni odnese, okopiruje, pozméni je apod.),
a takové poruseni zabezpeceni mize mit pro subjekty osobnich Gdajd riziko pro jejich prava
a svobody, pak vtakovém pripadé musi dojit k bezodkladnému ohlaseni poruseni zabezpeceni
osobnich udajd Uradu pro ochranu osobnich Gdaji — pokud mozno, tak do 72 hodin od chvile, kdy se
Spravce o poruseni zabezpeceni dozvédél. Pokud poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji mize mit
vysoké riziko pro prava a svobody (napf. hrozi vznik Gjmy), je Spravce povinen kromé ohlaseni Uradu
pro ochranu osobnich Udajd, také povinen podle ¢lanku 34 GDPR provést oznameni samotnym
subjektdm osobnich udaja.
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V PRIPADE PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU, Z NEHOZ HROZI RIZIKO PRO PRAVA
A SVOBODY SUBJEKTU OU, MA SPRAVCE OSOBNICH UDAJU POVINNOST OHLASIT URADU PRO
OCHRANU OSOBNICH UDAJU, ZE DOSLO K PROLOMEN{ ZABEZPECEN/ OU.

POKUD Z PORUSENI ZABEZPECENI NAVIC VYPLYVA VYSOKE RIZIKO PRO PRAVA A SVOBODY
SUBJEKTU 0U, MA SPRAVCE NAVIC POVINNOST TAKOVE PORUSENI ZABEZPECENI OZNAMIT
| SAMOTNYM SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU.
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SHRNUTI

Procesy zpracovani osobnich udaju

Za zpracovani osobnich Gdaju se podle nafizeni GDPR povaZuje takova cinnost s osobnimi udaji, ktera
vykazuje prvky systemati¢nosti nebo je provadéna pomoci prostfedkl vypocetni techniky
(automatizované postupy). Za osobni Udaj se povazuje jakakoliv informace, diky niz Ize identifikovat
konkrétni fyzickou osobu (napf. rodné Cislo, jméno a pfijmeni), nebo pokud sice na zakladé informace
fyzickou osobu identifikovat nelze, ale postaci, je-li takovd informace pftifazena k jiz identifikované
osobé (napf. udaj o mzdé).

Hlavni ndplni cinnosti Sprdvce je vykon samosprdvnych a prenesenych kompetenci Uzemniho
samospravného celku podle Ustavy Ceské republiky, zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich a dalsich
pravnich predpisl. V rdmci této Cinnosti dochazi k nakladani s osobnimi Gdaji nékolika skupin osob.
Primarné se jedna o osobni daje zaméstnancl Spravce a obyvatell obce, a to zejména pfi provadéni
ukonl v postaveni organu verejné moci. S osobnimi Udaji uvedenych kategorii subjektd osobnich
Udaja zachazi Spravce ve znacném rozsahu.

Mimo uvedené kategorie pfi své bézné Cinnosti Spravce zachazi, a to v mensim rozsahu, s osobnimi
udaji smluvnich stran, s nimiz Spravce uzavrel zavazkovy vztah.

Pokud se jedna o jednotlivé Cinnosti zpracovani, bylo na zdkladé auditnich zjisténi identifikovano
celkem 22 rozsahlych Cinnosti, pfi nichz dochazi ke zpracovani osobnich udajd, zejm. v podobé tvorby
evidenci. Jedna se predevsim o tvorbu persondlni evidence zaméstnanc(, v niZ jsou zaznamenavany
a dale uchovavany nejdllezitéjsi informace tykajici se pracovné-pravni oblasti, tj. pravniho vztahu
zaméstnance a zaméstnavatele, a dale vedeni spravnich evidenci, provadéni jednotlivych ¢innosti
jako organ verejné moci, a to zejm. v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich a dle dalsich
zvlastnich pravnich predpist upravujicich vykon verejné moci. Mimo uvedené zadkladni ¢innosti,
dochazi ke zpracovavani osobnich udaji také na usekd ekonomickém — evidence smluvnich vztah,
provadeéni Ucetnictvi apod.

PFi procesech zpracovani osobnich Udajli dochazi ke zpracovani kategorie osobnich udajli oznacované
jako identifikacni osobni Udaje jako napf. jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté,
kontaktni adresa, rodné cislo, kontaktni Udaje apod. Naopak zpracovani citlivych osobnich udajl neni
provadéno ve znacném rozsahu. Podrobny prehled zpracovatelskych agend a jednotlivych osobnich
udaja viz vySe v Casti I. mapovani proces( zpracovani.

Zajisténi dlvérnosti osobnich Udaji pomoci technicko-organizacnich opatreni je detailné popsano

vy3e v analyze. PFi provadéni auditu bylo zjisténo, 7e Spravce OU ve své organizaci provadi zakladni
|
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bezpecnostni standardy. Nebyly identifikovany vainé nedostatky pfi zajisténi diivérnosti osobnich
udaji v procesech jejich zpracovani. Presto je nezbytné za ucelem zajisténi fadného splnéni
povinnosti napravit dil¢i nedostatky — napf. kontrolovat dodrZeni skartacnich l|hlt, v pripadé
vybranych evidenci osobnich Gdaji zajistit dvoustrukturovou bezpecnost (ukladani do
uzamykatelnych box() apod.

V oblasti dokumentacnich povinnosti je zaznamenan vétsi pocet nedostatkl (napf. plnéni informacni
povinnosti, vedeni zaznam( o ¢innostech zpracovani, vypracovani vnitfni smérnice pro zachazeni
s osobnimi Udaji apod.), které vsak s ohledem na nové zavadéjici pravni Upravu budou postupné
implementovany.

|
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Prehled zjisténych nedostatk

Personalné-pravni
agenda

Agenda poskytovani
informaci

Prondjem a prodej
obecniho majetku

Mistni poplatky

Ucetni agenda

Zdravotni agenda

Poruseni ochrany osobnich udajua

Personalné-prdvni agenda: Dokumenty
jsou v papirové formé uchovavany v
uzamykatelnych prostorech. Jednotlivé

spisy nejsou pak ukladany do
uzamykatelné skriné.
Spravce shromaiduje nadbytecné

osobni udaje o zameéstnancich bez
fadného titulu:

Kopie obcanského prikazu, kopie
karticky zdravotniho pojisténi, kopie
bankovni karticky, kopie diplomu, kopie
rodnych listl déti

Fyzické uloZeni listinnych dokumentt
volné v kanceldfi. Mistnost je opatfena
zadmkem - pfi odchodu z mistnosti se
kancelar uzamyka.
Smlouvy zaklddajici pravni vztah (a
obsahujici osobni Udaje) jsou umistény
podobé
v nezamcenéskfini.

Vv papirové v kanceldri

Samotna kniha obsahujici evidenci je

uloZzena volnév papirové kartotéce.

V uzamykatelnych prostorech.

Listiny v papirové podobé uchovavany
v kanceldri Ucetni. Fakturace, vydané

faktury v listinné podobé uloZena
v neuzamykatelné skfini.

Kniha Urazu fyzicky ukladana
v neuzamykatelné kanceldfi. Kancelaf

se uzamyka.

Po dobu nepritomnosti
zaméstnance v kancelari
dokumenty ukladat do
uzamykatelné registratury.

Osobni Udaje zpracovavané
nad rdmec plnéni pravni

povinnosti je tfeba zevidenci
odstranit, nebo fradné zajistit
souhlas se zpracovanim podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. a) GDPR.

Po dobu nepritomnosti
zaméstnance v kanceldfi
dokumenty ukladat do

uzamykatelné registratury.

Po dobu nepritomnosti
zaméstnance v kanceldri
dokumenty ukladat do
uzamykatelné registratury.

Po dobu nepritomnosti
zaméstnance v kanceldfi
dokumenty ukladat do
uzamykatelné registratury.

Po dobu nepritomnosti
zaméstnance v kanceldri
dokumenty ukladat do

uzamykatelné registratury.

Po dobu nepfitomnosti
zaméstnance v kanceldfi
dokumenty ukladat do

uzamykatelné registratury.
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Zménit heslovou politiku a

Nejsou stanovena pravidla pro vytvoreni Zavést silnéjsi pfistupova hesla.

hesla — nedodriovéni Fadné heslové Radné heslo — doporucujeme
politiky. min. 8 znakl, kombinace
Heslo je tak bezpecnostnim rizikem. malych a velkych pismen a
i Cislic.
IT systéemy
V rdmci organizace spravce neni rfadné
nastavena a dodrzovana zakladni . L i
. L o . | Nastavit automaticky systém
bezpecnostni politika hesel — pfistupova , .
. e vynuceni zmény hesla po
hesla do PC nejsou obménovdna po | _ . . .
e . L. ) primérené dobé.
pfimérené dobé. Vramci IT systémech
absentuje systém vynuceni zmény hesla.
Absentuji radné uzavrené Uzavfit zpracovatelské smlouvy
zpracovatelské smlouvy svySe se vsemi zpracovateli osobnich
uvedenymi zpracovateli osobnich Gdajd. = udaju, S povinnymi
naleZitostmi podle c¢lanku 28
odst. 3 GDPR.
Spravce  vsoucasné dobé nemd | Vypracovat povinnou
3 vypracovany povinné dokumenty pro | dokumentaci.
Obecné

Spravce OU dle GDPR:

- zdznamy o ¢innostech zpracovani (cl.

30 GDPR)

V ramci celkové organizace Spravce na @ Zajistit a pribézné kontrolovat

dokumenty pfirazované skartacni a Fadné dodrZovani doby uloZeni,

spisové znaky neni disledné a to pomoci pfifazovani

kontrolovana jejich expirace. skartacnich znak{ na
dokumenty.

Daldi doporudeni pro zajisténi nalezitého zpracovani OU

Koncepce ochrany osobnich udaj je podle GDPR zaloZena na principu tzv. ,privacy by design® —
obecné chapano jako proaktivni zajisténi ochrany osobnich udajt, jiz od poc¢atku zpracovani OU jako
prevence (preventivni ochrana osobnich tdaji), a nikoli jako nasledna (retrospektivni). V rdmci
principu privacyby design povérenec doporucuje provést v organizaci Spravce tyto proaktivni ndstroje
ochrany osobnich udaj:

- internim pokynem povéfit jednu osobu, kterd bude pro celou organizaci zajistovat organizaci
problematiky ochrany osobnich (daji (zajistovat zakladni komunikaci s povéfencem, sbirat
podklady a pripominky pro povérence od zaméstnanctl / klient( / kontrolnich organd, apod.),

- vytvofit seznam lidi s pfistupovymi klici k mistnostem, v nichZ jsou nejdllezitéjsi evidence
osobnich udaja,

]
analyza GDPR 74



- vytvofit seznam lidi s pfistupovymi Udaji do elektronickych systémf, v nichz jsou ukladany osobni
udaje,

- evidovat prenosna média a ukladat je na bezpecné misto,

- $ifrovani pamétovych médii,

- nasadit Sifrovaci protokoly pti zachazeni s digitalnimi prostfedky pro zpracovani osobnich udajl
(pozn. Sifrovani je jedno z nejvyssich bezpecnostnich opatfeni, neni vsak povinné pro kazdé
zpracovani — vzdy zavisi na , citlivosti“ osobnich Gdaju).

|
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Pravni dokumenty

Prohlaseni o ochrané osobnich udajl

PROHLASENIi O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

podle ¢l. 13 a ndsl. nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich tudaji a o volném pohybu téchto tdaji a o
zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji) — ddle jen ,GDPR”

> Spravce osobnich udajl a jeho kontaktni udaje
Spravcem osobnich Udaji je Obec Motkov, Horni 10, 742 72 Morkov, IC: 00298191(dale jen
»Spravce”).

Spravce je zakladnim uzemnim samospravnym celkem ve smyslu ¢l. 99 ustavniho zdkona
¢. 1/1993 Sb., ustava Ceské republiky a § 1 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich. Spravce podle § 2
zdkona o obcich vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto
vztah( vyplyvajici.

Poslanim spravce a stéZzejnim Ucelem zpracovatelskych procesd osobnich Gdaja je zajisténi
verejné spravy na svém Uzemi, pripadné vykon statni spravy v izemnim obvodu a za podminek
stanovenych zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich a navazujici legislativy. Spravce vykonava jako
obec statni spravu v zdkladnim rozsahu (§ 61 odst. 1 pism. a) zakona o obcich).

Spravce povazuje pravo na ochranu osobnich Udajli za zakladni nastroj ochrany soukromi, jako
zakladniho lidského pravo, a to ve smyslu ustanoveni ¢l. 10 odst. 3 Listiny zdkladnich prdv a
svobod. Sprdvce si je védom vyznamu ochrany osobnich udajd, a proto pfi zpracovani osobnich
udajli postupuje vzdy v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Prostfednictvim tohoto prohlaseni poskytuje Spravce podle ¢l. 13 GDPR subjektim osobnich
udaja (dale jen ,,Subjekt”) informace o zpracovani osobnich Udaji. V tomto prohlaseni se tak
napfiklad dozvite:

1) Kdo nese odpovédnost za zpracovani vasich osobnich udajd,
2) Pro jaké ucely jsou vase osobni Udaje vyuZivany,

3) Co nés opraviiuje k zachazeni s osobnimi Gdaji,

4) Jak dlouho budeme s informacemi nakladat,

5) Kdo mdZe do osobnich udaji nahlizet (tzv. pfijemci),

6) Jaka préava mate jako subjekt osobnich udaju.

Kontaktni Udaje na Sprdvce:

- adresa: Horni 10, 742 72 Morkov
- Telefon: 556 759 387, 739 623 882
- E-mail: morkov@obec-morkov.cz

- ID datové schranky:  vn3bgan
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> Kontaktni tidaje povéfence pro ochranu osobnich tdaja

Kontaktni Udaje na Povérence:
732 464 854, 732 657 386, 733 281 378
poverenec@gdprdoskol.cz

- telefon:
- e-mail:

- ID datové schranky:

5b36car

> Ucel zpracovani a jeho pravni zaklad, pfijemci osobnich tdajti
a) kategorie subjektd osobnich Gdajl: obcan

AGENDA

UCEL ZPRACOVANI

PRAVNI ZAKLAD

PRIJEMCE

Evidence obyvatel

Jedndni zastupitelstva

Jednani rady

Zapisy ze zasedani
zastupitelstva

Kontrola hospodareni
pfispévkovych organizaci

Zakon €. 133/2000 Sb., o

evidenci obyvatel — napfr.
§2,8§5anasl.

Zakon €. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech

verejné spravy

Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich—§ 84, § 85

Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich — § 101, § 102

Zékon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich — § 95, § 96,
jednaci rad zastupitelstva

Zékon ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocta,
Zakon ¢. 320/2001 Sb., o
financ¢ni kontrole,

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
vykonu verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
vykonu verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
vykonu verejné moci
Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Zadatel o vypis, Krajsky
urad, povérena uredni
osoba, dalsi osoby
opravnéné k nahlizeni do
evidence podle zakona ¢.
133/2000 Sb. — soudni
orgény, Policie CR

Clen zastupitelstva,
pfitomni ob¢ané na
zasedani zastupitelstva,
zaméstnanci obecniho
uradu dle pridélenych
opravnéni (pfi pfipravé
podkladl jednani
zastupitelstva)

Clen rady, ¢len
zastupitelstva (pokud si
vyzada informace

v souladu platnymi
pravnimi predpisy),
zaméstnanci obecniho
uradu dle pridélenych
opravnéni (pfi pfipravé
podkladl jednani rady)
Clen zastupitelstva, ¢len
rady mésta, zaméstnanci
obecniho ufadu dle
pridélenych opravnéni,
obcané (anonymizovana
verze zverejnéného
zapisu na www
strankach), obcané, ktefi
si v souladu se zakonem
¢.106/1999 Sb., pozadali
o poskytnuti informace -
zpfistupnéni dokumenta
(v zdkonném rozsahu)
Organy verejné moci
vykonavajici kontrolni
¢innost, povérena uredni,
obcané, ktefi si v souladu
se zakonem ¢. 106/1999
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Komunikace s obc¢any pfi
reseni jejich Zadosti,
stiznosti, podnét(, a
v ramci spravniho Fizeni

Rozpocet, zavérecny
ucet, rozbory
hospodareni

Pohledavky

Kontaktni misto verejné
spravy — Czech POINT

Agenda mistnich
poplatk

Obcanské obrady

Volebni agenda—
registracni Urad, volebni
organ

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich

Zajisténi nezbytné
komunikace pfi
vyfizovani obCanskych
zalezitosti, dodrzeni
zasady rychlosti a
hospodarnosti, naplnéni
principu verejné spravy
jako sluzby obéaniim
(princip dobré spravy)

Zakon €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctt - § 4,
§11a7§20

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole,

Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich - § 38, § 42
Zakon €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich - § 38

Zakon ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik,
Zakon ¢. 280/2009 Sb.,
danovy fad,

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi

Zakon ¢. 182/2006 Sb.,
Insolvencni zakon

Zakon ¢.120/2001 Sb.,
exekucni rad

Zakon €. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech
verejné spravy - § 8a,
zajisténi vystupl

z informacnich systému
verejné spravy

Zakon €. 565/1990 Sb., o
mistnich poplatcich - § 1

Zakon ¢. 301/2000 Sb., o
matikach, jménu a
pfijmeni-§9, § 11
Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich - § 149a

Zakon ¢. 247/1995 Sb., o
volbach do Parlamentu
Ceské republiky — napt. §

Cl. 6 odst. 1 pism. f)
nezbytné zpracovani pro
opravnéné zajmy spravce
— pouze v rozsahu
kontaktnich udaj jako
telefonni ¢islo nebo e-
mail. Zpracovani probiha
po nezbytné nutnou
dobu vzhledem k vytizeni
zaleZitosti obcana.

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. f)
opravnéné zajmy spravce
— pfi vymahani
pohledavek plynoucich
ze samostatné
plUsobnosti
(soukromopravni
pohledavky — napf. ze
smlouvy o pronajmu
majetku obce)

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
vykonu verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Sb., pozadali o poskytnuti
informace, ato v
zakonném rozsahu
Povérena uredni osoba

Kontrolni organy (Krajsky
urad, auditor),

vV anonymizované
podobé rozpoctové
dokumenty zpfistupnény
verejnosti (viz § 16
zakona o obcich)

Financni Urad, soudni
organy, exekutor,
insolvencni spravce,
bankovni instituce, OSSZ,
pravni zastupce

Zadatel o vydani vystupu,
povérena uredni osoba
Meu

Povéfena uredni osoba,
organy verejné moci pfi
vykonu kontrolni
¢innosti, organy obce pfi
vykonu kontroly
hospodareni obce
Povérena uredni osoba,
oddavajici

Clenové OVK — plnéni
povinnosti dle volebnich
zakond, kontrolni organ
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Evidence nalezenych a
ztracenych véci

Spisova sluzba a
archivnictvi

Vyvésovani dokumentd
na Uredni desku

Hospodareni obce

Agenda verejnych
zakazek

Vymahani pohledavek,
dani a poplatk

Agenda verejnopravnich
smluv

6, § 6a,
Zakon €. 130/2000 Sb., o

volbach do zastupitelstev

kraja,
Zékon ¢. 491/2001 Sb., o

volbdach do zastupitelstev

obci Zakon ¢. 62/2003
Sb., o volbach do
Evropského parlamentu
Zakon ¢. 275/2012 Sb., o
volbé prezidenta
republiky

Provadéci pravni
predpisy k volebnim
zakondm

Zakon ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik - §
1051 a nasl.

Zékon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové
sluzbé - § 3 odst. 1 pism.
f)

Zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad

Zékon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich - § 38

Zékon ¢. 89/2012 Sh.,
obc&ansky zakonik

Zékon ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych

zakazek (§ 4 odst. 1 pism.

d), § 33 a nasl.)

Zakon €. 280/2009 Sb.,
danovy rad,

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich,

Zakon €. 99/1963 Sb.,
obcansky soudni fad
Zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad,

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni tkoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. f)
nezbytné zpracovani pro
Ucely opravnénych zajma

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

(krajské urady, Statni
volebni komise)

Povérena uredni osoba

Povéfena uredni osoba,
organ vykonavajici
kontrolu v oblasti
archivnictvi a spisové
sluzbé

Povérena uredni osoba,
verejnost

Povérena uredni osoba,
verejnost, rada obce,
zastupitelstvo obce,
organy vefejné moci pfi
vykonu kontrolni
¢innosti, ob¢ané, ktefi

v souladu se zakonem ¢.
106/1999 Sb., pozadali o
poskytnuti informace -
zpfistupnéni dokumentt
(v zakonném rozsahu)
Povérena uredni osoba,
organ rozhodujici o
vybéru dodavatele,
organy verejné moci
vykonavajici dozorovou
&innost - UOHS

Krajsky urad, povérena
uredni osoba, organy
verejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti,
ucastnik danového fizeni,
platce mzdy

Smluvni strana, povérena
uredni osoba, organy
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Evidence stiZznosti a petic

Komunikace s obcany pfri
vyfizovani jejich
obcanskych zalezitosti
nebo v ramci fizenich
konanych obci

Organ ochrany pfirody a
krajiny, agenda
rostlinolékarské péce —
evidence vcelarl (hlaseni
véelstev)®®

DDP — danég, davky,
poplatky

Agenda Ucetnictvi,
pokladna, komunikace s
bankami

Podatelna

Zverejnovani smluv

Zpracovani verejnych
zakazek a dotace

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich - § 63

Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich

Zékon ¢. 85//1990 Sb., o
pravu peti¢nim

Zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich

Zakon €. 114/1992, o
ochrané prirody a krajiny
- § 75 odst. 1, zakon ¢.
201/2012 Sb., o ochrané
ovzdusi

- § 51 odst. 5 zakona €.
326/2004 Sb., o
rostlinolékarské péci

Zakon €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi

340/2013 Sh., zdkon o
dani z nabyti nemovitych
véci

Zakon €. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi— § 4 odst. 1, §
6 odst. 1

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové
sluzbé

Zakon ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych
smluv, uverejiovani
téchto smlouva o registru
smluv (o registru smluv) -
§ 2 odst. 1 pism. b)

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
vykonu verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni Gkoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni tkoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni ukoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

verejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti, organy
obce rozhodujici o
uzavreni smlouvy
Povéfena uredni osoba,
vedouci odboru, organy
vefejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti, peti¢ni
vybor

Povérena uredni osoba,
organy verejné moci pfi
vykonu kontrolni ¢innosti

Uéastnik Fizeni, vedlejsi
ucastnik, povérena
Uredni osoba Mé&U,
organy vefejné moci pfi
vykonu kontrolni
¢innosti, odvolaci spravni
organ, soudni organy,
dotcené spravni organy

Krajsky urad, povérena
uredni osoba, organy
verejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti,
spravce dané

Uredni osoba odboru,
vedouci odboru, organy
verejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti
Uredni osoba odboru,
vedouci odboru

Smluvni strany, kontrolni
organy, Uredni osoba
odboru, vedouci odboru,
organy verejné moci pfi
vykonu kontrolni
¢innosti, organy obce
rozhodujici o schvaleni
smlouvy, Krajsky urad,
Povérena uredni osoba,
vedouci odboru, organy

%6 Od 1. prosince 2017 nabyl Géinnosti zakon €. 299/2017 Sb., ktery novelizuje zakon ¢. 326/2004 Sb., o
rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjsich predpist. Na zakladé této novelizace chovatelé vcéel nemaji povinnost
hlasit Gdaje k umisténi stanovist véelstev mistné pfislusnému obecnimu Gfadu, ale podle plemenarského
zakona povérené osobé (CMSCH, a.s.). Obecni Giad oviem vede evidenci hldéenych véelstev a osobni tdaje v ni

obsazené, pred nabytim novely.
|
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Poskytovani informaci
dle zdkona ¢. 106/1999
Sb.

Provozovani
internetovych stranek

Obecni knihovna

zakazek - § 4 odst. 1
pism. d)

Zakon €. 250/200 Sb. o
rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl
Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich

Zakon ¢. 89/20125S.,
obcansky zakonik

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o

rozpoctovych pravidlech,

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve

verejné spraveé a o zméné

nékterych zakon(

Zakon €. 255/2012 Sh., o
kontrole (kontrolni rad),
Zakon ¢. 280/2009 Sb.,
danovy rad

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu

k informacim

Zakon ¢.101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajl

Informovani obc¢antli o
déni v obci, prezentace
obce, uverejnéni
kontaktd na
zaméstnance obce nebo
na osoby vykondavajici
verejnou funkci
Poskytovani knihovnich
sluZzeb a ochrana
knihovniho fondu dle §
12 zakona €. 257/2001
Sb., knihovni zéakon

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni ukoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni Ukoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni Ukoll ve verejném
zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

€l. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — plnéni smlouvy

verejné moci pfi vykonu
kontrolni ¢innosti,
Krajsky urad, dodavatel,
resp. zadatel o dotaci

Povéfena uredni osoba,
vedouci odboru, Zadatel,
v anonymizované verzi
zverejnéno na www
strankach popfipadé
uredni desce

Povérena uredni osoba
MeéU, navitévnici www
stranek obce

Vedouci knihovny

b) kategorie subjektl osobnich (daji: zaméstnanci Spravce nebo osoby vykonavajici vefejnou

funkci

AGENDA

UCEL ZPRACOVANI

PRAVNIi ZAKLAD

PRIJEMCE

Personalni agenda —
vedeni osobnich spisu,
administrativné-pravni
agenda spojena

s pracovnépravni oblasti

Zakon €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace (§ 312),
Zakon €. 48/1997 Sb., o
verejném zdravotnim
pojisténi (napt. § 10)

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. f)
nezbytné zpracovani
proucely opravnénych
zajmQ

Povérena osoba pro
personalista, vedouci
zaméstnanci, Inspekce
prace, Urad prace,
Soudy, Policie CR, €SSz,
0SSz, Utad prace CR,
zdravotni pojistovna
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Platova agenda —
zpracovani mzdové a
platové agendy

Penzijni pojisténi
zaméstnancl

Zakon €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace,

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o
dani z pfijmu,

Zékon ¢.592/1992 Sb., o
pojistném na vefejném
zdravotnim pojisténi,
Zakon ¢. 187/2006 Sb., o
nemocenském pojisténi,
Zakon ¢. 589/1992 Sb., o
pojistném na socialni
zabezpeceni,

Zakon €. 155/1995 Sb., o
dichodovém pojisténi,
Naftizeni vlady ¢.
595/2006, ¢. 567/2006,
¢.341/2017, ¢. 399/2017
Zakon €. 42/1994 Sb., o
penzijnim pripojisténi,
Zakon €. 427/2011 Sb., o
doplrikovém penzijnim
sporeni

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
zpracovani nezbytné pro
plnéni smluvni
povinnosti (z pracovni
smlouvy nebo dohody
konané mimo pracovni
pomeér),

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. f)
nezbytné zpracovani
proucely opravnénych
zajmu

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
zpracovani nezbytné pro
plnéni smluvni
povinnosti

c) kategorie subjektl osobnich Udajl: dodavatelé sluzeb nebo zbozi

AGENDA

UCEL ZPRACOVANI

PRAVNIi ZAKLAD

Zaméstnanci
zpracovavajici personalni
agendu, Financni urad,
0SSz, €SSz, zdravotni
pojistovny, €SU, ufad
préce, Policie CR, soudy,
exekutofi, inspekce
prace, penzijni fondy,
penézni Ustavy

Penzijni fondy, povéreni
zaméstnanci

PRIJEMCE

Evidence smluv a
smluvnich dodavatel(

Zverejniovani smluv

analyza GDPR

Komunikace s
dodavateli, kontrola
plnéni a dodrZovani
smluvnich zavazkd,
plnéni zakonnych
povinnosti — napfr.
archivace ucetnich
dokladt dle zékona ¢.
563/1991 Sb., o
ucetnictvi, uchovani
smluv pro kontrolu
hospodareni ze strany
organl verejné moci,
uverejnéni smluv

v registru dle zakona ¢.
340/2015 Sb., o registru
smluv

Zakon ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych
smluv, uverejfovani
téchto smlouva o

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
zpracovani nezbytné pro
plnéni smluvni
povinnosti Cl. 6 odst. 1
pism. c) pInéni pravni
povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. c)
plnéni pravni povinnosti
Cl. 6 odst. 1 pism. e)
nezbytné zpracovani pfi
plnéni ukoll ve

Opravnéni zaméstnanci
Sprdvce, organy verejné
moci v rdmci kontrolni a
dozorové cinnosti

Smluvni strany, kontrolni
organy, povérena uredni
osoba, vedouci odboru,
orgdny verejné moci pfi
vykonu kontrolni
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registru smluv (o registru  verejném zajmu nebo pfi  Cinnosti, orgdny obce
smluv) - § 2 odst. 1 pism.  vykonu verejné moci rozhodujici o schvaleni
b) smlouvy, Krajsky urad

> Dalsi pfijemci osobnich udajd — zpracovatelé

Vase osobni Udaje nepfedavame do zahranici. K osobnim Gdajim mohou mit pro zajisténi vyse
popsanych Ucell, mimo spravce a uvedenych prijemcl, pfistup také dalsi osoby, a to
v souvislosti se zajiSténim organiza¢niho chodu obce. Jednd se napf. povérence pro ochranu
osobnich udajul, o spravce IT, ktery maze v ramci vykonu svych servisnich zasahl pristupovat do
databazi ulozenych na PC stanicich Spravce apod.

Spravce vyuziva nasledujici zpracovatele osobnich Gdaju:

- Schola Servis GDPR,

- GORDICspol.sr.o.,
- Externi spravce serveru.

> Doba zpracovani osobnich udajli nebo kritéria uréeni
Osobni udaje jsou zpracovavany po dobu uvedenou ve spisovém a skartacnim radu obce,
vydaného v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé.

Spisovy a skartacni fad — je dostupny v elektronické podobé zdewww.obec-morkov.cz, nebo
v tiSténé podobé na adrese sidla Spravce.

> Prava subjektu udaji
Pfi zpracovani osobnich udajli ma kazdy subjekt osobnich Udajd nasledujici prava tykajici se
ochrany svych osobnich Udajl podle ¢l. 12 a nasl. GDPR:

- pravo na transparentni informace a nalezita sdéleni (¢l. 12 GDPR);

- v pripadé, Ze pro zpracovani osobnich udajd byl od Subjektu pozadovan souhlas se zpracovanim
ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 GDPR, ma Subjekt pravo souhlas odvolat;

- pravo pozadovat pfistup ke svym osobnim udajim (¢l. 13 GDPR);

- pravo na opravu osobnich udaju (¢l. 16 GDPR);

- pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18) GDPR

- pravo na vymaz osobnich Gdaja (¢l. 17 GDPR)

- pravo na prenositelnost udajl (¢l. 20 GDPR).

- Pravo vznést namitku proti zpracovani (¢l. 21 GDPR)

- pravo podat stiznost u dozorového Urfadu, a to v pripadé, Ze se domnivate, Ze zpracovanim
osobnich udaja dochazi k poruseni pravnich pfedpisli o ochrané osobnich udaju. Stiznost mlzZete
podat u dozorového tradu, kterym je Ufad na ochranu osobnich udaj(, sidlem Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7, www.uoou.cz.

> Povinné zpracovani a povinnost poskytnout osobni tdaje

Zpracovani osobnich Udaji pro vyse uvedené uUcely je prevainé zdkonnym pozadavkem, a to
jedna-li se o zpracovani na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c). Smluvnim poZadavkem pro zpracovani
osobnich Udajl je tomu v ptipadé, kdy ke zpracovani dochazi na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. b).
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Neposkytnuti takovych osobnich Udajii mize mit za nasledek nedodrzovani uvedenych pravnich
predpist nebo ztizeni dodrZzovani smluvniho zavazku.

Zpracovani osobnich udajli na zakladé souhlasu se zpracovanim je dobrovolné.
> Dozorovy organ

V oblasti ochrany osobnich tdajd vykonava dozorovou ¢innost Ufad pro ochranu osobnich
udajl, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, email: posta@uoou.cz, Www.Uuoou.cz.

|
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souhlas se zpracovanim osobnich Udaju - Zivotopisy

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA eeeieiiiiee e (jméno a pfijmeni)

davam souhlas
se zpracovanim osobnich udaju

a to sprdvci osobnich udaja, kterym je Obec Morkov, sidlem Horni 10, 742 72Mofkov,
1€:00298191, ID datové schranky: vn3bgqan, (dale jen ,,Spravce”),

ke zpracovani nasledujicich osobnich Udajl v Zivotopisu:

- jméno

- pfijmeni

- datum narozeni

- adresa bydlisté

- dosazené vzdélani

- pracovni zkuSenosti

- kontaktni udaje — email, telefonni ¢islo

- fotografie

- ajiné osobni udaje, které jsou uvedené v mém Zivotopisu

A to za ucelem zpracovani uvedenych osobnich udaji pro konani vybérového fFizeni,
nasledné vedeni evidence, archivace uchazecl o zaméstnani v organizaci Spravce a pro
pripadné nasledné kontaktovani uvolnéného pracovniho mista.

Funkci povérence pro ochranu osobnich udaji vykondvd Schola Servis GDPR, s. r. o.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC: 04223748, email: poverenec@gdprdoskol.cz

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu dvou let od poskytnuti souhlasu.

Svyse uvedenym zpracovanim osobnich (dajl udéluji podpisem svobodny a vyslovny
souhlas. Beru na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit zpét, a to napriklad
zaslanim emailu na elektronickou adresu Spravce nebo datovou zprdvou na schranku
Spravce IDvn3bgan. nebo dopisem na vyse uvedenou adresu sidla Spravce.

Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze dle pfedpist na ochranu osobnich Gdajd mam pravo:

vzit souhlas zpét,

pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udajd, a vyzadat si pristup k témto
udajlim, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

pozadovat vymaz osobnich Udaji, omezeni jejich zpracovani, nebo podat namitku proti
zpracovani,

v pfipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdajl
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaji (www.uoou.cz).

-
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Vice informaci o tom, jak Spravce zachdzi s osobnimi Udaji naleznete v dokumentu
Prohldseni o ochrané osobnich Udajii. Dokument je dostupny v elektronické podobé na

internetovych strankach Spravce www.obec-morkov.cz, nebo v listinné podobé v budové
sidla Sprévce.

TISKACIM JMENO A PRIJMENTI + podpis
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souhlas se zpracovdnim osobnich Udajl - prezentace

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA weeeeeiiiiee e
davam souhlas
se zpracovanim osobnich udaju

spravci osobnich udajd, kterym je Obec Morkov, sidlem Horni 10, 742 72Morkov,
1€:00298191, ID datové schranky: vn3bgan, email: podatelna@obec-morkov.cz

(dale jen ,Spravce”), a to

pro zpracovani nasledujicich osobnich udaji:
> podobizna (fotografie)

pro Ucely vystaveni mé fotografie na internetovych strankach Spravce www.obec-morkov.cz
a prirazeni fotografie k mym identifikacnim a kontaktnim udajdm na strankach.

Byl jsem informovdn/a, Ze funkci povéfence pro ochranu osobnich Udaji vykonava
spole¢nostSchola Servis GDPR, s. r. o., Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC: 04223748,
email: poverenec@gdprdoskol.cz

Osobni Udaje budou zpracovavany po dobu trvani pracovnépravniho vztahu zaméstnance.

Svyse uvedenym zpracovanim osobnich (dajli udéluji podpisem svobodny a vyslovny
souhlas. Beru na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit zpét, a to napfriklad
zaslanim emailu na elektronickou adresuSprdvce, nebo dopisem na vyse uvedenou adresu
sidla Sprévce.

Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze dle pfedpisd na ochranu osobnich Gdaji mam pravo:
> vzit souhlas zpét,
> pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zdkladé souhlasu zpracovavany,

> pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich Udaju, a vyzadat si pristup k témto
udajlim, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

> pozadovat vymaz osobnich udajl, omezeni jejich zpracovani, nebo podat ndmitku
proti zpracovani,

> v pripadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich
Udajd se obréatit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaji
(www.uoou.cz).
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Vice informaci o tom, jak Spravce zachazi s osobnimi Udaji naleznete v dokumentu
Prohldseni o ochrané osobnich udajli. Dokument je dostupny v elektronické podobé na
internetovych strankach Spravce www.obec-morkov.cz, nebo v listinné podobé v budové
sidla Spravce.

TISKACIM JMENO A PRIJMENI + podpis
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mlcenlivostni klauzule

ZASADY MLCENLIVOSTI
PRO OBLAST OCHRANY OSOBNICH UDAJU
pouceni o micenlivosti zaméstnanct

V souvislosti s ucinnosti nového pravniho pfedpisu pro oblast ochrany osobnich udajt — Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tudajt a o volném pohybu téchto udajli a o Zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich adaja), (dale jen ,GDPR“), je nezbytné upravit
zakladni zasady pfi zachazeni s osobnimi udaji, a poucit o nich zaméstnance, a to nasledovné:

> Zéakladni principy, pravidla a povinnosti pfi zachadzeni s osobnimi Udaji jsou zpracovany ve
Smérnice obce o ochrané osobnich udaja (dale jen ,Smérnice”). Kazdy zaméstnanec radné
dodrzuje Smérnici.

> Kazdy zaméstnanec v ramci vykonu svého zaméstnani dba pfisnych pravidel pfi zachazeni
s osobnimi Udaji, zejména:

o zachovavd mlcenlivost o veskerych skutecnostech souvisejicich s osobnimi udaji,
s nimiz v naklada ramci vykonu svého pracovniho zarazeni,

o nesdéluje (ani jinym zplsobem nezpfistupriuje) svéfené osobni Udaje osobam, které
nejsou opravnény k takovym informacim pfistupovat,

o chrani osobni Udaje Sprdvce pred zneuZzitim, znicenim, neopravnénym pozménénim
apod.,

o shromazduje v souladu se zdéznamy o ¢innostech zpracovani pouze nezbytné osobni
udaje,

o osobni Udaje uklada pouze na bezpecnych mistech, kterd jsou zabezpecena pred
neopravnénym pfistupem,

o dokumenty obsahujici osobni Udaje vyfazuje v souladu se spisovym a skartacnim
fadem.

> Mlcenlivost se vztahuje i na osobni Udaje zaméstnancl vedenych zaméstnavatelem pro
persondlni a platové ucely. Kaidy zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu ohlasuje
zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které se tykaji zmény jeho osobnich Gdajl, které
zaméstnavatel vede pro Ucely persondini a platové dokumentace (napf. zménu adresy
bydlisté apod.).

Jméno a pfijmeni Datum podpisu + Podpis
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protokol o skartaci

PROTOKOL O SKARTACI DOKUMENTU

spravce: Obec Morkov, se sidlem Horni 10, 742 72 Morkov, IC: 00298191

NAZEV A POPIS DOKUMENTU:

DATUM VZNIKU DOKUMENTU:

SKARTACNI ZNAK A DUVOD
SKARTACE:

DATUM A €AS SKARTACE:

SKARTACI SCHVALIL:

Jméno a pfijmeni, funkce podpis

SKARTACI PROVEDL:

Jméno a pfijmeni podpis

PoOzZNAMKA:

1
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zdznam o bezpecnostnim incidentu

ZAZNAM O BEZPECNOSTNIM INCIDENTU

spravce: Obec Morkov, se sidlem Horni 10, 742 72 Morkov, IC: 00298191

DATUM A POPIS BEZPECNOSTNIHO
INCIDENTU:

ANO NE
Pokud ano — uvedte jméno a pfijmeni subjektu, zda a jakym
zpusobem byl subjekt informovan o incidentu:

DOTYKA SE INCIDENT KONKRETNICH
SUBJEKTU OSOBNICH UDAJU?

EXISTUJE RIZIKO UJMY PRO SUBJEKTY
OSOBNICH UDAJU?

ANO NE

DOSLO K NAHLASENI INCIDETU

y . Pokud ano — uvedte kdy, kym a jakym zplUsobem se tak
DOZOROVEMU URADU?

stalo:

PRICINA INCIDENTU:

PRIJATA NAPRAVNA OPATRENI:

1
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VYRIZUJE:

jméno a prijmeni, funkce podpis

POZNAMKA:

Datum a podpis osoby odpovédné za vyfizeni: dne........... ... .o

|
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zdznam o uplatnéni Zadosti

ZAZNAM O UPLATNENi ZADOSTI SUBJEKTEM OSOBNICH UDAJU €. ...
spravce: Obec Mofikov, se sidlem Horni 10, 742 72 Morkov, IC: 00298191
Datum doruceni a vytizeni zadosti:
Datum doruceni Zadosti Datum doruceni odpovédi
Jméno a pfijmeni subjektu osobnich
udaja k némuz se zadost vztahuje /
popt. Zdkonného zastupce, ktery podal
Zadost
Subjekt udaj Zastoupen
Struény obsah zadosti:
Struény obsah odpovédi
Vyfizuje:
Jméno a pfijmeni, funkce podpis
Poznamka:

Datum a podpis osoby odpovédné za vyfizeni: dne........... ... ...
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Smlouva o zpracovani osobnich Udajl — zpracovatelskd smlouva

SMLOUVA O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

uzaviena podle ¢lanku 28 odst. 3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a
o volném pohybu téchto udajd, dale jen ,,GDPR”,

(dale jen , Smlouva“), a to mezi
> Obec Morkov, se sidlem Horni 10, 742 72 Moftkov, IC: 00298191

jako Sprdvce osobnich udaja (dale jen ,Spravce”)

> Ndazev organizace Zpracovatele
sidlo, IC, zastoupeni osobou, kontakt

jako Zpracovatel osobnich udajl (dale jen ,Zpracovatel”)

nize uvedeného dne, mésice a roku,
v nasledujicim znéni:

Preambule
>V souvislosti s dodavkou sluzeb na zakladé smlouvy .......ccccccevveiiiinrnnnreenen. ze dne
.............. , uzaviené mezi Spravce a Zpracovatelem (dale jen ,Zakladni smlouva“), se
Zpracovatel zapojil anebo v budoucnu mUzZe zapojit do zpracovani osobnich udajl na
pokyn Spravce, a to ve smyslu €l. 4 odst. 2 GDPR, ¢imZ se stdva zpracovatelem
osobnich udaju dle ¢l. 4 odst. 8 GDPR.

> Ucelem této smlouvy je zajistit fadné zachazeni s osobnimi udaji, které jsou svéieny
Zpracovateli, a za které nese Spravce odpovédnost podle ¢l. 5 odst. 2 GDPR.

> Sprdvce timto povéruje Zpracovatele zpracovanim dale uvedenych osobnich udaju, a
to za podminek a v rozsahu, jak je uvedeno v této Smlouvy. Tato Smlouva se uzavira
podle €l. 28 odst. 3 GDPR.

Predmét a doba trvani zpracovani
'
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- Predmétem zpracovani je:
o Zpracovani dat pfi ...............

- Zpracovani bude provadéno:
o po dobu nezbytné nutnou pro plnéni povinnosti Zpracovatele vyplyvajicich
mu ze Zakladni smlouvy, které jsou predmétem zpracovani podle ¢l. I
Smlouvy,
o jinak nejdéle po dobu trvani Zakladni smlouvy uzaviené mezi Sprdvce a
Zpracovatelem, na zakladé které vznikla potfeba zpracovavat osobni Udaje
Zpracovatelem.

Povaha a ucel zpracovani
- Smyslem a ucelem zpracovani osobnich Udaju je zajisténi odpovidajici Urovné sluzeb
poskytovanych na zakladé Zakladni smlouvy, zejm. - ........

- Zpracovani bude provadéno pomoci digitdlnich a manualnich prostredk( zpracovani,
a to pouze v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni pfedmétu zpracovani.

Typ osobnich udaju a kategorie subjektt udajt
- Zpracovateli budou predavany nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, datum
narozeni, vyse mzdy / platu, .... — jedna se o identifikacni / popisné / citlivé osobni
udaje.

- Kategoriemi subjektl osobnich udajl jsou:

Povinnosti Zpracovatele
- Zpracovatel se zavazuje k tomu, Ze:

o prijme vSechna bezpecnostni, technickd, organizac¢ni a jina opatfeni pro dosazeni
naleZité ochrany osobnich Udaja (zejm. Ze zajisti jejich divérnosti, dostupnost,
nedotknutelnost, integritu apod.),

o se svérenymiosobnimi Udaji bude zachazet vyhradné dle pokynl Spravce
a v souladu s tuto Smlouvou,

o bude zachovavat mlcenlivost o vSech osobnich udajich, které mu byly v rdmci
provadeéni sluzeb podle této smlouvy svéreny ke zpracovani, a bude je chranit
odpovidajicimi prostiedky,

= ke stejné micenlivosti zavaZze vSechny své zaméstnance, ktefi se svérenymi
osobnimi udaji pfijdou do styku a poudi je o pravidlech nalezitého
zachdazeni s osobnimi udaji,
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o vyda nejpozdéji do 15 dnld ode dne uzavieni této Smlouvy vnitfni smérnici
k ochrané osobnich udaja, kterd bude vazat vSechny jeho zaméstnance a jiné
osoby, které na jeho pokyn zpracovavaji osobni Gdaje svéfené Spravcem,

= vnitfni smérnici bude aktivné dodrzovat,
= vydani vnitfni smérnice pisemné oznami Spravci a zdarma mu ji poskytne
v kopii, a to nejpozdéji do 10 dnli ode dne ozndmeni,

o osobni Udaje svéfené mu Spravcem nepouzije za jinym Ucelem nez stanovenym
v této Smlouvé nebo v Zakladni smlouvé,

o bude ndpomocen Sprdvci pfi plnéni povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav
subjektl osobnich udaju,

o zajisti nezbytnou soucinnost se Spravcem v otazce:

= nalezitého zabezpeceni osobnich udajl,

= v pfipadé bezpecnostniho incidentu v oblasti ochrany osobnich udajd,

= pfi oznamovani nebo ohlaSovani poruSeni bezpeénostnich opatfeni
ochrany osobnich udajq,

= pfi tvorbé zaznam o ¢innostech zpracovani, posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udajid a obdobnych dokumentd,

o na pokyn Spravce nebo po ukoncéeni ucinnosti této Smlouvy nebo Zakladni
smlouvy, jinak po uplynuti Ucelu zpracovani, a vidy po odsouhlaseni takového
postupu Spravcem, smaZe zpracovavané osobni Udaje nebo je uvede do
anonymizované podoby,

o bez predchoziho pisemného souhlasu Sprdvce nezapoji do zpracovatelskych
procesl dalSiho zpracovatele (tzv. fetézeni zpracovatelll). Sprévce je v takovém
pfipadé opravnén podminovat svij souhlas dalSimi podminkami, které zajisti
naleZité zpracovani osobnich udajli — zejm. pozadovat po Zpracovateli, aby
ostatni zpracovatele v fetézci zavazal smlouvou s obdobnym obsahem jako je
uvedeno v této Smlouveé (zpracovatelskd smlouva podle ¢l. 28 odst. 3 GDPR),

o Sprdvci poskytne veSkerou soucinnost a informace nezbytné k dolozeni
skutecnosti, ze byly splnény povinnosti pro ndlezité zpracovani osobnich udajl
podle GDPR a ostatnich predpist na ochranu osobnich udajq,

o ze strany Spravce umozni kontroly plnéni povinnosti podle této Smlouvy, a to i
v prostorech, kde dochazi ke zpracovani osobnich udaja.

o prijiméa odpovédnost za poruseni povinnosti, které mu plynou z této Smlouvy.

Prdva a povinnosti Spravce
- Spravce je opravnén zavazat Zpracovatele pokyny pro zpracovavani osobnich
udaju.

- Spravce se zavazuje mit zpracovanou vnitfni smérnici k ochrané osobnich udajd,
ktera bude vazat vSechny jeho zaméstnance a jiné osoby, které pfichazi do styku
s osobnimi udaji a aktivné ji naplfiovat.
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Ostatni ujednani
7) Veskeré pravni vztahy neupravené touto smlouvou se Fidi pravnimi predpisy Ceské

republiky, zejm. nafizenim GDPR, zakonem ¢. 89/2012 Sbh., ob¢ansky zakonik a ostatnimi
predpisy ochrany osobnich udaju.

8) Smluvni strany ujedndvaji, Ze veskeré pravni vztahy z této smlouvy se fidi pravnim radem
Ceské republiky. Spory vyplyvajici z této smlouvy budou Fedeny primarné vzajemnou
dohodou, jinak pfed soudnimi organy Ceské republiky.

9) Smlouva je uzavirana na dobu neurcitou a Ize ji vypovédét jakoukoli smluvni stranou bez
uvedeni divodu, a to s dvou mési¢ni vypovédni dobou.

10) Jakékoli zmény (nebo doplriky) smlouvy jsou moZné pouze pisemnymi cislovanymi
dodatky, a to na zakladé souhlasného projevu viile obou smluvnich stran.

11) Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ obdrzi kazdd ze smluvnich stran
jeden wytisk s platnosti origindlu. Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvy precetly,
seznamily se s jejim obsahem, tomuto porozumély a necini vi¢i smlouvé a jejimu obsahu
zadnych vyhrad.

Spravce Zpracovatel
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

Kategorie prijemcu

ANALYZA GDPR

Agenda vcelarua

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — vedeni evidence a
oznacovani zvifat — hlaseni o poctu
véelstev a umisténi stanovist — plnéni
pravni povinnosti dle § 51 odst. 5 zdkona ¢.
326/004 Sb., o rostlinolékarské péci

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
Zakon €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské
péci;

zakon €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi;
vyhlaska ¢. 327/2012 Sb., o ochrané vcel,
zvére, vodnich organizm( a dalSich
necilovych organizmu pfi pouZiti ptipravkl
na ochranu rostlin,

vyhlaska ¢. 136/2004 Sb., kterou se stanovi
podrobnosti oznacovani zvifat a jejich
evidence a evidence hospodarstvi a osob
stanovenych plemendrskym zdkonem.

Chovatel vcel

Popisné a identifikacni osobni Udaje

Jméno, pfijmeni, dosazené vzdélani, datum
narozeni, bydlisté, IC, sidlo, Gdaje o osobé
oprdvnéné zastupovat vcelate — jméno,
ptijmeni, telefon, pfip. jiny kontakt — email

Organy verejné moci v ramci kontrolni a
dozorové Cinnosti, povéreny zaméstnanec
Me&U
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Planované lhity pro vymaz kategorii

osobnich udaja Véelafstvi — kat. V/5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy soubortm je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

1
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Kontaktni misto verejné spravy — Czech
point

ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
S0l e e g e e el 4 Horni 10, 742 72 Movkov, 1€: 00298191
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajt Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — provoz systému
Czech point

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich
Ucely zpracovani a pravni zaklad systémech verejné spravy

- zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi

- provadéci predpisy k vyse uvedenym
zakonlm

¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni ukoll organu verejné
moci

Fyzickd osoba vedend v informacnim
Kategorie subjekti udaja systému, zadatel o vypis z informacniho
systému

Popisné a identifikacni osobni Udaje

Udaje zvefejnéné vinformacnim systému
verejné spravy — titul, jméno a pfijmeni,
trvaly pobyt, bydlisté, adresa provozovny,
Kategorie osobnich udajt identifikacni  &islo  podnikatele,  rok
narozeni, datum narozeni a rodné Cislo
(napf. ve vypisu z listu vlastnictvi v katastru
nemovitych véci) a jiné Udaje vedené
verejné v informacnich systémech

|
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Kategorie pfijemci Zadatel o vypis

Uchovani udajl je provadéno v souladu se
Planované lhity pro vymaz kategorii spisovym a skarta¢nim radem Spravce —
osobnich udaju Zadosti o vypis z informaéniho systému
verejné spravy S5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlaSovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitinich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

|
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

Agenda evidence obyvatel

(nap¥. zpracovani tdajl v informaénim
systému, poskytovani udajt

z informacniho systému)

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — centralni evidence
obyvatel

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zadkon €. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné
nékterych zakon,

- provadéci pravni predpisy k zdkonu €.
133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

1) Statni ob¢ané Ceské republiky

2) Osoby, které pozbyly statni obcanstvi
Ceské republiky

3) Cizinci, ktefi jsou matkou, otcem,
popfipadé jinym zakonnym zastupcem,
manzelem registrovanym partnerem nebo
ditétem obcana

Kategorie subjektl udajd ad 1) a 2)
Popisné a identifikacni osobni tdaje -
jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné
pfijmeni, datum narozeni, pohlavi, misto a
okres narozeni; u obc¢ana, ktery se narodil
V ciziné, misto a stat, kde se obcan narodil,
rodné Cislo, statni obcanstvi, popfipadé
vice statnich obcanstvi, adresa mista

ANALYZA GDPR

102



trvalého pobytu, véetné predchozich adres
mista trvalého pobytu, pfipadné téz
adresa, na kterou maji byt doruc¢ovany
pisemnosti, pocatek trvalého pobytu,
popripadé datum zruSeni Udaje o mistu
trvalého pobytu nebo datum ukonéeni
trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky,
datum nabyti pravni moci rozhodnuti
soudu o schvaleni smlouvy o ndpomoci
nebo zastoupeni ¢lenem domacnosti,
vcetné uvedeni soudu, ktery smlouvu nebo
zastoupeni schvalil, datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu o omezeni
svépravnosti, jméno, popfipadé jména,
pfijmeni a rodné ¢islo opatrovnika, pokud
opatrovnikovi nebylo rodné ¢islo
pridéleno, vede se datum, misto a okres
jeho narozeni a u opatrovnika, ktery se
narodil v ciziné, misto a stat, kde se
narodil, je-li opatrovnikem ustanovena
pravnickd osoba, vede se nazev a adresa
sidla, datum nabyti pravni moci rozhodnuti
o zruSeni omezeni svépravnosti, datum
odvolani podplrce soudem a datum zaniku
zastoupeni clenem domacnosti,

zakaz pobytu, misto zdkazu pobytu a doba
jeho trvani, jméno, poptipadé jména,
pfijmeni a rodné Cislo otce, matky,
popfripadé jiného zakonného zastupce;

v pfipadé, Ze jeden z rodi¢l nebo jiny
zakonny zastupce nema pridéleno rodné
Cislo, vede se jméno, popfipadé jména,
pfijmeni a datum narozeni, rodinny stav,
datum, misto a okres uzavieni manzelstvi,
doslo-li k uzavieni manzelstvi mimo uzemi
Ceské republiky, vede se misto a stét,
datum nabyti pravni moci rozhodnuti
soudu o prohlaseni manzelstvi za neplatné,
datum nabyti pravni moci rozhodnuti
soudu o neexistenci manzelstvi, datum
zaniku manzelstvi smrti jednoho z
manzell, nebo datum nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o prohldseni jednoho z
manzell za mrtvého a den, ktery byl v
pravomocném rozhodnuti soudu o
prohlaseni za mrtvého uveden jako den
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smrti, popfipadé jako den, ktery neprezil,
anebo datum nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi
nebo partnerstvi,

datum, misto a okres vzniku partnerstvi,
doslo-li ke vzniku partnerstvi mimo Gzemi
Ceské republiky, vede se misto a stat,
datum nabyti pravni moci rozhodnuti
soudu o neplatnosti nebo o neexistenci
partnerstvi, datum zdniku partnerstvi smrti
jednoho z registrovanych partnert (dale
jen ,partner”), nebo datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu o prohlaseni
jednoho z partnerd za mrtvého a den,
ktery byl v pravomocném rozhodnuti
soudu o prohlaseni za mrtvého uveden
jako den smrti, poptipadé jako den, ktery
neprezil, anebo datum nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o zruseni partnerstvi
jméno, popfipadé jména, pfijmeni a rodné
¢islo manZela nebo partnera; je-li
manzelem nebo partnerem fyzickd osoba,
kterda nema pridéleno rodné islo, vede se
jméno, poptipadé jména, pfijmeni manzela
nebo partnera a datum jeho narozeni,
jméno, popfipadé jména, pfijmeni a rodné
Cislo ditéte; je-li dité cizinec, ktery nema
pridéleno rodné cislo, vede se jméno,
popfipadé jména, pfijmeni ditéte a datum
jeho narozeni, o osvojenci Udaje v rozsahu
stupen osvojeni, plvodni a nové jméno,
popfipadé jména, pfijmeni osvojence,
puvodni a nové rodné cislo osvojence,
datum, misto a okres narozeni a u
osvojence, ktery se narodil v ciziné, misto a
stat, kde se narodil, jméno, popfipadé
jména, pfijmeni a rodna Cisla osvojiteld, v
pfipadé, Ze osvojiteli nebylo pridéleno
rodné Cislo, vedou se Udaje o jménu,
popfipadé jménech, pfijmeni a datu
narozeni osvojitele, jméno, popfipadé
jména, pfijmeni a rodna Cisla otce a matky;
pokud jim nebylo ptidéleno, jejich jméno,
popfipadé jména, prijmeni a datum
narozeni; tyto Udaje se nevedou, pokud se
jednd o osvojence narozeného Zené s
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trvalym pobytem v Ceské republice, ktera
jej porodila a pisemné pozddala o utajeni
své osoby v souvislosti s porodem,

datum nabyti pravni moci rozhodnuti o
osvojeni nebo rozhodnuti o zruseni
osvojeni, zaznam o poskytnuti udaj

v rozsahu datum a hodina vydeje a komu
byly Udaje poskytnuty, datum, misto a
okres Umrti; jde-li o dmrti ob¢ana mimo
uzemi Ceské republiky, vede se datum
Umrti, misto a stat, na jehoz Uzemi k dmrti
doslo, den, ktery byl v rozhodnuti soudu o
prohlaseni za nezvéstného uveden jako
den, kdy nastaly ucinky prohlaseni
nezvéstnosti, a datum nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o prohlaseni za
nezvéstného, den, ktery byl v rozhodnuti
soudu o prohlaseni za mrtvého uveden
jako den smrti, poptipadé jako den, ktery
neprezil, a datum nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o prohlaseni za mrtvého.

Kategorie subjekt udaju ad 3)

Popisné a identifikacni osobni Udaje -
jméno, poptipadé jména, pfijmeni, rodné
prijmeni, je-li zndmo, rodné ¢islo, bylo-li
pridéleno, datum narozeni, misto a okres
narozeni, v pfipadé narozeni v ciziné,
misto, je-li zndmo, a stat narozeni, statni
obcanstvi, rodinny stav nebo partnerstvi,
datum umrti, je-li zndmo, agendovy
identifikator fyzické osoby pro

agendu evidence obyvatel, pokud mu byl
pridélen.

Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo
zahrani¢nich véci CR, obyvatelé®’ starsi 15
let, kraje a krajské urady, obecni Ufady obci
Kategorie prijemctl s rozsSifenou pusobnosti, obce a obecni
urady, subjekty, které ziskavaji osobni
udaje na zakladé zvlastnich pravnich
predpist nebo stanovi-li tak mezinarodni

3 Obyvatelem se rozumi osoba uvedend v ust. § 1 odst. 2 zakona ¢.

133/2000 Sh., o evidenci obyvatel.
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Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

smlouva, kterou je Ceska republika vazana.

Uchovani udajt je provadén v souladu

s ust. § 9 zdkona o evidenci obyvatel, tj. po
dobu 75 let od umrti ob¢ana nebo
prohlaseni osoby za mrtvou nebo pozbyti
statniho ob&anstvi Ceské republiky.

Zaznamy o poskytnuti udaj
z informacniho systému se uchovavaji po
dobu 10 let.

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajl (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST: Evidence éestnych prohlaseni

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Sl e e RS et Horni 10, 742 72 Moviko, I€: 00298191
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajt Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta — evidence Cestnych
prohlaseni v souladu se zdkonem ¢.
159/2006 Sb., o stfetu zajmu

¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR — zpracovani na
zékladé souhlasu se zpracovanim OU

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- 159/2006 Sb., o stfetu zajma

Ucely zpracovani a pravni zaklad

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro opravnéné zajmy spravce —
pouze v rozsahu osobnich Gdajd: e-mail a
telefonni ¢islo, a to za ucelem efektivni
komunikace se subjekty OU

Osoby povinné k podani ozndmeni dle

Kategorie subjektd udaja , Y o
& ) ) zakona o stretu zajmu

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
rodné Cislo, adresa trvalého pobytu,
datova schranka, Gdaj o pUsobnosti ve
statutarnim orgdnu nebo fidiciho ¢i
kontrolniho organu podnikajici pravnické
osoby, udaj o tom, zda je osoba
spolecnikem nebo ¢lenem podnikajici
pravnické osoby, zda je osoba
provozovatelem rozhlasového nebo
televizniho vysilani nebo vydavatelem
periodického tisku anebo spolecnikem,
¢lenem nebo ovladajici osobou pravnické
- |

Kategorie osobnich udajt
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Kategorie pfijemct

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

osoby, kterd je provozovatelem
rozhlasového nebo televizniho vysilani
nebo vydavatelem periodického tisku,
Udaje o majetku.

Fyzické osoby: ob¢ané nahlizejici do
registru (Zadatelé)

oznameni — kat. S/5;

Zadost o nahlizeni do registru / pofizovani
vypisu a opisli — kat. S/5

sdéleni nepravdivosti oznameni — kat. S/5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacéniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (prihlaSovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitinich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektd udaju

Kategorie osobnich udajt

Smluvni agenda — evidence smluv
(pFiprava a evidence smluv, evidence
faktur a objednavek)

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I1€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — nakladani
s majetkem, evidence smluv a komunikace
se smluvnimi partnery

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zdkon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

- zakon €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole
- zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty

- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé

- provadéci predpisy k vyse uvedenym
zakonim

¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni smluvniho zavazku
(napt. smlouvy podle zdkona ¢. 89/2012
Sb., ob¢ansky zakonik)

Smluvni strana

Popisné a identifikacni osobni Udaje

Titul, jméno, pfijmeni, provozovna, sidlo,
bydlisté (trvaly pobyt), IC, DIC, telefonni
¢islo, email, ¢islo bankovniho Uctu, podpis,
ID datové schranky
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Organy verejné moci vykonavajici kontrolni
¢innost, zaméstnanci sprdvce s opravnénim
k pristoupeni do elektronické evidence
smluv

Kategorie prijemct

Uchovani udaju je provadéno v souladu se
spisovym a skartacnim radem — smluvni
vztah 10 let.

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitinich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektd udaja

Kategorie osobnich udaju

Kategorie prijemcu

Planované lhaty pro vymaz kategorii
osobnich udajt

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatieni

ANALYZA GDPR

Vyjadfeni organu ochrany pfirody — kaceni
dievin rostoucich mimo les

Spravce osobnich udaji: Obec Moftkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta — povoleni ke kaceni
drevin rostoucich mimo les

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon ¢. 114/1992 Sb. o ochrané pfirody
a krajiny

-zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Ucastnik Fizeni

Popisné a identifika¢ni osobni Udaje
Jméno, pfijmeni, datum a rok narozeni,
bydlisté, telefon, email, identifikacni cislo
osoby

Organy verejné moci v ramci vykonu své
pUsobnosti — nadfizeny spravni organ,
organ konajici prezkumné fizeni, soudni
organy

Vyjadreni a stanoviska V5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.
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Ptistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souboriim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dadle je zabezpeden
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaji

Kategorie osobnich udajt

Kategorie pfijemci

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatieni

Zapisy do obecni kroniky

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

llllll

obecni kroniky podle § 1 zdkona ¢.
132/2006 Sh., o kronikach obci —
informovani a zprdvy o dulezitych a
pamétihodnych udalostech a o déni v obci
pro pouceni budoucim generacim.

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 132/2006 Sb., o kronikach obci

Osoba, které se tyka zapis v kronice

Popisné a identifikacni osobni Udaje
Jméno, pfijmeni, dosazené vzdélani, datum
narozeni, vék, obec trvalého pobytu

Povéreni zaméstnanci obce, osoby
nahlizejici do kroniky

Trvald archivace

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.
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Ptistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souboriim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dadle je zabezpeden
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST: Sprava mistnich poplatkd

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Sl e e R et Horni 10, 742 72 Movko, I€: 00298191
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajt Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta - sprdva mistnich
poplatkll, podpis rozhodnuti o prominuti
poplatku

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
-zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
Ucely zpracovani a pravni zaklad poplatcich, v platném znéni,

- obecné zavazné vyhlasky obce

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro oprdvnéné zdjmy sprdvce —
pouze v rozsahu osobnich Gdajd: e-mail a
telefonni ¢islo, a to za ucelem efektivni
komunikace se subjekty osobnich udajl

Fyzické osoby, které jsou dariovymi

Kategorie subjektu ddaju subjekty v ramci spravy mistnich poplatkd

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Jméno, pfijmeni, titul, adresa bydlisté
(€.p.), datum narozeni, bankovni spojeni
telefonni ¢islo, e-mail

Kategorie osobnich udaju

Zaméstnanci krajského Uradu z davodu
Kategorie pfijemct podaného odvolani, exekutofi, soudy, jiné
organy ¢inné v trestnim fizeni

Planované lhaty pro vymaz kategorii
osobnich udajt

Mistni dané a poplatky S10
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Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

Ptistup do informacniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich

bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajti

Kategorie prijemct

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

Obecni knihovna

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prosté&jov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta — poskytovani
knihovnich sluzeb a ochrana knihovniho
fondu dle § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb.,
knihovni zakon

Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — plnéni tkolu
provadéného ve verejném zajmu

Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — plnéni
smlouvy

Osoby vyuZivajici sluzeb knihovny

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté,
podpis

Vedouci knihovny

Knihovny — V5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a
k elektronickym datovym souborim je

ANALYZA GDPR
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omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpeden
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfristupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

ANALYZA GDPR

Personalné pravni agenda

(evidence personalnich spisti, vybérova
fizeni, spoluprace s Uradem prace, tvorba
dokumentu souvisejicich se
zaméstnaneckou agendou)

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I1€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta — evidence
pracovnépravnich dokument
zaméstnancl (osobni spisy) a provadéni
personalni agendy

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
-zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé

- zakon €. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti

- zdkon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace

- zdkon ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich
samospravnych celku;

- nafizeni ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé;

- nafizeni ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
verejnych sluzbdach a spravé

- zdkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

- zdkon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi;
- zakon ¢. 120/2001 Sb., exekuéni fad,

- zakon ¢. 182/2006 Sb., insolvenéni zakon

- zédkon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni

- zakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti

- zdkon €. 155/1995 Sb., o dlichodovém pojisténi;

- nafizeni ¢. 37/2003 Sb., o odméndch za vykon
funkce ¢lendim zastupitelstev;

- zédkon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vseobecné
zdravotni pojisténi

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich.
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¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro oprdvnéné zdjmy spravce —
pouze v rozsahu osobnich udaji: e-mail a
to za ucelem efektivni komunikace se
subjekty osobnich udaja

Zaméstnanci Spravce nebo osoby

Kat ie subjektd udajt C ey . .
ategorie subjektu udaju vykonavajici verejnou funkci

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
rodné Cislo, adresa trvalého pobytu,
kontaktni adresa, e-mail, telefon, misto a
stdt narozeni, statni prislusnost, zdravotni
pojistovna, bankovni spojeni, rodné
pfijmeni, pfedchozi zaméstnavatel, rodinny
Kategorie osobnich udajt stav, rodinny pfislusnik, déti, dosazené
vzdélani, doklady o dliichodu, udaje o platu
- vymeér, historie trestni minulosti (vypis z
rejstfiku  trestll), zdravotni prohlidky,
invalidita, zdravotni znevyhodnéni, zadost
o prispévky, potvrzeni o pracovni
neschopnosti, prohldseni poplatnika k dani
z pfijmu ze zavislé ¢innosti, podpis

Opravnéni zaméstnanci Sprdvce, tj.
nadfizeny zaméstnanec, vedouci odboru,
personalista, tajemnik, opravnéni
zaméstnanci Méstské policie, tj. vedouci
zaméstnanci, ktefi jsou bezprostfedné
nadfizeni, Inspekce prace, Urad prace,
Soudy, Policie CR, MVCR

Kvalifikace a vzdélavani — kat. VV/10;
Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi
Skoleni, kurzti) — kat. S/5;

Planované lhiity pro vymaz kategorii Adaptacni programy zaméstnanct (Skolenti,
osobnich udaju kurzy) — kat. S/5

Kategorie pfijemci

Osobni spisy zaméstnancl — kat. S/50
Pracovni doba (pracovni volno, ulevy v
praci, prace prescas) — kat. S/5
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Snizeni pracovniho Uvazku — kat. S/5
Vedlejsi ¢innost, dohody konané mimo
pracovni pomér (DPP, DPC) — kat. S/5;
Nahrada Gjmy — kat. S/5

Nemocenské a socidlni zabezpeceni
pracovnikl/ registr pojisténch — kat. S/10
Zdravotni pojisténi / registr pojisténcl —
kat. S/10

Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich
mist — kat. S/5

Zadosti o zaméstnani — kat. S/5

Pracovni fad, pracovni kazen — kat. A/5
Postihy podle zdkoniku prace — kat. S/5
Pracovné pravni spory — kat. V/10
Absence — kat. S/5

Rozbory (stav, pocCty, platy zaméstnanct
aj.) — kat. A/5

Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce
neuvolnéného ¢lena zastupitelstva — kat.
S/5

Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona
o stfetu zajm(: oznameni — kat. S/5
Zadost o nahlizeni do registru, pofizovani
vypist a opisti — kat. S/5

Sdéleni nepravdivosti oznameni — kat. S/5
Platovy fad —kat. V/5

Katalog funkci a mzdovych tarifl — kat. S/5
Podklady k odménam — kat. S/3

Mzdové listy — kat. S/50

Dan z pfijmu fyzickych osob — kat. S/10
Vyplatni pasky — kat. S/5

PUjcky zaméstnancdm —kat. S/5

Urazy smrtelné a té7ké — kat. A/10
Ostatni Urazy — kat. S/5

Dokumentace BOZP — kat. V/5
Kategorizace praci — kat. S/5;

Lékarské prohlidky — kat. S/5;

Osoby se zménénou pracovni schopnosti —
kat. S/5;

Zavodni stravovani — kat. S/5;
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Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni
odévy — kat. S/5

Socidlni fond — kat. S/10

Détské rekreace — kat. S/5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacéniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST: Platova a mzdova agenda

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Sl e e BT e Horni 10, 742 72 Movko, I€: 00298191
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajti Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce - zajisténi platové
agendy a vSech nalezitosti s nimi spojenych

¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR — zpracovani na
zékladé souhlasu se zpracovanim OU

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 262/2006 zakonik prace
-zakon ¢.586/1992 o danich z pfijma
-zakon ¢.48/1997 o vefejném zdravotnim
pojisténi

-zakon ¢.592/1992 o pojistném na
verejném zdravotnim pojisténi,

-zakon ¢.187/2006 o nemocenském
Ucely zpracovani a pravni zaklad pojisténi

-zakon ¢.589/1992 o pojistném na socialni
zabezpedeni,

-zakon ¢.155/1995 o dichodovém
pojisténi,

-zadkon ¢.99/1963 obcansky soudni rad,
-nafizeni vlady 595/2006 o nezabavitelnych
Castkach,

-nafizeni vlady ¢.567/2006 o minimalni
mzdé,

-nafizeni vlady ¢. 341/2017 o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych
sluzbach a sprave,

-nafizeni vlady ¢.399/2017 katalog prace

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro opravnéné zajmy spravce

|
ANALYZA GDPR 123



Zameéstnanci Spravce, osoby vykonavajici
verejnou funkci

Kategorie subjekti udaja

Popisné a identifikaCni osobni Gdaje
Jméno, prijmeni a rodné prijmeni, titul,
datum a misto narozeni, rodné cislo,
adresa trvalého pobytu, dorucovaci adresa,
pohlavi, rodinny stav, zdravotni pojistovna,
zdravotni prohlidky, pobirani diichodu,
plat, odmény z dohod a za vykon funkce,
zapocitatelna praxe a odpracované roky,
déti zaméstnance a prohlaseni poplatnika
pro danové ucely, vychované déti, dohoda
o srazkach, Cislo uctu pro poukazovani
vyplaty, telefonni Cislo, e-mail.

Kategorie osobnich udaijt

Zameéstnanci zpracovavajici personalni
agendu, Finanéni ufad, MF CR, 0SSz, CSSZ,
Kategorie pfijemct zdravotni pojistovny, CSU, UP, Policie CR,
soudy, exekutofi, inspekce prace, penzijni
fondy, penézni ustavy

Osobni spisy zaméstnancl S50, Vedlejsi
¢innost, dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni ¢innosti S5, Vybérova
fizeni na obsazeni pracovnich mist S5,
Podklady k odménam S3, Mzdové a
evidendni listy S50, Dan z pfijmu fyzickych
osob S10, Vyplatni listky S5

Planované lhaty pro vymaz kategorii
osobnich udajt

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
Obecny popis technickych a organizacnich FEIE{=lk

bezpecnostnich opatreni

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
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jméno a heslo), a dale opatieni v souladu
s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektd udaja

Kategorie osobnich udajti

Kategorie prijemcu

Planované lhaty pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatieni

Poskytovani informaci dle zakona ¢.
106/1999 Sb.

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta- poskytovani
informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Zadatelé o informace.

Popisné a identifikacni osobni Udaje
Jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum
narozeni, e-mailova adresa, telefonni cislo,
podpis, ID datové schranky

Povéfeni zaméstnanci M&U, spravce uzlu
spisové sluzby, Krajsky urad jako nadfizeny
spravni organ, soudy.

Poskytovani informaci, styk s vefejnosti S5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

Pfistup do informaéniho systému a
k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
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omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfristupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

|
ANALYZA GDPR 127



ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaji

Kategorie osobnich udajt

Kategorie prijemct

Nakladani s majetkem obce — sprava
majetku, prodej a prondjem

Spravce osobnich udaji: Obec Morkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — sprava majetku
obce, prodej a prondjem

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
- zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé

- provadéci pravni predpisy k vyse
uvedenym predpistim

¢l. 6 odst. 1 pism. b) zpracovani nezbytné
pro plnéni smlouvy nebo jednani o zavreni
smlouvy — kterou se naklada s majetkem
obce

Smluvni strana

Popisné a identifikacni osobni udaje
Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
trvaly pobyt, bydlisté, e-mail, telefon,
podpis

Organy verejné moci v rozsahu nezbytném
pro k vykonu jeho pUsobnosti (napf.
kontrola hospodareni), organy Spravce
rozhodujici o nakladani s majetkem
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Uchovani udaju je provadéno v souladu se
spisovym a skartacnim radem Spravce —
smlouvy majetkopravni A10, ucetni
doklady o nakladani s majetkem S10,
majetkopravni smlouva — kat. A/5

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacéniho systému a

k elektronickym datovy souboriim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udaju

Kategorie prijemct

Spisova sluzba

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — agenda evidence
dokumentu — tfidéni a archivace

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé

- provadéci pravni predpisy k zdkonu o
archivnictvi a spisové sluzbé

Odesilatel dokumentu, adresat
dokumentu, subjekty uvedené

v dokumentech, Zadatel o zpfistupnéni
dokumentd uloZenych v centrdini spisovné

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Osobni udaje obsazené v dokumentech
spisové sluzby — nejcastéji: jméno,
pfijmeni, titul, datum narozeni, trvaly
pobyt, adresa pro dorucovani, telefonni
&islo, I, DIC, sidlo podnikatele nebo jeho
provozovny, podpis.

Organy verejné moci vykonavajici
pusobnost v oblasti kontroly archivnictvi
(statni archiv) a pokracujici archivace
dokumentu
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Planované lhity pro vymaz kategorii Uchovani udaju je provadéno v souladu se
osobnich udaju spisovym a skarta¢nim radem Spravce

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

Ptistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povéfence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udaju

Kategorie prijemcu

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udajt

Zpracovani uéetnich dokladt — ucetni
agenda

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta - zpracovani
Ucetnich doklad( a provadéni ucetni
agendy

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v
platném znéni a platnych ucetnich
standardu

Smluvni strana — osoby, které maji
zavazkovy Ci pohledavkovy vztah vici
spravci

Popisné a identifikacni osobni Udaje
Jméno, pfijmeni, titul, adresa trvalého
pobytu, bydlisté, sidlo podnikani
podnikatele nebo jeho provozovny, datova
schranka, IC, DIC, bankovni spojeni, podpis,
email, telefonni kontakt

Auditofi, zaméstnanci pfislusnych statnich
organl provadéjici kontrolu, soudy, jiné
organy ¢inné v trestnim fizeni, zaméstnanci
MeU.

Ucetnictvi - agenda dotaci $20, Uvéry,
zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5,
Ucetni doklady z prostfedk( EU S10, Ugetni
doklady tykajici se nezaplacenych
pohledavek ¢i nesplnénych zavazkl S10,
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Ostatni ucetni dokumenty S5

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST: Agenda verejnych zakazek

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Sl e e BT e Horni 10, 742 72 Movko, I€: 00298191
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajt Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — realizace
vybérovych fizeni

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakdzek

- provadéci predpisy k vyse uvedenym
zakonlm

Ucely zpracovani a pravni zaklad

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro opravnéné zajmy spravce —
pouze v rozsahu osobnich udajl: e-mail a
telefonni ¢islo, a to za ucelem efektivni
komunikace s Ucastniky fizeni a ostatnimi
osobami na fizeni zu¢astnénymi.

Kategorie subjektt udaja Ucastnik vybérového fizeni

Popisné a identifikacni osobni Udaje

jméno a pfijmeni, bydlisté, adresa
provozovny, adresa sidla, identifikacni Cislo
podnikatele, rok narozeni, datum narozeni,
podpis, ID datové schranky, e-mailova
adresa, telefonni ¢islo.

Kategorie osobnich udajt

Organy Spravce rozhodujici o vybéru
Kategorie prijemct dodavatele na zakladé verejné zakazky,
organy verejné moci provadéjici kontrolni

¢innost
- —————— """/

ANALYZA GDPR 134



Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

Uchovani udajl je provadéno v souladu se
spisovym a skarta¢nim radem Spravce —
verejné zakazky V10.

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlaSovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitinich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajti a jeho kontaktni
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

ANALYZA GDPR

Agenda voleb - volebni agenda,

registracni urad, volebni organ

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
Horni 10, 742 72 Motkov, I€: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce podle volebnich
zakonu

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 247/1995 Sb., o volbach do
Parlamentu Ceské republiky a 0 zméné a
doplnéni nékterych dalsich zakon(

- zakon €. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajli a o zméné nékterych
zakon(

- zakon €. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych
zakon(

- zakon €. 62/2003 Sb., o volbach do
Evropského parlamentu a o zméné
nékterych zakonu

- zakon ¢. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta
republiky a 0 zméné nékterych zakona

- provadéci pravni predpisy k volebnim
zakonlm

Obcan obce — volic¢, ¢len okrskové volebni
komise, kandidat, zmocnénec, petent.

Popisné a identifikacni osobni udaje -
pfijmeni, jméno, popfipadé jména, datum
narozeni, rodné Cislo, trvaly pobyt, statni
obcanstvi, volebni pravo a jeho pfipadné
omezeni, Cislo dokladu totoznosti, Ucast pfi
hlasovani



Kategorie pfijemct

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udajua

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

U c¢lend OVK udaje nezbytné pro vykon
¢innosti ¢lena komise a pro jeho
odménovani

U kandidatl a zmocnéncl identifikacni
Udaje dle kandidatni listiny a cestné
prohlaseni kandidata, v pripadé petentl
identifikacni udaje dle nalezitosti petice.

Clenové OVK — plnéni povinnosti dle
volebnich zakonu, kontrolni organ (krajské
urady, Statni volebni komise)

Uchovani udajl je provadéno v souladu se
spisovym a skarta¢nim radem Spravce —
kandidatni listiny a dokumenty souvisejici
A10, ostatni volebni dokumentace V5.

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a dale je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

ANALYZA GDPR

137



Prijem a evidence dotaz, stiznosti a

ZPRACOVATELSKA CINNOST: vio 1w o
podnétu obcanti

Spravce osobnich udaji: Obec Motkov,
S0l e e ey e e el 4t Horni 10, 742 72 Movkov, 1€: 00298191
udaje vE. kontaktnich udaji na povérence

pro ochranu osobnich udajt Povérenec: Schola Servis GDPR, s.r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — pfijem a vyfizeni
stiznosti, dotazll a podnétd

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
- provadéci pravni predpisy k vyse
uvedenym predpisiim

Ucely zpracovani a pravni zaklad

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro opravnéné zajmy spravce —
pouze v rozsahu osobnich Gdaji: e-mail a
telefonni ¢islo, a to za ucelem efektivni
komunikace se subjekty osobnich udaja.

Osoba podavajici stiznost, podnét nebo

o ie subiekti Gdait
ategorie subjektu uday dotaz (oznamovatel)

Popisné a identifikacni osobni udaje —
jméno, pfijmeni, bydliSté, adresa pro
Kategorie osobnich udajt dorucovani, podpis, pfipadné telefonni
¢islo, e-mail a Udaje, které oznamovatel
uvede ve svém oznameni

Organy verejné moci vykonavajici kontrolni

Kategorie prijemcu .. sy
& pri) ¢innost — krajsky urad

|
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Uchovani udaju je provadén v souladu se
spisovym a skartacnim radem Spravce —
stiznosti, podnéty a oznameni V5.

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacéniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a dale opatfeni v souladu
s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

|
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

Kategorie prijemctl

Planované lhaty pro vymaz kategorii
osobnich udajt

Prezentace obce a provoz internetovych
stranek

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Zajisténi agend mésta — informovani o déni
v obci, provozovani web stranek obce

¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — zpracovani
nezbytné pro splnéni ukolu provadéného

ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci

Zameéstnanci obce nebo osoby vykonavajici
verejnou funkci

Obcan

Navstévnik internetovych stranek

popisné a
Udaje:  jméno,

Zameéstnanec  obce -
identifikacni  osobni
pfijmeni, titul, fotografie

Obéan - podobizna zachycend na
fotografiich z vefejnych akci

Navstévnik www stranek — IP adresa

Vybrani zaméstnanci MéU, navstévnik
internetovych stranek

Pfimérena doba nezbytna pro plnéni ucelu
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Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

Ptistup do informacniho systému a

k elektronickym datovym souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem prihlasovacich udaju (prihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich

bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

Kategorie prijemct

ANALYZA GDPR

Agenda nalezenych a ztracenych véci

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prosté&jov, IC:
04223748

Zajisténi agend obce — evidence
nalezenych véci a ztracenych véci

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

- zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
- provadéci predpisy k vySe uvedenym
zakonlm

¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — zpracovani
nezbytné pro plnéni ukoll organu verejné
moci

¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — zpracovani
nezbytné pro opravnéné zajmy spravce —
pouze v rozsahu osobnich udajl: e-mail a
telefonni ¢islo, a to za Ucelem efektivni
komunikace se subjekty osobnich udajl

Nalezce, vlastnik véci

Popisné a identifikacni osobni Gdaje
Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu, e-mail, telefon, podpis

Zaméstnanci MéU povéFeni agendou ztrat
a nalezu
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Uchovani udaju je provadéno v souladu se
spisovym a skartacnim radem Spravce —
Nalezené véci a zapisy o preddani S5

Planované lhity pro vymaz kategorii
osobnich udaju

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpeceny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacniho systému a

k elektronickym datovy souborim je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpisl Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaji na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udaja

Matrika

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mo¥kov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

Cl. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani
nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl,

vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon.

Dité a jeho rodice, snoubenci, manzelé,
osoby, které projevily zajem vstoupit do
registrovaného partnerstvi, partnefi,
manzel nebo partner zemrelého.

Dalsi osoby, o nichZ se zapisuji Udaje

v souvislosti s matri¢ni udalosti
(oznamovatel, svédek).

Matrikar.

Identifikacni Udaje, popfipadé téz podpisy
subjektl udaju.

Udaje nezbytné pro zapisy matri¢nich
udalosti a pro vedeni matri¢ni knihy
narozeni, matri¢ni knihy manzelstvi,
matri¢ni knihy partnerstvi a matri¢ni knihy
umrti. Udaje nezbytné pro vyplnéni dal3ich
matricnich tiskopis stanovenych pravnimi
predpisy.

Udaje uvedené v pisemnostech vedenych
ve shirce listin.

Udaje nezbytné pro vedeni podpisovych
vzor(Q matrikara.
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(Na zpracovani udajud v fizenich o zméné
jména nebo pfijmeni se vztahuje zdznam o
¢innostech zpracovani pro spravni fizeni.)

Osoby uvedené v § 8a zdkona o matrikach
— ¢len rodiny, sourozenec, jejich
zmocnénec, spravni organ, organ cirkve,
osoba, ktera prokaze opravnény zajem.

Kategorie pfijemct

Matri¢ni knihy zlistanou uloZzeny po
provedeni posledniho zapisu u matri¢niho
Uradu:

Planované lhiity pro vymaz kategorii a) kniha narozeni po dobu 100 let,

osobnich udaju b) kniha manzelstvi po dobu 75 let,
c) kniha partnerstvi po dobu 75 let,
d) kniha umrti po dobu 75 let

(§ 23 odst. 1 zakona o matrikach).

Listinné dokumenty ukladany

v uzamcenych prostorach s omezenym
pfistupem pouze uréenym osobam.
Prostory jsou zabezpecdeny prostorovym
alarmem.

PFistup do informacéniho systému a

k elektronickym datovy soubortm je
omezen pouze pro urcené osoby (aplikace
omezeného pfistupu) a ddle je zabezpecen
parem pfihlasovacich udajt (pfihlasovaci
jméno a heslo), a to v souladu

s nastavenim pfistupovych prav dle
vnitfnich predpist Spravce pro
bezpecnostni politiku IT.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni
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ZPRACOVATELSKA CINNOST:

Spravce osobnich udajt a jeho kontaktni
udaje vc. kontaktnich udaja na povérence
pro ochranu osobnich udajt

Ucely zpracovani a pravni zaklad

Kategorie subjektt udaja

Kategorie osobnich udajt

Kategorie prijemct

ANALYZA GDPR

AGENDA BOZP

Spravce osobnich udaji: Obec Mofkov,
Horni 10, 742 72 Mofikov, IC: 00298191

Povérenec: Schola Servis GDPR, s. r. 0.,
Palackého 150/8, 796 01, Prostéjov, IC:
04223748

PInéni zdkonné povinnosti podle § 105
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a
podle nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o
zpUsobu evidence urazl, hldseni a zasilani
zaznamu o Urazu.

PInéni pravni povinnosti ve smyslu ¢l. 6
odst. 1 pism. c) GDPR.

Zameéstnanci, svédek urazu.

Zaméstnanci spravce — identifikacni a
citlivé udaje: Jméno, popripadé jména, a
pfijmeni Urazem postizeného
zaméstnance, datum a hodinu Urazu,
misto, kde k Urazu doslo, ¢innost, pfi niz k
Urazu doslo, pocet hodin odpracovanych
bezprostiedné pred vznikem Urazu, druh
zranéni a zranéna ¢ast téla, popis
urazového déje, druh drazu, zdroj Urazu,
pric¢iny Urazu.

Jméno a pfijmeni svédka urazu.
Jméno, pfijmeni a pracovni zafazeni toho,
kdo udaje zaznamenal.

Vedouci zaméstnanec, pojistovna, organy
verejné moci v ramci kontrolni ¢innosti na
useku plnéni pracovnich povinnosti ze
strany zaméstnavatele.
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Planované lhiity pro vymaz kategorii Urazy smrtelné a t&7ké — kat. A/10.
osobnich udaja Ostatni Urazy — kat. S/5.

Kniha draz( uklddana v uzamykatelnych
prostorech. Aplikace fizeného pfistupu

k osobnim udajiim — nakladani s evidenci
umozZnéno pouze opravnénym
zaméstnancim.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatreni

|
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