OBEC MORKOV
Horni 10, 742 72 Motkov

VNITRNI SMERNICE
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

(dale jen ,,smérnice*)

I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje zasady a postupy Obce Motkov (dale jen ,,obec) pti zaddvéani vefejnych
zakazek malého rozsahu, které jsou v souladu s ustanovenim § 27 ve spojeni s § 31 zikona &.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, ve zn&ni pozdéjsich predpist zaddvany mimo reZim
tohoto zakona.

Vefejnou zakdzku malého rozsahu organizuje starosta, mistostarosta, nebo jimi povéfeny

zaméstnanec obce.
TI. Vymezeni zikladnich pojmi

Pro ucely této smérnice se:

- zdkonem rozumi zékon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni;

- zadavatelem rozumi obec, jako vefejny zadavatel ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) zdkona;

- vefejnou zakdzkou malého rozsahu nebo té VZMR rozumi vefejna zakézka, jejiz predpokladana
hodnota nepfeséhne v piipadé vefejné zakiazky na dodidvky nebo sluiby
2 mil. K¢ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakdzky na stavebni price 6 mil. K& bez DPH;

- predpoklidanou hodnotou verejné zakdzky rozumi zadavatelem ptedpokladand vyse tiplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadiend v pen&zich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s
pravidly stanovenymi zékonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na zdklad& udaji a
informaci o zakézkach stejného &i podobného pfedmétu plnéni ziskanych vhodnym zpiisobem
nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zplisobem;

- dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodévé zboZi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

- ucastnikem rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni;

- profilem zadavatele rozumi elektronicky néstroj podle § 28 odst. 1 pism. j) zdkona, ktery
umoZiiuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty
ke svym vefejnym zakazkam. '

HI. Zakladni zasady

Zadavatel je povinen pii zadavani viech vefejnych zakazek malého rozsahu dodret zdsady uvedené

v § 6 zdkona, tj. zejména dodrZovat zdsady transparentnosti a priméienosti, rovného zachdzeni a

zakazu diskriminace, pii¢emzZ soutasn& nesmi omezovat Gi¢ast v zad4vacim ¥izeni tém dodavatelim,

ktefi maji sidlo v Clenskych statech Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo

Svycarské konfederaci, nebo v jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
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uzavienu mezindrodni smlouvu zarudujici piistup dodavatelim z téchto stati k zaddvané veiejné
zakazce.

Zadavatel je déle jako subjekt disponujici s vefejnymi prostfedky povinen dodrZovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti vynaloZenych prostfedkii ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&né nékterych zdkonh (zdkon o finanéni kontrole), ve
znéni pozd&jsich piedpist.

IV. Pihsobnost smérnice

Zadavatel je pii zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen Fidit se ndsledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) vefejnych zakazek malého rozsahu zaddvanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z ¢asovych
diivodii neni moZné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech:

- odstratiovani bezprostfednich nasledkii havarijnich stavi,
- Zivelnych pohrom,
- odvraceni mozného ohroZeni,

b) vefejnych zakazek malého rozsahu systémové na sebe navazujicich, jejichZz pokraovani bude
zaddno stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za tdelem zajist&ni
kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

¢) vefejnych zakézek malého rozsahu v pifipadg, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divodd, z divodd ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvla$tniho pravniho pfedpisu pouze jeden
urCity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimoifadné technicky naro¢né,
nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém piipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

d) vefejnych zakazek malého rozsahu vyjmutych z piisobnosti této smémice na zaklad& piedchozi
pisemné vyjimky udé€lené zadavatelem.

Postupy pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotaéniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi pokyny a
dal§imi pravidly piislu$ného operaéniho programu &i dotaéniho titulu.

V. Kategorie vefejnych zakizek malého rozsahu
Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu plati nasledujici kategorizace:
a) L Kkategorie — vefejné zakazky, jejichZ pfedpokladand hodnota nepfesahuje 200 tis. Ké bez DPH

v piipad€ vefejnych zakazek na dodavky a sluZby, a 500 tis. K& bez DPH v pfipad® vefejnych
zakézek na stavebni prace;

b) II kategorie — vefejné zakédzky, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje 500 tis. K& bez DPH
v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 800 tis. K¢ bez DPH v piipad& vefejnych
zakazek na stavebni prace;

c) IIL kategorie — vefejné zakazky, jejichZ pfedpokladand hodnota nepfesahuje 2 mil. K¢ bez DPH
v piipad€ vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 6 mil. K¢ bez DPH v pfipadé veiejnych
zakazek na stavebni prace;
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Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakézky je zadavatel povinen sedist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluZeb, které hodla potidit v prib&hu &etniho
obdobi (v kalenddinim roce). V pfedchozi vét& uvedené neplati pro dodavky nebo sluzby, jejich
jednotkova cena je v priibéhu ugetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluZby
pofizuje opakované podle svych aktuélnich potieb.

Zadavatel nesmi rozdglit pfedmé&t zakéazky tak, aby tim doglo ke sniZeni predpokladané hodnoty pod
finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

V1. Postup pFi zadavani vefejnych zakazek 1. kategorie

V piipadé zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu 1. kategorie je zadavatel povinen dodrZovat
niZe uvedené povinnosti:

a) Vefejné zakdzky této kategorie jsou zad4vany p¥mo, a to na zaklad& pisemné smlouvy, pisemné
objednavky, ptipadné koupi v kamenném obchodu nebo objednavkou na e-shopu, a neni-li to ve
vyjime&nych pfipadech moZné nebo ugelné, pak i ustni dohodou, a to vZdy za cenu v mist& a dase
obvyklou.

b) Zadavatel musi k objednavce, koupi nebo dohod& uschovat viechny piislugné doklady v souladu
s obecn€ zavaznymi pravnimi ptedpisy.

K zadén{ t€chto vefejnych zakézek a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem je opravnén starosta
nebo mistostarosta obce, a to bez pfedchoziho schvaleni Rady obce.

VII. Postup prizaddvini vefejnych zakazek II. kategorie

V piipad€ zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu II. kategorie je zadavatel povinen dodrZovat
niZe uvedené povinnosti:

a) Vefejné zakazky této kategorie jsou zaddvany po provedeni prizkumu trhu, a to na zikladd
pisemné smlouvy ¢&i pisemné objednavky.

b) Zadavatel je povinen provést prizkum trhu, pfi kterém obstara a bude schopen doloZit nejméng
tfi srovnatelné nabidky dodavatelti, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni z hlediska
predmétu své ¢innosti vefejnou zakizku realizovat.

Nabidky dle odst. 1 pism. b) tohoto ¢lanku musi byt zachyceny v pisemné podobé, pti¢em? se miiZe
jednat o nabidky ve formé elektronické (napf. e-mailem bez nutnosti zaruéeného elektronického
podpisu), ve formé& nabidek na reklamnich letacich &i ve formé ceniku na internetovych strankach.

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s dodavatelem (&i zad4 objedndvku dodavateli), jehoZ nabidka
byla zadavatelem vybrana jako nejvhodng&jdi, p¥iemZ pti hodnoceni vhodnosti nabidky zadavatel
nemusi vychézet pouze z nabidkové ceny, ale také z jinych, pro zadavatele podstatnych okolnosti
nabidky (doba plnéni, prava z vad, reference apod.).

K zadani t&chto vefejnych zakazek a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem je opravnén starosta
nebo mistostarosta obce, a to po pfedchozim schvaleni Rady obce.
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VIII. Postup p¥izadavani vefejnych zakazek III. kategorie

1. 'V ptipadé zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu III. kategorie je zadavatel povinen provést
vyb&rové fizeni na nejvhodn&jiiho dodavatele (dale jen ,.fizeni“) dle podminek dale stanovenych.

2. K zadani t&chto vefejnych zakazek je opravnén starosta nebo mistostarosta obce, a to po pfedchozim
schvaleni Rady obce.

3. Vyzva k podani nabidky

3.1. Vyzva k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentii, udajii, poZadavkl a
technickych podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakdzky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

3.2. Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu
ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze na
informace a doklady bezprostfedné souvisejici s pfedmétem veiejné zakazky.

3.3. Vyzva musi dale obsahovat alespoii:

a) identifikaéni udaje zadavatele,

b) udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci,

¢) navrh smlouvy,

d) dobu a misto plnéni zakazky,

e) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

f) poZadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat veskeré
néklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnatelné,

g) podminky a pozadavky na zpisob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana v pisemné
formé, zpravidla v Geském jazyce, souddsti nabidky bude vZdy podepsany navrh smlouvy,

h) misto podani nabidky a lhita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba

i) vyhrady zadavatele v niZe uvedeném rozsahu:

zadavatel si vyhrazuje pravo v prib&hu lhiity pro podani nabidek vyzvu zmé&nit, upfesnit nebo
doplnit,

zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,
zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv ndkladii, které dodavatel
vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

4. Zahdjeni Fizeni

4.1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alespori 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek zpravidla uvefejni
zplsobem umozitujicim dalkovy piistup.

4.2. V piipadech, kdy nedosahuje pocet dodavatell poZadovaného plnéni piisobicich na trhu minimalniho
podtu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou
schopni z hlediska své odbornosti a zku$enosti jim poZadované plnéni f4dné a v¢as dodat.
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5. Lhita pro podani nabidek

5.1. Lhita pro podéni nabidek ¢&inf zpravidla 10 kalendd¥nich dnd, pokud povaha zakizky nevyZaduje
lhiitu delsi, pfi¢emZ prvnim dnem lhity je den ndsledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V
odiivodnénych pfipadech mize zadavatel stanovit Thiitu krat3i.

6. Nabidky

6.1. Nabidky budou po dorueni oéislovany pofadovym &islem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
doru¢ené po terminu neoteviené vrati zadavatel udastniku.

6.2. Zadavatel posoudi splnénf podminek widasti ve smyslu § 37 zékona a nabidky vyhodnoti; zadavatel
miiZe provést posouzeni splnéni podminek udasti pfed vyhodnocenim nebo a? po vyhodnoceni
nabidek (u vybraného ucastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ulasti v
zaddvacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

6.3. Zadavatel miZe otevirdnim nabidek, posouzeni splnéni podminek Gi¢asti a vyhodnocenim nabidek
povefit minim4lng& t¥i élennou komisi. Ukony komise se pro ucely této smérnice povaZuji za tukony
zadavatele.

6.4. Zadavatel mGze pro tcely zajisténi fadného priib&hu fizeni poZadovat, aby idastnik v pfimétené 1hiité
objasnil pfedloZené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybé&jici tdaje,
doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel miZe tuto Zadost uéinit opakované a mie rovndz
stanovenou lhiitu prodlouZit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze doplfiovat ¢ ménit nabizené
plnéni, nabidkovou cenu nebo skutenosti rozhodné pro hodnoceni.

6.5. Nabidka, kterd nesplni n&ktery z poZadavki zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této skute&nosti
zadavatel ucastnika vyrozumi, véetné uvedeni divodu vytazeni.

6.6. O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek G¢asti a vyhodnoceni potidi zadavatel protokol
obsahujici rozhodné skutednosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni
nabidek. Protokol obsahuje minimalng:

a) seznam oslovenych dodavatelli a seznam dorutenych nabidek, v&etn& identifika¢nich tdaji
ucastnika,
b) seznam vyfazenych nabidek, véetn& diivodil vyfazeni,
¢) popis zplusobu hodnoceni nabidek,
d) udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim tikont zadavatele; v takovém piipadé protokol
podepisuji viichni pfitomni ¢lenové komise.
7. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

7.1. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodn&j$i nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo
podpisem zadavatele na protokolu.

7.2. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas spolu s divody v
protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sdm, nebo prostfednictvim jiné komise, nové
posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIII odst. 6 smérnice se pouZije pfiméfens.

7.3. Zadavatel vhodnym zplsobem oznami vysledek zaddvaciho fizeni viem u¢astnikam.
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8. Uzavreni smlouvy

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s uéastnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem vybréna jako
nejvhodngjsi, pfi¢emz pro hodnoceni nabidek se uplatni uvedené ve ¢l. VII. odst. 3 této smérnice.
Pokud dojde k vyloudeni vybraného tastnika, nebo tento odmitne uzaviit smlouvu, mize zadavatel
vyzvat k uzavieni smlouvy uc¢astnika fizeni dal§tho v pofadi.

Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvéleni uzavieni smlouvy
piislusnym organem obce dle platné legislativy.

Zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 30 dnt od jejiho uzavieni na profilu zadavatele v souladu
s § 219 zékona; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz
cena nepiesahne 500 tis. K¢ bez DPH.

Zadavatel uveFejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutené uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.
nasledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim kalenddfnim roce. Strukturu
udaji pro uvetejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

rvs

9. ZruSeni Fizeni

9.1.

Zadavatel je opravnén zrusit ¥izeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zrudeni fizeni je zadavatel
povinen bezodkladné informovat viechny agastniky, ktefi ve thité pro podani nabidek podali nabidku
a jejichZ nabidka nebyla vyfazena. V pfipadé€, Ze zadavatel zrusi fizeni v pribéhu lhity pro podani
nabidek, je povinen tuto informaci sd¢lit vSem dodavateltim zplisobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

IX. Zavéreéna ustanoveni

Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakdzky v rozsahu, ktery
umoZni nezavislé pfezkoumani postupu zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan
z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem

dotace.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vZzdy probihat pisemnou nebo
elektronickou formou (postou, datovou schrankou nebo e-mailem).

Tato smérnice je zdvaznd pro vSechny zaméstnance obce, kteti zadavaji vefejné zakazky v ramci
aktualné platného rozpoctu.

Rada obce k 31.8.2024 ru$i smérnici k zadavéani vefejnych zakdzek malého rozsahu, kterd byla
schvalena 15. radou obce dne 10.¢ervence 2023.

Tato smérnice byla schvilena na jednini Rady obce Moikov dne 26. srpna 2024, ¢. usneseni
UR/5/37/2024, s uinnosti od 1.9. 2024.

Ing. Adam Kudera, starosta obce Be. Jifi Navratil, MBA, mistostarosta obce
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